ABERTURA E ENCERRAMENTO DE CALENDARIOS LETIVOS

Abaixo serdo relacionados na ordem em que devem ser realizados todos os menus (rotinas)
necessarios para encerrar o calendério letivo atual da escola e abertura do proximo calendario, bem
como cadastro das turmas novas e rematriculas de alunos.

Encerramento do calendario letivo

Consulta

Turmas Encerradas

Nesta consulta o sistema trard o calendario vigente como padrdo, basta informar o ensino que
deseja consultar e clicar em processar, o sistema ira listar a relagdo de turmas do ensino selecionado,
indicando em vermelho as turmas que ndo foram encerradas e na cor verde as que ja foram encerradas,
com o total de alunos que concluiram e os que ndo concluiram.

Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Modulos  Help Busca rapida de menus:
— EMEF DBSELLER - Consulta Turmas Encerradas
Selecione o Calendario: Selecione o Ensino: Exibir Trocas de Turma:
2014 j ToDOS j Nao j Procurar
Etapa: 1° ANO Concluidos Nao Concluldos
Turma: 1° ANO Turno TARDE UNICO ENCERRADA 15 L]
Etapa: 2° ANO Concluidos Nao Concluidos
Turma: 2° ANO Turno TARDE UNICO ENCERRADA 1" L]
Etapa: 3° ANO Concluidos Nao Concluidos
Turma: 3° ANO Turne TARDE UNICO NAO ENCERRADA 25 1
Etapa: 4° ANO Concluidos Nao Concluidos
Turma: 4° ANO Turno MANHA NAO ENCERRADA n 9
Etapa: 5° ANO Concluidos Nao Concluidos
Turma: § ANO - CONCEITO Turnc MANHA NAO ENCERRADA o 7
Turma: 5° ANO Turnc MANHA NAO ENCERRADA ] 4
Etapa: 6° ANO Concluidos Nao Concluidos
Turma: 6° ANO Turnc MANHA NAO ENCERRADA 0o 24
Etapa: 7° ANO Concluidos Nao Concluidos
Turma: 7° ANO Turne MANHA NAO ENCERRADA 14 10
| et2pa:pps.~~~ | concuides [  NaoConcludss |
| Turma: PRE 1 Turno TARDE NAO ENCERRADA | 3 | 16 |
Procedimentos
7
Matriculas

Alterar Situacdo da Matricula

Aba Matricula

Pesquise a turma que pertence o aluno que tera a situacao de matricula alterada, em seguida, clique
no link aluno, o sistema abrira a lookup com todos os alunos da turma, exceto alunos transferidos na rede
ou para outra escola fora da rede), selecione o aluno e a nova situagdo de matricula, opgdes a seguir:
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Evadido, Cancelado e Falecido, informe a data da modificacdo e clique em alterar. O aluno
continuara no diario de classe da turma, mas o campo para inserir a nota nao estara habilitado.

Cadastros  Relsionios Consultss  Procedimentos  Modulos  Help

Matricula

I == N

Alterar Situagido da Matricula

T

Turma: [4300 | [5= AN |
c N —
Curso: [ENSING FUNDAMENTAL 09 ANOS ]
Etapa: [5* AND | Turno: [MANHA |
— Alunc
Matricula: (80067 |

Data da Matricula:

Aluno:

do Atual:

24/02/2014 | Data Saida: [ |
(14674 | DANIELA FIGUEIROLA |
[MATRICULADO |

Alterar Situagao para: . CANCELADO

Data Modificagao:

Aba Alunos

CANCELADO

FALECIDD X
MATRICULATRANCADA

MATRICULA INDEFERIDA
MATRICULA INDEVIDA

ainda

O sistema exibira a mesma aba alunos existente na rotina matricular aluno e cadastro da turma.

Diario de Classe

Progressao Parcial/Dependéncia
Por aluno

Nesta rotina podera ser informado o resultado final do aluno que ficou com dependéncia em
determinada disciplina, basta selecionar a turma, o sistema carregara no campo direito os alunos
vinculados a esta. Clique sobre o registro do aluno, o sistema abrird a tela com as disciplinas em que o
aluno esta dependente na turma selecionada e para cada disciplina serdo habilitados os campos Nota.
Falta e Resultado Final, registre a avaliacdo final do aluno, as faltas, caso a progressdao
parcial/dependéncia tenha controle de frequéncia e clique no botdo Salvar.

Cadastros  Relatorios  Consultas Procedimentos  Mdduios  Help

s )

Diisio/de Clas o) Langamento Avaliacio X

ﬂ_ Escola Alune: 8525 - DEBORA QUINTANILHA VALENTE SANTOS = e Data Matricula |
22014 Turma: TURMA 911 PP Data de Vinculo: 28/09/2014 Calendério:2014 DEPENDENGIA EM: A, MAT 29/09/2014

=/ ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS.

< SEGUNDO SEGMENTO Disciplinas

+ 6°ANO
= 7°ANO
= 8° ANO

Disciplina
ARTE [

MATEMATICA [
TURMA 911 PP

DEPENDENCIA EM: MAT, A 29108/2014

DEPENDENCIA EM: A, MAT 291082014

DEPENDENCIA EM: MAT 291092014

Nota Final Total de Faltas Resultado Final = DEPENDENGIA EM: A 201082014

5[ 9 APROVADO E DEPENDENCIA EM: A 2810812014

— DEPENDENCIA EM: A, GEO 2910812014
Il 0| REPROVADO |

TURMA 821 PP

Total de Registros: 2|

|[_satvar || Préximo |

|| [Total de Registros: 7|
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Encerramento de Avaliacoes
Progressao Parcial

Apo6s concluir os langamentos da progressdo parcial, é necessario realizar o encerramento das
turmas. Basta acessar a rotina,marcar os alunos que deseja encerrar e clicar em Encerrar Avaliagdes.

Usdastros  Kelatoros  Uonsuitas  Procedmentos  Moduos  Help tusca rapria de menus: | |
d 5 gressio Parcial
] M Cédigo Ordem Aluno Disciplina Encerrado Resultado Final i
E-Eaoola & 3188 1 ANTONIO HENRIQUE TELLES DE OLIVEIRA LEANDRO HIS Nao EM ANDAMENTO
+ JOANA 2013 PP
L JOANA 2014 & 2858 2BRYAN VARGAS FIGUEIRA LPOR Nao EM ANDAMENTO
= ENSINO FUNDAMENTAL S ANOS (= 3CARLOS DANIEL DA SILVA NUNES GEOM Nao EM ANDAMENTO
EFENSINO FUNDAMENTAL 20114 O efo7 4CARLOS DANIEL DA SILVA NUNES LPOR Nao EM ANDAMENTO
a8 'E’;%IEN & 915 5CARLOS EDUARDO FERREIRA DA SILVA MAT Nao EM ANDAMENTO
61 O 2523 GDANIEL BRAGA RAMOS LPOR Nao EM ANDAMENTO
T-622 T 2523 7DANIEL BRAGA RAMOS MAT Nao EM ANDAMENTO
s ;:::g T 2483 BDANIEL COSTA DE OLIVEIRA LPOR Nao EM ANDAMENTO
% .9 ANO T 2483 9DANIEL COSTA DE OLIVEIRA HIS Nao EM ANDAMENTO
] 2889 10DENIS DE SOUSA MAGALHAES SILVA LPOR Nao EM ANDAMENTO
T 1012 11EMANUELE LOPES DA SILVA MAT Nao EM ANDAMENTO
7] 1816 12HELENA BEATRIZ DOS SANTOS MOUSINHO cFB Nao EM ANDAMENTO
[ 1816  13HELENA BEATRIZ DOS SANTOS MOUSINHO MAT Nao EM ANDAMENTO
T 13927 14J0AO PEDRO PIRES BRUGGER DA CUNHA REZENDE LE-I Nao EM ANDAMENTO
T 13807 15J0AO VICTOR MAIA PEREIRA LPOR Nao EM ANDAMENTO
71 13807 16JOAO VICTOR MAIA PEREIRA GEOM Nao EM ANDAMENTO
[ 1508  1{7JOYCE RIBEIRO DA SILVA RANGEL MAT Nao EM ANDAMENTO
7] 19190 18LORENA DE SOUZA MOREIRA FARIAS LPOR Nao EM ANDAMENTO
- 19180 1QIORIFNA DE SOUZA MORFIRA FAR|AS HL; Nio FEM ANDAMENTO. )

Lancamentos por Turma

O diario de classe apresenta um resumo de todas as atividades realizadas em classe. Nesta rotina
sera disponibilizada a arvore hierarquica para selecdo por calenddrios, cursos, bases curriculares e turmas.
A turma também podera ser localizada através do filtro de pesquisa localizado acima da arvore, buscando
pelo nome da turma. Apds selecionar, o sistema apresentard no quadro direito da tela as disciplinas
vinculadas a turma com os campos para aulas dadas ou carga horaria em cada periodo de avaliacao.

Cadastros Relatorios Consultas Procedimentos Médulos  Help Busca rapida de menus: |
L de 30 por T
(o] —Dados da Escola
= Escola Escola: EMEF DBSELLER Calendério: 2014
#2009 Curso: ENSINO FUNDAMENTAL 09 ANOS Base Curricular: ANOS FINAIS
+ 2010 Proc. Avallagao: NOTA Turno: MANHA
+ 2011 Frequéncia por: PERIODOS
+ 2012 Avallagoes Encerradas:  Nao
+ 2013
232014 [ Aulas Dad:
+ ENSINO INFANTIL - PRE-ESCOLA Disciplina 1° BIM 22 BIM 3 BIM 4° BIM |
= ENSINOG FUNDAMENTAL 09 ANOS CIENCIAS [ 40| 36| 40 40|
=1 ANOS FINAIS EDUCACAO ARTISTICA [ 16)[ 18| 18] 18|
* 6% ANO EDUCACAO FISICA [ 24| 30| 30| 30|
=70 ANO ENSINO RELIGIOSO [ 11| 9| 9| 9|
7° ANO ESPANHOL [ 8 Bl 10| 10|
~1 ANOS INICIAIS GEOGRAFIA | 20| 20| 22| 22|
F 12 ANO HISTORIA [ 18| 20| 20| 20|
* 2° ANO MATEMATICA [ 50| 48| as| 45|
4 3° ANO PORTUGUES | 50| 54| as| 48|
+1 4° ANO
+ 5° ANO
+ CALENDARIO 2015
+ 2015
Total de Registros: 9|

[ Langar oes || Encerar oes || cancelar das Avaliagoes

Aulas dadas/Dias Letivos: o campo para lancamento de aulas dadas estard habilitado para a(s)
disciplina(s) que tem o controle da frequéncia. E obrigatorio o preenchimento destes campos, o sistema
ndo permitira o langamento da frequéncia dos alunos caso estes campos ndo tenham sido preenchidos.
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Em seguida, clicar em Langar Avaliagdes para acessar a grade de langamentos.

Lancar Avaliacoes

Nesta grade serdo informados os aproveitamentos e faltas dos alunos, sendo ele avaliado por nota,
nivel/conceito ou parecer.

Langamento de Avaliagaes
Turma: T* ANO do calendario: 2014

Opgoes
Exibir Troca de Turma| Néo =
0B-CIENCIAS

Controle de FrequéncialAvaliagao

Grade de Aproveitamento

Informe os dados das avaliagBes dos alunos. Pressionar Grl + Seta cima/baiko para alterar a disciplina de langamento. Enter salva o lanamento (somente e a grade: for atterada). Dupho cique no nome do aluno exibe a grade de avalagao individual

Discipiina controla FREQUENCIA e AVALIAGAO

=

Legendas

-] Origem da Nota | [_Abonar Fattas | [_Parecer | [ Observagéo | [ Amparo Alterar Resultado Final

Forma de Avaliagio

Tipo de resultado: NOTA
Notas de 0.a 100, com variagao de 1, com o minimo para aprovagao de 60.00

Dados do Aluno

1°BIM ZBIM BIM 4 BIM NF P NFG Resultado Final

|

N Aluno

1 ADILSON BENTO LEITE

Situagio FAOBSPAR NOTA Falta NOTA Falta NOTA Falta NOTA Falta NOTA Falta NOTA Faita NOTA Falta Aproveitamento RF

2 ADRIANO FARIAS ARTIGAS

4 ALESSANDRA LUIZ DIAS

5 AMARILDO VITGRIO ALVES

6 BRUNO LEITE CONDE

7 CARCLINE PINHEIRO DUARTE
8 DAIANE CARDOSO DA SILVA

12 JULIANA BRIAO LUIZ

13 KAUE SILVEIRA GOULART

14 LETICIA DOS SANTOS VAZ
15 LIDIANE AFONSO DA ROSA

3 ALENCAR NUNES CASSURIAGA

9 EDMUNDO GONCALVES DE SOUZA
10 FABIANO AUGUSTO SAGAZ RIBEIRO
11 GABRIELI MAGALHAES MUNHGS

REMATR ¢ ¢ el 2 89 25 100 0 0 25|
REMATR 2 0
REMATR 50 4 51 2|
REMATR 5| 81 6
MATR 0 15| o 14) 0 40) 0
REMATR 0 50
REMATR EE| of 100
REMATR
REMATR
REMATR
MATR
REMATR
REMATR
REMATR
REMATR

52|dispensal 69 APR
0 70 s
g 15 56
60 dispensal 85
o7 []
32 3
0fispensa £
34 dispensal 86
2 dispensa 7
13 gispensa 84
25 dispensal 80
8 dispensa 68
12 dispensa 87
9 dispensa 8
4 dispensa 84

a3
&8

?
2 REP
@

J48282¢z88:8

APR
APR
APR
APR
APR
APR
APR
APR
APR

olola el ve ®la

slololalel ~laldlol3
B okE8e

e ®a

'Y
EBHESEAEEE88B

EBABBRIFTEEES

Total de Registros: 26|

Avaliacao por parecer: Clicar no campo PARECER,

o sistema abrird outra fun¢do onde sera

digitado o texto do parecer descritivo e marcado os pareceres padronizados (se a escola utilizar)
Avaliacdo por nota: basta digitar as notas dos aluno no campo NOTA. Deve ser considerada a

variagdo da nota (0,

1; 0,2; 0,5) estabelecida na forma de avaliagdo, além da nota minima ¢ maxima.

Avaliagdo por nivel/conceito:selecionar no campo combobox o NIVEL/CONCEITO que sera
atribuido ao aluno em determinado periodo de avaliagdo. nforme o nivel/conceito do aluno relativo ao
periodo de avaliacdo, de acordo com o padrdo estabelecido pela forma de avaliagdo, busque no campo
combobox nivel/conceito que o aluno recebeu neste periodo.

Podera ainda ocorrer

que na turma cuja a avaliacdo seja nota ou nivel, alunos avaliados através de parecer

descritivo, neste caso devera ser informado as notas e niveis e para langar o parecer,clicar no botdo PARECER.

Coluna Faltas: Informe as faltas relativas ao periodo de avalia¢do. Esta coluna sé sera habilitada
se a avaliacdo for relativa a um periodo de avaliagdo com controle de frequéncia. O valor informado néo

pode ser maior que

o numero de aulas dadas/dias letivos e nem menor que o niimero de faltas abonadas

do aluno, se foram registradas em faltas abonadas.

Uma disciplina globalizada sempre recebe frequéncia e pode ou ndo receber avaliagdes (nota, conceito, ou

parecer).

Aba Resultado Final:(NF, MF, MFG, NFG ou PF): Nesta aba o sistema ird efetuar o calculo da

nota final do aluno
que seja informado

automaticamente. Neste caso a turma seja avaliada por parecer o sistema nao exigira
o parecer final do aluno, trazendo por default o termo Aprovado.
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Funcionalidades

Legendas
langamento de avaliagbes
AAN Avangado NEE Necessidades Educacionais Especiais
CANC Cancelado AMP Amparado
CLASS Classificado FA Faltas abonadas
EvAaD Evadido 0oBS Observagbes .
ES e MR Poe O menu Legendas, permite consulta dos
WaR et T termos abreviados na tela de langcamentos de
Ml Matricula Indevida 1"BIM  1° BIMESTRE . ~
MT Matricula Trancada ZBIM 2 BIMESTRE aValla(;OCS.
RECL Reclassificado FBIM 3 BIMESTRE
REMATR Rematriculada 4°BIM  4° BIMESTRE
TF Transferida Fora NOTA FINAL
™ Troca de Modalidade P PROVAD
TR Transferida Reda NFG NOTA FINAL GERAL
T Troca da Turma Apr APROVADO
Rep REPROVADO
Par PARCIALMENTE APRCVADO
_ Aitoracses do i
AprovagaolReprovagao Normal
Origem da Nota
QOrigem da nota atual para a disciplina
Selecicne o periodo e o aluno para definir a origem da nota
Origem Atual
Periodo: | 1° BIMESTRE -]
Aluno: ‘ERUNDLE\TE[DNDE j
Eecols At Alteracdo da origem da nota de alunos, para os
Escolas 33 | [EMIEF DBSELLER \ casos em que a nota langada néo pertence a escola
Tiee }fﬂf:i;‘ﬂ? |mm-lwl que esta langando e sim a outra escola , sendo esta
escola da rede ou escolas de fora da rede.
Escola de Destino»
Escola: 1432 C.E.CAVALCANTE \
Tipo: [FORA DA REDE ]
[RIO DE JANEIRO | Estado: [RJ ]
Alterar Escola de Origem Salvar Fechar
Abonar Faltas
Langamento de Abono de Faltas X

Abonar faltas da disciplina OB - CIENCIAS
Selecione o periodo € o aluno para langar o abono.

~Abonar Falta

Periodo: | 1° BIMESTRE

‘ AMARILDO VITORIO ALVES

22

Aluno:

Faltas no
Periodo:

N° de Faltas
Abonadas:
Justificativa
Legal:

|[ATESTADO MEDICO

Salvar Fechar

Rotina destinada para abonar faltas de alunos mediante
uma justificativa previamente cadastrada no sistema.
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Parecer

Langamento de Pareceres

FABIO DA ROSA SEVERO |

Awno: |

Total de Registros: 0|

—Parecer

Informar o parecer do aluno relativo ao periodo de

TM‘MJ avalia¢do selecionado. Ao clicar no botdo Parecer, o
cacas I ] sistema abrird a tela para digitar o parecer do aluno e
WW": . marcar pareceres padronizados. Se a escola trabalhar
— =T com parecer padronizados, basta pesquisa-lo na

clicando em Parecer, o sistema listard os pareceres
cadastrados no menu cadastros>tabelas>pareceres.

Observacao
s
— :
No quadro "Replicar observagéo para disciplinas”, selecione as disciplinas que deseja replicar a observacao langada. Caso tenha selecionado uma disciplina € deseja remover a selecao, aperte Ctrl & cliue na
oAlunoe
Aluno: MARINEUSA GONCALVES CONSILIO |
Periodo: PROVAO ﬂ
e
. ,
Carn¥o disponivel para lancar alguma
informacéo do aluno que precise
constar no boletim.
EDUCACAO ARTISTICA
EDUCACAQ FISICA
ENSINO RELIGIOSO
ESPANHOL
GEOGRAFIA
HISTORIA
MATEMATICA
PORTUGUES
Amparo

Langar Amparo !
Langar amparo para disciplina: OB - CIENCIAS 1
Selecione um ou mais alunos & periodos para langar o amparo. Para excluir 0 amparo langado, marque o checkbor na tabela & clique em excluir,

Amparo

Nome 1 Nome =

ANDRIELLEN BONILHA RESENDE A EDAILSCN BENTO PEREIRA

LAUDIO MANOEL DE OLIVEIRA PINTO
EMANUEL ABREU ALVES [
FABIO DA ROSA SEVERO »
(GABRIELLI JORGE BENTO
ISRAEL A BREU SEMPER

ULIANA MARQUES
KAROLINE PERES RAMIRES
KETLEN CAMILE SOARES TEIXEIRA

AN

Os amparos legais sdo as
situagdes descritas em lei que dispensam o
aluno de receber aproveitamento em uma
disciplina por todo periodo letivo ou por um
periodo de avaliacdo especifico. Nesta aba
pode-se incluir, alterar ou excluir amparos.
Selecione os alunos e os periodos do
amparo, informe a Justificativa Legal para o
amparo e informe se vai gerar carga horaria
para o historico.

Total de Registros: 23| Total de Registros: 1]
Periodo | Periodo Il

[2* BIMESTRE [1* BIMESTRE

3 BIMESTRE

{4° BIMESTRE

PROVAO =]
Alunos Amparados
[ Ao Peicdo Tipe Cesciigio ]
" JEDAILSON 3ENTC PZREIRA 1°BM ustfcatica ATESTADO MEDICO
[TotaldeRegisros: 1]

B s~

Caso um aluno tiver avaliagdo peridédica
com amparo em um periodo de avaliagdo, o
calculo para gerar resultado final ¢
realizando levando em consideragao os
demais periodos de avaliagao.
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Alterar Resultado Final

" Alterar o resultado final para a disciplina: OB - GIENCIAS
Selecione o aluno para realizar a alteragao do resultado final para a disciplina: OB - CIENCIAS

Alterar Resultado Final

Alterar Resultado Final X

O sistema permite alterar o resultado final dos
alunos reprovados por aproveitamento abaixo da
média ou frequéncia abaixo do minimo para

individual, ala de resulad Informar e NAO Substituir

Informar ¢ Substitulr: CHAMMAASICIT] 3

Aluno: ‘VITDRIAFERNANDAEARDUSDTE\HE\RA j a’provagao'

| Professor \ I \ . .
Forma de Aprovecse: [ Rprovadapclocorsehho g Basta selecionar o aluno e a forma como deseja
Alterar Avaliagao Final: :Maoinformar '| aprova"_l().
Avaliaggo: Selecione
r— Naoinformar

Aprovado pelo Conselho: conforme a opgao

Iionmare NAO SubslinE e et e e AT T DTG T selecionada em “Alterar AValia(;ﬁo Final” 0 sistema
i ird aprovar o aluno pelo conselho substituindo ou
nao a sua nota.
Reclassificaciio por baixa frequéncia: o sistema
T ir4 aprovar o aluno, mesmo estando com
! Aluno Professor Data/Hora Forma Aprovagao Agao J ﬁ’equél’lcia abalXO dO minimO pal‘a apI'OVa(;ao.
Encerrar Avaliagcoes

Ao clicar no botdo

Encerramento / Cancelamento de Avaliagées (X . ~ .
—— . = "Encerrar Avaliagdes" o sistema
Para verificar informagées sobre o aluno, dé& um dupla clique na nome da mesma. realizara a geragao dos resultados
r de - Calendario Letivo finais, executando as operagdes e
—Opcoes .
Mostrar Trocas de Turmas: Sim | detectando eventuais problemas
M codgo ordem Alun Resutado Final saws || que sdo listados apds a geracao.
4 1 |l Osistema lista os alunos que
& .
1 12032 3ALENCAR NUNES CASSURIAGA APROVADO eStC_] am faltando alguma
E 12952 4ALESSANDRA LUIZ DIAS REPROVADO informag?io para o
4_\[} encerramento. Caso nao
Ei 13107 BDAIANE CARDOSO DA SILVA : E:azﬁga:irZéZm:aErg{ujt}:{izzézrg\:azgc’gﬁ&w\Oamenm para a disciplina ESPANHOL GXi Stam prOblel’naS 0 SiStema
& 16261 9EDMUNDO GONGALVES DE S0UZA * Aluno esta em recuperagio em- HISTORIA lista os alunos que estao aptos
* Aluno esta em recuperacao em: MATEMATICA . - ,
F 17783 11GABRIELI MAGALHAES MUNHOS APROVADO para encerrar as aVallaQOCS- APOS
& 2183 12JULIANA BRIAO LUIZ APROVADO 1) encerrament()’ 0 Sistema inclui
=] 21334 13KAUE SILVEIRA GOULART APROVADO .
[} 12941 14LETICIA DOS SANTOS VAZ APROVADO no hlStorlCO dO aluno tOdaS as
= 12943 15LIDIANE AFONSO DA ROSA APROVADO informa(;6es referentes a este
= 22629 1BLISANDER MORERIA TRANSFERIDO FORA X
& encerramento, tals como cursos,
F 14803 18LUCAS CASTRO PADULA APROVADO . etapa,disciplinas e
& 12930 20MATHEUS HENRIQUE LEITE DA SILVA APROVADO aproveitamento dOS alunOS .

Ao passar o mouse sobre o sinal de Alerta, o sistema indica as correcdes que devem ser realizadas para que o aluno

possa ter suas avaliacdes encerradas.
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Cancelar encerramento de Avaliacoes

A acdo de cancelar encerramento de avaliagdes tem a finalidade permitir a correcdo de faltas e
aproveitamento do aluno, possibilitando um novo calculo de resultado final. O sistema ira excluir o
registro do historico gerado automaticamente e tornar a gerar apos o novo encerramento.

Para cancelar o encerramento de avaliagdo da turma ou de um determinado aluno, clique no botao

“Cancelar Encerramento de Avaliagdes”

Encerramento / Cancelamento de Avaliagoes

Turma: 7° ANO

Para verificar informacdes sobre o aluno, dé um duplo clique no nome do mesmo

%]

Encerramento de Avaliacoes
Calendario Letivo

- de des - C Letivo
— Opcées

Mostrar Trocas de Turma: |F|

M Caodigo Ordem Aluno Resultado Final Status J
&
&
Fiy
&
&
&
&
&
&
&
&

& 22829 16LISANDER MORERIA TRANSFERIDO FORA
Fiy
&

Na coluna STATUS, somente o0s
alunos que estdo com o sinal
Verde estdo com as avaliagOes
encerradas. Verifique a situagdo
dos demais alunos,consultando o
diario de classe e concluindo os
langamentos dos faltantes para
poder concluir o encerramento
das turmas.

A rotina de langamentos por turma permite encerrar uma Unica turma por vez. E possivel encerrar
todas as turmas juntas através do encerramento do calendario letivo geral. Basta marcar todas as turmas
que deseja encerrar e clicar em Encerrar Avaliagdes.

Cadastros Relatorios  Consubtas  Procedimentos  Modubos  Help.

Busca rapida de menus: |

~Cancelar de Avallagdes - Calenddrio Le
s
Mostrar Trocas de Turma: Sim +|
o Cédigo  Ordem Aluno Resultado Final status |
= Escola
#-[]2009
#2010 @
w-[J20m 4
#-[J2012
# [J2013
=-[J2014
- []ENSINO INFANTIL - PRE-ESCOLA cJ
= DENS\ND FUNDAMENTAL 09 ANOS L
= []ANOS FINAIS 2
# []6°ANO )
= []7°ANO @
[#]7°ANO @
= [JANOS INICIAIS ¢
+- 1 aNO
# (]2 ANO
& [J3ANO )
w [J4°ANO 9
#-[J5°aN0 @
+ [JCALENDARIO 2015 é
Total de Registros: 26|

[ Cancelar Encerramento Avaliagoes |

IMPORTANTE: esta
rotina deve ser
utilizada  caso as
turmas nado tenham
sido encerradas pela
rotina Lanc¢amentos
por Turma.

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br
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Abertura do Novo Calendario Letivo

Cadastros
Calendarios

Inclusao

Aba Geral

Define as datas de inicio e fim dos periodos de avaliagdo, letivos e ndo letivos, para uma
etapa da vida escolar dos alunos. Oferece informagdes sobre o numero de dias e semanas letivas,
conforme mostra a figura calendario. A escola pode ter varios calendarios em andamento ao mesmo

tempo
ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
e‘cida@‘ AVENIDA JULIO DE CASTILHOS Fone: 5130765101 Cep: 00.030-130
INSTITUIGOES AREAS MODULOS PREFERENCIAS FECHAR i
Cadastros Relatdrios Consultas Procedimentos Madulos  Help Busca rapid
Geral Periodos de Avalagao | Feriados ¢ Eventos |
dode C io
Cédigo:
Ni do Calendario: |CALENDARIO 2015 .
- s Caso a Secretaria opte por cadastrar o
Ano: 2015 Calendario no Médulo Secretaria, as
SETE 121032015 JLD escolas irdo apenas utilizar o botdo
Data Final: 2011212015 D , ‘ .
Data Resultado Final: (201122015 D ) IMP ORTAR CALENDARIO”,
Dias Letivos: importando assim os dados cadastrados.
Semanas Letivas:
Calendario Anterior: 432 2014
Incluir Importar Calendario

E necessario informar o campo Calendario Anterior, para que o sistema permita a rematricula de alunos. Caso este
campo nao seja informado, ndo sera possivel rematricula-los

Aba Periodos de Avaliacao

Cadastros Relatorios Consullas  Procedimentos  Modulos  Help

Geral Periodos de Avaliacio Ferlados & Eventos

Busca ripida de menus:

I Contém as principais informagdes sobre os
— B periodos em que o aluno sera avaliado. As
—— - datas de inicio e fim de cada periodo deve ser
e oot compativel entre si, isto é, ndo devem se

sobrepor quando apurarem frequéncia e carga
horaria realizada, bem como nenhum dos
periodos de avaliagdo deve estar fora dos

limites do periodo de validade do calendario.

g
e o : -
SRR :

EIMESTRE
BIMESTRE

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br
Avenida Julio de Castilhos 44, 5° andar — Porto Alegre — Fone: (51) 3076-5101
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Aba Feriados e Eventos

Cadastros Relatdrios Consultas Frocedimentos Modulos Help

Buscarapida de mens|

Gl \ Periodos de Avalagdo \ Feriados]e Eventos
Ferine Ever Contém as informagdes sobre os dias que
el e devem ser desconsiderados na contagem de
bt | \ ateto: (10 | dias do calendario, isto ¢, feriados, recesso

FERIADD
FEFIADO
FERIADD
FEFIADO
FERIADD
FEFIADO
FERIADD
FEFIADO

‘CONFRATERNIZAGAD UNVERSAL

FERIADO
CARNAVAL
PAIXAQ DE CRISTD
PASCOA
TIRADENTES
DIADO TRABALHD
FERIADO

oM
A
[

B0
204204
204
[
M0

QUARTA
SEGUNDA
TERGA
SEXTA
DOMINGO
SEGUNDA
QUINTA
SABAD0

escolar e etc. Apds a inclusdo do calendario
na aba Geral, o sistema ira cadastrar os
principais feriados nacionais que estdo entre a
data inicial e final do calendario
considerando estes como dias néo letivos,

REUNIAQ PEDAGOGICA
FORMACAD PEDABOGICA
REUNIAD PEDAGOGICA
‘CONSELHO DE CLASSE
ENTREGA DE BOLETING
FORMACAD PEDABOGICA
REUNIAD PEDAGOGICA
SABADO LETIVO

nnnnn )0S E EVENTOS LE

REUNIAQ PEDAGOGICA
FORMACAD PEDABOGCA
REUNIAQ PEDAGOGICA
‘CONSELHO DE CLASSE
ENTREGA DE BOLETINS
FORMACAD PEDABOGCA
REUNIAQ PEDAGOGICA
SABADO LETIVO

1005204
19052014
0B
306
WORAH

QWHRTA
SEXTA
TERGA
SABADO
SEGUNDA
SEGUNDA
SEXTA
SABADO

podendo ser adicionados, alterados ou
excluidos mais feriados nesta aba,
informando se estes serdo dias letivos ou nao.

Ativar/desativar

Esta rotina tem por finalidade tornar o calendario passivo ou ativo, ao acessar a rotina o sistema

carregara tela de pesquisa com os calendarios cadastrados na escola para que seja selecionado o
calendario a qual se deseja alterar

Remanejar Turmas

Turmas
Atividade Complementar / AEE

Esta rotina consiste apenas no recadastramento automatico das turmas do calendario anterior
para o proximo calendario letivo, para isto basta selecionar no campo calendario de origem o calendario

do qual serd remanejado as turmas, e no calendério de destino, selecionar o calendario para o qual as
turmas serdo criadas

Cadastros Relatdrios Consultas Procedimentos Modulos Help Buauarapidadernanus.:

— Remanejamento de Turmas
Calenddrio Origem: Calendario Destino:
[z014 =] [ caenpanio 2015 ~|| Procurar
Turmas: Turmas Turmas
> 6% ANC
5 ANO - CONCEITO 5° ANC
==
7° ANO =
PREII
<<
| Processar |
Para selecionar mais de uma turma
mantenha pressionada a tecla CTRL

e clique sobre o nome da turma.

Navegador Web Firefox |

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br
Avenida Julio de Castilhos 44, 5° andar — Porto Alegre — Fone: (51) 3076-5101
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O sistema disponibilizard ainda os links alterar e excluir, onde ao clicar em Alterar, o sistema
abrira um segunda a tela com os dados cadastrais da turma, permitindo realizar as alteragcdes através
desta, apo6s confirmar a alteragdo. Clicando no link Excluir, o sistema ird excluir a turma remanejada
automaticamente. Ainda nesta tela o sistema disponibilizara o botdo [ Nova Turma |, onde ao
clicar neste, sera redirecionado para a rotina de inclusio de turmas, para que seja possivel o
cadastro de turmas que no calendario anterior nao existiam.

Cadastros  Relatdrios Consultas  Procedimentos  Modulos  Help Buscaréwdademenus:|

Turmas Reman

Codigo Turma Opgoes
4822 [¢°ANO | Alterar [ Excluir
| ™ovaTurma || Fechar |

Turmas

Inclusao

Esta rotina destina-se a criagdo de novas turmas, devendo ser cadastrado todas as informacdes
que irdo caracterizéa-la, de forma que seja identificado os alunos que nessa poderdo ser matriculados.
Dados indispensaveis a criacdo de turmas: nome da turma, calendario, base curricular, nome do curso,
regime de matricula, etapa, etapa do censo, procedimento de avaliagdo, turmas, dependéncia (sala de
aula), o tipo de aprovacado, frequéncia, tipo de atendimento, vagas, alunos matriculados, vagas restantes.

Cadastros Relatorios Consultas  Procedimentos  Modulos  Help Busca rapid

Turma Disciplinas [ Horarios [ Alunos [ Pareceres Outros Profissionais

— Alteragio de Turma

Codigo: lazoo | codigo INEP: | | Tipo: | MORMAL vl

MNome da Turma: |5= and]

Escola: [aze |[EMEF DESELLER

Calendario: a3z e 1

Base Curricular: |z10 |lanos NICLAIS ]

NMome do Curso: |z | [ENSING FUNDAMENTAL 09 ANOS ]

Regime de Matricula: [@ ||sERIADO |

—=FE E o om o Proc. Avaliagao: 130 - NOTA Aprovagaoc Automatica: |WI
Etapa Censo: [18 |[ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS - 5° ANO |

Turne: [x | IMar A |

Dependéncia: [e7e ||saLa 04 e [EIS
Frequéncia: |m| Tipo de Atendimento: | NAO SE APLICA |

vagas Turma: (ET] | Alunos matriculados: [13 | vagas disponiveis: [17

Obsecrwvacées:

Caracteres Digitados : [0 | - Limite 200

Turno Adicional: [ 11 |

Programa Mais Educacaoc: | NAO ~|

[Csuterar || Pesguisar |[ Movo Registro |

IMPORTANTE: Antes de incluir uma turma,verifique se o procedimento de avaliagdo esta correto, pois o
sistema nao permite alterar um procedimento de avaliacdo na turma, ap6s a sua inclusao.

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br
Avenida Julio de Castilhos 44, 5° andar — Porto Alegre — Fone: (51) 3076-5101
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Alterar Procedimento Avaliacao Disciplina

Rotina destinada para informar um procedimento de avaliagdo diferente do que foi informado ao
criar a turma, para determinada disciplina. Basta selecionar o calendario, etapa, turma, e informar o novo
procedimento de avaliacao.

Cadastros Relalorios Consuftas  Procedimentos hodubs  Help Busca rapida de menus: |
- < —— -
Calenddrio: | 2014 B
Etapa: | 52 ANO - EF9 A
Turma: [ 5°aNO - 5°ANO il
—Di
Disciplina Procedimento de Avaliagao J
ENSINO GLOBALIZADO 'NOTA 7

PARECER E NOTA

PARECER DESCRITIVO

Total de Registros: 1|

| salvar |

Turmas (atividades Complementares / AEE)

Esta rotina destina-se a criagdo de turmas de atividade complementar ou seja, atividade de livre
escolha normalmente em turno inverso ao do ensino regular, que se enquadra como complementar ao
curriculo obrigatério, a turma poderd ser composta por alunos de varias etapas. As turmas de
atendimento educacional especializado também devem ser criadas nesta rotina, essas tem por
objetivo atender alunos que necessitam de atendimento especializado.

Cadastros  Relatorios  Consultas  Procedimentos  Modulos  Help Busca rapida de menus: |
Turma Atividade Complementar ‘ Alunos ‘ Horarios da Turma ‘
* Escola ofer C P [{= -> Dados da Escola -> Aba Infra Estrutura)
* Escola ofe P - AEE (Ci -> Dados da Escola -> Aba Infraestrutura)
[ Alteracao de Turma com [= I AEE
cédigo: [i722 | cedigeINeP:| |
Nome da Turma: ==
Escola: 43  ||[EMEF DBSELLER
Tipo de Atendimento: |ATIVIDADE COMPLEMENTAR |
Qtde. vezes da Atividade / AEE: | UMA VEZ POR SEMANA -
Calendario: |208 |[2z010 |
Turno: [1 | IMANHA |
Dependéncia: 735 |[SALA DE RECURSOS |8
Vagas: |
Alunos Matriculados: @ |vagas B
Observagdes:
Programa mais Educag&o: [Nao vI
| Atterar || Pesquisar || Novo Registro |

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br
Avenida Julio de Castilhos 44, 5° andar — Porto Alegre — Fone: (51) 3076-5101
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Alunos

Cadastro de todos os alunos da escola e da rede, inscritos a uma vaga ou matriculados,
informando sua documentagao, enderego, historico, etc.

Nota Importante

Antes de incluir um novo aluno, pesquise se 0 mesmo ja se encontra no arquivo do sistema,
clique no botdo pesquisar, o sistema abrird uma funcdo de pesquisa (figura pesquisa aluno), coloque o
nome do aluno dentre o simbolo da porcentagem (%)* e clique em pesquisar, se este ndo possuir
cadastro, feche a pagina de pesquisa e clique em novo registro, para fazer o cadastro manualmente.

*Q simbolo da porcentagem serve como um coringa para uma pesquisa rapida, conforme
exemplos abaixo.

Aba Cursos

Nesta aba podera ser realizada a matricula direta do aluno em uma turma que tenha vaga
disponivel buscando apenas a turma através do link turma, o sistema abrira a lookup de pesquisa,
informe um dos filtros existentes na lookup, apods selecionar a turma, informe a data da matricula
e clique em incluir.O sistema automaticamente matriculard o aluno na turma. Se o aluno ainda
ndo tiver turma definida, altere o parametro de tela de “Matricular Aluno” para “Curso do
Aluno”, o sistema abrira outra tela onde deve-se cadastrar qual o Curso, Base Curricular,
Calendario, etapa,Turno em que o mesmo ira se inscrever, ficando sua situacdo como
CANDIDATO.

Cadastros  Relatorios Consultas  Procedimentos Modulos  Help Busca rapida de menus:
Dados Pessoais | Documentos Cursos Documentos Pendentes Necessidades Especiais Matricula INEP Transportes Utilizados
Cursos do Aluno
Escola: 436 EMEF DBSELLER Calendaério: 432 2014
Aluno: 11088 ADRIANA NUNES MIRANDA Etapa: 15 7> ANO
Curso: 2 ENSINO FUNDAMENTAL 09 ANOS Turno: 1 MANHA
Base Curricular: 209 \/ANOS FINAIS Situagao:
Alterar Cancelar
‘ - o
Escola: 436 EMEF DBSELLER
Aluno: 11088 ADRIANA NUNMES MIRAMNDA
Turma: 4302 7° ANO
Curso: 2 ENSING FUNDAMENTAL 09 ANOS
Base Curricular: 209 ANOS FINAIS
Calendario: 432 2014 2014
Etapa: 19 7 ANO
Tipo de Ingresso:  Mormal j
Turno: 1 MAMNHA
Vagas turma: 30 Alunos matriculados: |24 Vagas disponiveis: &
Data da Matricula:|12/12/2014 D
Incluir

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br
Avenida Julio de Castilhos 44, 5° andar — Porto Alegre — Fone: (51) 3076-5101
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Procedimentos

Matriculas

Rematricular Aluno

Aba Matricula

Para matricular os alunos clique no link TURMA, abrira uma fungdo com a relagdo das turmas
cadastradas neste calendario, busque a turma que deseja, o sistema abrird os campos Alunos em condigdo
de matricula e matricular na turma, o sistema listard todos os alunos com situa¢do de Candidato,
Aprovado e Reprovado, selecione o aluno e clique na seta existente entre os campos ( > ), informe a data

de matricula dos alunos e clique em incluir. Os alunos estardo automaticamente matriculados na
turma.

Cadastros Relatorios Consultas  Procedimentos Modulos  Help Busca rapida de menus:

Matricula Alunos. ‘

— Rematricular Aluno

—Turma

Turma: 4816 5° ANO
Calendario: |CALENDARIO 2015

Curso: ENSINO FUNDAMENTAL 09 ANOS
Etapa: 5° ANO Turno: MANHA
Vagas turma: 30 Alunos matriculados: 0 Vagas disponivels: 30

Alunos em condigao de matricula:

Matricular na turma 5° ANO:
15775 - AMANDA RAMIRES PEREIRA —> APROVADO (PARA 5° ANO - EF9)

15587 - CAMILE GONCALVES LEMOS —> APROVADO (PARA 5° ANO - EF9)
15837 - EDUARDA SOARES COUTINHO —> APROVADO (PARA 5° ANO - EF9)
16645 - EMILLY FUQUES PEREIRA —> APROVADO (PARA 5° ANO - EF9) >>

15841 - JONATHAN CAETANO NORONHA JUNIOR —> APROVADO (PARA 5°

18005 - KEROLEN RICHELLI CAMPOS DA SILVA —> APROVADO (PARA 5° AN |~
17501 - LEANDRO LUGO DE BENTO —> APROVADO (PARA 5% ANO - EF9)

15868 - OTAVIO FREIRE ROCHA —> APROVADO (PARA 5° ANO - EF9) J
20615 - STHEFANY AZEVEDO DE ALMEIDA —> APROVADO (PARA 5° ANO - El
13464 - TALITA SILVEIRA CARVALHO LUIZ —> APROVADO (PARA 5° ANO - EF -

Data da Matricula: |12/12/2014 D

Excluir Matricula

Aba Matriculas

Pesquise a turma em que o aluno esta matriculado, em seguida, clique no link aluno, o
sistema abrira a fun¢do com todos os alunos na situagdo MATRICULADO, selecione o aluno, os campos
motivo da exclusdo e observacdes sdo opcionais, € clique em excluir, conforme mostra a figura
excluir matricula. O aluno ndo aparecera mais no diario de classe da turm

Trocar Aluno de Turma

O sistema carregara todos os dados da turma de origem e da turma de destino, como também as
avaliagoes recebidas pelo aluno na turma de origem, informe a data da troca de turma e se as avaliagdes
do aluno serdo importadas.

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br
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Obs.: O aluno podera ser transferido somente para turmas da mesma escola e etapa equivalente.

Consultas
Alunos Matriculados

Nesta consulta o sistema mostrara uma grade de informac¢des com dados estatisticos de todos os
alunos matriculados, transferidos, evadidos, cancelados e progredidos na escola, o sistema ja trara como
padrdo o calendario vigente, selecione a série que deseja consultar e a forma que queres filtrar os dados,
em seguida, clique em procurar, o sistema abrird abaixo a grade com as informagdes de matriculas
efetuadas no calendario selecionado com total de matriculas de cada turma, porcentagem sobre os
numeros ¢ o total de vagas disponiveis em cada turma, se clicar no nome da turma o sistema ira abrir

uma funcao com a listagem de alunos.

LB0BSICS  REEIONDs  LONSUTas  FIOCEIMENIOs  MODWDS  Help

Relatério de Alunos Matriculados

BUSCa [apia 02 menus. |

Selecione o Calenddrio: Selecione a Etapa: Filtro:
Selecione o Calendrio j j TURMAS
ENSINO FUNDAMENTAL 09 ANOS
Etapa: 6° ANO Matrinicial EVAD. CANC. TRANS. PROGR. 0BITO MatrEfetiva Vagas Vagas Disp.
Turma: § ANC A Turna: MANHA 3B 0 0 2 0 0 3 40 7
Turma: 6 ANO B Turno: TARDE Kl 0 0 1 0 0 L) 40 1
Turma: T NOTA - CONCEITO Tumo: MANHA ] 0 0 0 0 0 ] 40 ]
Turma: T NCTA - CONCEITO 2 Tumo: MANHA 1 0 0 0 0 0 0 ] 0
Turma: T NOTA - NOTA Turno: MANHA 2 0 0 0 0 0 2 40 k]
Total da Etapa: 6° AND| bE] 0 0 3 0 0 0 190 120
TOTAL GERAL
MatrInicial EVAD. CANC. TRANS. PROGR. OBITO MatrEfetiva Vagas Vagas Disp.
Semas: ] 0 0 3 0 0 70 190 120
Percentuais: 0% 0% 38% 0% 0% 88.61% 63.16%

procedimentos aqui resumidos.

Para maiores duvidas ou informacoes, consulte o0 Manual do Mdédulo Escola seguindo as rotinas e
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