Para cadastro de perfil

1) acessar, dentro do médulo CONFIGURACAO, da area de mesmo nome, o menu cadastro >
cadastro de usuarios > perfil > inclusdo, em ambos os campo (nome do perfil e login) informar a
mesma descrigdo sem espacos, pontos ou caracteres especiais.
Ex.: Nome do perfil: escola

Login: escola

Para Liberar permisséoes do menu

2) acessar, dentro do médulo CONFIGURACAO, da area de mesmo nome, 0 menu
procedimentos > Libera permissdo do menu, selecionar o perfil clicando duas vezes sobre

0 mesmo, em seguida o sistema exibira a relagdo dos modulos, clique duas vezes sobre o
modulo em que tera as permissdes a serem liberadas para o perfil, marque o checkbox da
menu a ser liberado e apds marcar todas as permissoées, clique no botdo Atualizar Permissoes.
clique em retornar para liberar permissdes a outro modulo.

Para cadastrar usuadrios

1) Acessar, dentro do médulo PROTOCOLO, da Area DB:PATRIMONIAL, o menu cadastros >
Geral do Municipio CGM > Incluséo.

Cadastrar o CGM de cada usuario do sistema, langando dados como CPF, nome completo,
data de nascimento, estado civil, sexo e enderegco completo.

No campo CGM do municipio informar NAO para buscar os dados do endereco do CEP.

Obs.: O mesmo cadastro sera utilizado para cadastrar os professores e funcionarios das
escolas.

2) Acessar, dentro do modulo CONFIGURAQAO, da area de mesmo nome, 0 menu cadastros
> cadastro de usuarios > usuario internos > inclusdo, buscar o CGM cadastrado, clicando no
link numegm, informar o login (primeiro nome ponto o ultimo nome), senha padré&o, usuario
ativo SIM e Administrador NAO e instituicdo PREFEITURA.

Apos realizar a inclusao, acessar a aba Departamentos e passar para o campo ao lado o
departamento em que o0 mesmo tera acesso. Em seguida, acessar a aba Liberar perfis e clicar
o perfil do usuario.

Cadastro Bairros

Acessar o mddulo CADASTRO da area DB:TRIBUTARIO, no menu cadastro > Bairros >
Inclusédo, inserir o nome dos bairros dos municipio e se 0 mesmo encontra-se em zona urbana
ou rural.



Cadastro Logradouros

Apos cadastrar os bairros, acessar o menu cadastros > Logradouros > Inclusao, informar

0 nome do logradouro, Tipo de rua, se o mesmo é rural ou ndo e o CEP, apés a incluséo,
acessar a aba bairros e informar o bairro do logradouro.

Obs.: Para alterar os registros existentes na base, acessar o menu Cadastros > bairros >
alteracéo, alterar os campos conforme a necessidade, e ndo esquecer de alterar o bairro
informado na aba, para excluir o bairro informado, clicar no link E (excluir conteudo da linha)
posicionado no final do registro na coluna OPCOES e em seguida confirmar a exclus&o
clicando no botdo EXCLUIR.



