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MODULO PROTOCOLO
Cadastro

Geral do municipio - CGM

Neste item sera cadastrado 0 CGM (Cadastro Geral do Municipio), que tem como finalidade
principal gerar um cadastro Unico de pessoas fisicas e juridicas, possibilitando a total
integracéo das informagdes em todos os médulos do sistema.

Descricao dos campos e model o de cadastro conforme Figura O1.

Inclusdo

Paraincluir um novo CGM deve-se colocar o CPF/CNPJ da pessoa e informar se este CGM é
do municipio ou néo.

Maodulos Instituicao  Fechar Info
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Mddulos  Help

Cadastro Geral do Municipio

CPF;
CNPJ:
CGM do municipio:| S|M j

Figura 01

Apos confirmar, o sistema abrira a pagina de cadastros da Figura 02.

PrefeituraOn-iine
Internet a senvig wnidade

Info
Cadastros Consultas Relatdrios Procedimentos Médulos Help

CPF: (00338137061 | Identi [1093660 35 CGM do municipio: | SIM  ~|
Profissao: [TECNICO APOIO INFORMATICA |
Nome/Razéo Social: TIAGO DA SILVA ] i | Brasileira  ~|
Pai: OAQ LUIZ DA SILVA ] ) . )
Mie: SOLANGE CAETANA DA SILVA | femE: [ |categoriacNH: El
i 07/05/1985 || D | Emissdo CNH: D
Estado civil: Casado  ~|Sexe:|Masculing ~[Primeira C"*:;"H %
Enderego Principal: Enderego ario:
CEP: 97545030 | ] CEP : 20010230 g
% SCACIO GOULART AY . ‘ Endereco Comercial; RUA GENERAL CAMARA
umero: ;Z S ALLGRE et ““ Numero: Complemento: SALA 301
—— SRR d Municipio Comercial:PORTO ALEGRE UFE:RS |
oo E Bairro: CENTRO
:elfﬂme. HISHHAN I [Telefone comercial: 302859170
o ar: 30288170 | Celular comercial:
o Email comercial: dbseller@dbseller.com b
Email: dbseller@dhseller.com.hr \Caixa Postal: 2 i
ICaixa Postal: )
Data do cadastramento: |15/05/2008 |U|lima Alteracdo : (15/05/2008
[_incluir_||_Pesquisar || Retornar |

Figura 02

Se 0 CGM ndo pertencer a0 municipio, o sistema abrira uma pégina diferente,
conforme mostra a Figura 03.
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Rus & ic ~
one: 51 30288170 - Cep: 87542570 PrefeituraOﬁfﬁne

Madulos Instituicdo  Fechar Info Internet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas Relatdrios Procedimentos  Médulos Help

CPF: 00337139061 | Identidade: [1 099668035 CGM do municl’piu:' NAC ~|
Numcgm: Profissao: TECNICO ALPOIO INFORMATICA
Nome/Razéo Sociak TIAGO DA SILWA Nacionalidade: I Brasileira j
Pai: JOAO LUIZ DA SILVA [ ) )
Mae: SOLANGE CAETANA DA SILVA : Categoria ct: [ <]
" 07/05/1985 || D Emisséo CNH: D
Estado civil: Casado  -|sexo:|Masculino -|Primeira c"':::NH_ g
Enderego Principal: Endereco Secundario:
ICEP: 93700000 Pesquisar
5 ICEP : 90010230 Pesquisar

5""9“"5_“' HEITOR SINVAL HELM __ Endereco Comercial:RUA GENERAL CAMARA
M'::";'i‘:"i'n_ wa =5 BOMC‘""""”"E'F'f“é:ASA Numero: 406 Complemento: [SALA 301

snicipio: d Municipio Comercial: PORTO ALEGRE UF: RS
Bairro: JARDIM DO SOL Bairro: CEMTRO
::::fnnez 30289170 Telefone comercial: 30288170

- Celular comercial: 59887570
ICelular: 99664752 Email comercial: l
Email: tiago@dbseller.com.br . .
Caixa Postal: [caixa Postal:
Data do cadastramento: | 23/05/2008 |Unima Alteragéo : 23/05/2008
Incluir Pesquisar Retornar

Figura 03

Tipo: Permite selecionar se 0 CGM é de Pessoa Fisica ou Juridica.

CPF / CNPJ: Preencher o niumero do documento referente ao tipo informado. Existe um
pardmetro que controla se o sistema deve permitir incluir o CGM com CPF/CNPJ zerado.

Cl: Preencher o nimero da carteira de identidade, ndo € obrigatorio.

CGM (Municipio): Deve ser selecionado se a pessoa é do municipio ou nao.

CGM: O campo € gerado automaticamente.

Nome/ Razéo Social: Preencher o nome completo da pessoa fisica ou juridica.
Nome do Pai: Preencher o nome completo do pai.

Nome da M ae: Preencher o nome completo da mée.

Data de Nascimento: Preencher a data de nascimento.

Estado Civil: Deve ser selecionado as op¢es: solteiro, casado, vitivo ou divorciado.
Sexo: Deve ser selecionado a opcdo masculino ou feminino.

Profissdo: Preencher o nome da profisséo, ndo vinculada ao CNAE.

Nacionalidade: Selecionar a nacionalidade Brasileira ou Estrangeira.

CNH: Preencher o nimero da Carteira Nacional de Habilitacdo.

Categoria: Selecionar acategoria: A, B, C, D, E, AB, AC, AD ou AE.

Emissdo: Preencher a data de emiss&o da carteira.

Primeira: Preencher a data da primeira habilitacéo.

Validade: Preencher a data de validade da carteira.

Endereco Principal: Preencher os dados do enderego primério. Obrigatério.
Endereco Secundério: Preencher os dados do endereco secundario. Nao Obrigatdrio.
Data de Cadastramento: Gera automético a data do cadastramento.

Data de Alteracdo: Gera automatico a data de alteracéo.
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Alteracdo

Permite alterar todos os campos do cadastro. Obs: N&o é permitido a alteracéo de pessoafisica
parajuridica.

Excluséo

Permite a exclusdo de um CGM quando ndo possuir nenhuma matricula, inscricdo, divida ou
processo referente a esse CGM.

L ogradouro

Inclusdo

Permite incluir um logradouro para utilizar no cadastro de CGM.

Alteracdo

A alteracdo de logradouro podera ser feita clicando-se no botéo “alterar”.

Excluséo

A exclusdo de logradouro podera ser feita clicando-se no bot&o "excluir”.

Localidade

Inclusdo

Permite incluir uma cidade para ser utilizado no cadastro de logradouro.

Alteracéo

A alteracdo de uma localidade podera ser feita clicando-se no sub menu “Alteracéo”.

Exclusao

A exclusdo de umalocalidade podera ser feita clicando-se no sub menu “Excluir”.
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Cadastro de Estados

Inclusio
Narotina podera fazer ainclusdo de Estado.
Deve informar os dados conforme figura abaixo:
Caodigo do Estado: Neste campo sera preenchido automati camente.

Cadigo do Pais: Deve clicar no link e pesquisar o pais do estado que esta sendo cadastrado na
lista de paises cadastrados,

Descricao do Estado: Descrigéo do estado que esta sendo cadastrado;
Sigla do Estado: Deveinformar a UF do estado que esta sendo cadastrado;

PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER

RUA GENERAL CAMARA
ane: 05432824077 - Cep: 92990000

nstituicde Areas  Médulos Informacde

Cadastros  Consultas  Relatdrios Mddulos  Help
—Estados
Codigodo Estado:
Codigo do Pais: 1 |[BRASIL ]
Descrigao do Estado: |RIO GRANDE DO SUL J
Sigla do Estado: Rs|
U Incluir || Pesquisar |
Alteracéo

A alteracdo de um Estado podera ser feita clicando-se no sub menu “ateracéo”.

Exclusdo

A exclusdo de um Estado podera ser feita clicando-se no sub menu “exclusdo”.

CEP

Inclusdo

Permite criar um CEP ( c6digo de enderecamento postal ) para um novo logradouro que por
ventura ndo conste no cadastro de logradouro.

Alteracéo

A alteracdo do CEP podera ser possivel clicando-se no sub menu “alteracéo”.
Excluséo

A exclusdo do CEP podera ser possivel clicando-se no sub menu “ exclusao”.
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Tipo de Processo

Nesse menu sdo cadastrados os tipos de processos para o controle dos processos
de protocolo. Nao pode ser criado um processo no sistema sem um tipo de processo
e 0 mesmo deve estar vinculado a um andamento padrdo. E no tipo que sdo
vinculados os documentos as taxas do protocolo.

Descrigéo dos campos e modelo de cadastro conforme Figura 04.

Incluséo
Caodigo: O campo é gerado automaticamente.

Descricado: Preencher o nome do Tipo de Processo, como por exemplo: Abertura de
Rua, Abaixo Assinado.

Data Final: Preencher a data de validade para esse Tipo de Processo.

s e O
one: 5130288170 - Cep: 87542570 PrefeituraOn—:‘me

Gdulos Instituicdo  Fechar Info Internet a servico da comunidade
Cadastros Consultas Relatdrios Procedimentos Madulos Help

Tipo de processo:
Descrigao : ALVARA SAMITARIO
Data Limite: 31/05/2009 D

Incluir || Pesguisar

Figura 04

Alteracéo

Permite alterar no cadastro no nome do tipo, e pode ser alterado/retirado a data
limite.

Excluséo

Permite a exclusdo do tipo, quando nao estiver vinculado a nenhum processo,
documento ou taxa.

Tipo de receita/Processo

Nesse menu sdo cadastradas todas as receitas vinculadas a um tipo de processo,
com o valor da taxa a ser cobrada na criacdo de um novo processo, conforme
mostra a Figura 05.

Inclusao

Tipo de Processo: Preencher o codigo do tipo de processo ou clicar no link para
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abrir a funcéo de pesquisa.

Receita: Preencher o codigo da receita ou clicar no link para abrir a funcdo de
pesquisa.

Valor da Taxa: Preencher o valor da taxa cobrada por tipo de processo.

PrefeituraOn-line
Internet a wnidade

Info
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

Tipo de Processo: |ALVARA PARA TAXISTA
Receita de Processa: [31 |[PART NO IPVA |
Walor da Taxa:
Figura 05
~
Alteracéo

Permite alteracéo dos campos Receita e Valor da Taxa.

Exclusdo

Permite a exclusédo, quando néo estiver vinculado a nenhum processo.

Documento

Nesse menu sdo cadastrados os documentos que serdo solicitados na inclusao de
um processo, vinculado ao tipo do processo.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 06.

Incluséo
Cadigo: O campo é gerado automaticamente.

Descricdo: Preencher o nome do documento.

570

Fechar Info
Cadastros ~ Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

Cadigo: }_[
Descrigao: CERTIDAC DO IMOVEL]
’
Figura 06
Alteracdo

Permite alteragdo dos campo Descrigéo.
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Exclusdo

Permite a exclusédo, quando o registro ndo estiver vinculado a nenhum processo.

Documento / Tipo

Nesse menu s&o cadastrados varios documentos referentes a um tipo de processo.
Sao a relagcdo dos documentos solicitados para abertura de um processo na
prefeitura.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 07.

Tipo de Processo: Preencher o cddigo do tipo de processo ou clicar no link “Tipo de
Processo”, para abrir/acessar a fungao de pesquisa.

Documento: Preencher o codigo do documento ou clicar no link “Documento”, para
abrir/acessar a funcdo de pesquisa. Se este tipo de processo solicitar mais de um
documento, basta clicar no link e selecionar o mesmo.

ES -

omec 51 30288170 - Gep: B7542570 PrefeituraOn-line

Modulos Instituigao Fechar Info internet a servico da comunidade
Cadastros Consultas Relatdrios Procedimentos Modulos Help

Cédigo: 317 |ALTERACAO DE ENDERECO - ALVARA
Codigo: |41 CONTRATO SOCGIAL
Ineluir
por Tipo

Ceodigo Descri cao |codige [Descri cao Opcées
217 ALTERACAD DE ENDERECO - ALVARA 78 PLANTA 03 VIAS A =
317 ALTERACAD DE ENDERECO - ALVARA 21 CERTIDAD NEG REGISTRO IMOVEL & =
317 ALTERACAD DE ENDERECO - ALVARA 20 CERTIDAD DO IMOVEL =

217 ALTERACAO DE ENDERECO - ALVARA 7 ALVARA DE LICENCA

Figura 07
Variaveis
Nesse menu sdo cadastrados os campos das tabelas do sistema como variaveis
para o tipo de processo. Ao escolher um tipo de processo na inclusdo de um

processo, o sistema busca os campos cadastrados nesta rotina na tela principal do
processo.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figuras

Incluséo

Caddigo do tipo: Preencher o cédigo do tipo de processo ou clicar no link para
pesquisar.

Caodigo: Preencher o cédigo dos campos ou clicar no link para pesquisar. Sao os
campos das tabelas do sistema que podem ser inseridos no processo.

cbdigo do tipo
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titnicoes Areas Modulos Informacoes Fechar
adastros  Consultas  Relatorios  Procedimentos  Madulos  Help

cadigo do tipo: 1
codigo: ]

| Incluir || Pesquisar |

cédigo

Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Mddulos  Help [

Codigo:
Nome: |
Pesquisar Limpar Fechar

terior || Préximo Ultimeo | Foram retornados 16906 registros. Mostrando de 1 até 15.
| Tipo Campo | Descricdo |Vh|0r|nicia| | Rétulo | Tamanho | Aceita Nulo | Maidsculo | Auto-completar |V=Iida | Obj.

Indique o Contendo: | Quantidade a Listar:15 Mostra Diferentes: [
Alteracéo

Permite alteracéo dos dados nos campos.

Exclusdo

Permite a exclusdo, quando n&o estiver vinculado a nenhum processo.
Consultas

Geral Financeira

E feita a consulta financeira dos débitos dos contribuintes. A descricdo dessa
consulta esta no Médulo Arrecadacao, conforme Figura 09.
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FREFEITURA DESELLER
Rua General Camara, 406/301

Fone: 51 30285170 - Cep: 97542570

Mddulos Instituicdo Fechar Info
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

Nome/Razio Social: | il
Matricula do Imovel:

Inscricio Municipal:| |

Numpre: [ ]
Parcelamento: [ ]
Notificacao: I:|
Figura 09
Processo

Nesse menu a consulta do processo é feita pelo codigo do processo e /ou titular.

O sistema ira gerar/mostrar todos dados do processo e seus andamentos dentro da
instituicdo, onde o usuario possui uma visao completa do andamento do processo.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 10.

FREFEITURA MUMICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51 30289170 - Cep: 93520000

Modulos Instituicdo Fechar Info
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

Processo: 200510555 EAER\ELA EBRUMNE DA MIRIAN |
Titular: r |

Consultar || Limpar

Figura 10

Ao clicar no botao [consultar]. o sistema exibe a tela com a Figura 11 abaixo,
podendo ser emitido um relatério da consulta para demonstracdo dos andamentos.
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Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Mddulos  Help

PROCESSO: 98072 NOME: TATIANA ARRUDA BARBOSA
DATA: 12/042011 HORA: 11:30
TIPO: LICENCA TRATAMENTO INTERESSE ATENDENTE: DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA

DEPARTAMENTO: 1-COORD. DE RECURSOS HUMANCS
INSTITUICAO: 1-FREFEITURA MUNICIPAL DE GUAIEA
REQUERENTE: TATIANA ARRUDA BAREOSA

DOCUMENTOS: MATRICULA RECEBIDO: Sim
Imprimir Consulta
OBSERVACAO: teste
Andamentos
Data |Hora Depto Insti Login Ocorrencia Despacho
1 - COORD. DE 1-PM |DBSELLER SERVICOS DE
12/04/2011111:30 | ppe1Rs0S HUMANOS |Guaiba  |[NFORMATICA LTDA FiRE e (AR
12/04/2011 11,31 |1, - COORD. DE 1-PM |DBSELLER SERVICOSDE  Tramite Inicial 163210 p/ Departamento: 1 - COORD. DE
: RECURSOS HUMANOCS |Guaiba |[[INFORMATICA LTDA RECURSOS HUMANGOS - usuario especificado: 1 - dbseller
1-COORD. DE 1-PM DESELLER SERVICOS DE . Tramite
12/042011 11131 |\ppeyRS0S HUMANOS |Guatba  |[NFORMATICA LTDA e T e = 1 Inicial
1-COORD. DE 1-FM DBSELLER SERVICOS DE testeeee
12/04/2011111:32 | pp11pens HUMANOS |Guafba  |[INFORMATICA LTDA Eespache e Imprimir =
12/04/2011 11:34 |L:COORD. DE 1-FM DBSELLER SERVICOSDE  |Transferéncia Interna - 69 para: 468947 - FABIO LUIS -
% |RECURSOS HUMANOS |Guaiba  [[INFORMATICA LTDA MEDEIROS LOPES [
=
[ D)}
Protocolo[1-COORD. DE RECURSOS HUMANOS]-=> Data: 12/04/2011 Exercicio: 2011

Figura 11

CGM

Nesse menu é consultado o Cadastro Geral Municipal (CGM), onde o sistema exibe
uma tela de consulta, onde serdo informados os dados do contribuinte a ser
pesquisado.

Ele gera a ficha cadastral do contribuinte com a opgao de imprimir.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 12 e 13.

FREFEITURA MUMICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51 30289170 - Cep: 35520000 Prere;tul’ﬂdﬁ-ﬂﬂe ’m :
Modulos  Instituicio  Fechar Info Internet a se munidade
Cadastros Consultas  Relatériocs  Procedimentos Madulas Help

Numcgm: 11438 ||PEDROLINO DE MONTAMNHA RIET
Figura 12
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CPF: 24183440025 Identidade: 7494548743
MNumcgm: 1l4aze Profi:
ial: PEDROLING DE MONTANHA RIET HMaci
CHNH: Categoria CNH:
Emissdo CNH:
Primeira CNH:
Solteiro Sexo: Masculino Vencimento CHNH:
e e = =
BARTOLOMEL DO 1330021 KAMNAMN
e S 1
812 Complemento:
= HNumero: o Complementao:
PAULINIA L. .
T Munici pio Comercial l:FASSO FUNDO
Estado Comercial: NI
FATIMA ANTAO .
Bairro:
95010120
CEP :
Telefone comercial:
051 95469653 .
I G
Fax: . .
_ Ereei) sz 1| ST
Email: teste@ dbseller. corm br !
Caixa Postal:
Caixa Postal:
Login: LUCINEIA RONI DACOL SOARES MOU
Data do
cadastramento: (BLEREERR
Ultima
210372007
Alteracio : LLIEE
Fechar ||_Impririr

Figura 13

CGM Duplo processado

Disponibiliza consulta aos cgm's processados no menu CGM DUPLOS.

Instituicbes Areas Modulos Informacédes Fechar Internet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos Help

—Consulta CGM duplo processado
CGM correto:
CGM errado:
Data do Processamento D | até: D

Usuarios selecionados

Cod. Usuario: Lancar

Dois Clicks sobre o item Exclui

Pesquisar Limpar

Figura 14

Nesta tela é possivel fazer a pesquisa através dos campos:

CGM correto: realiza a pesquisa informando o cgm atualmente utilizado;
CGM errado: realiza a pesquisa informando o cgm anterior ao processamento;
Data do processamento: realiza a pesquisa informando a data do processamento;

Cdd. Usuario: realiza a pesquisa com o cod. usuario, trazendo a lista de todos os
processamentos realizados por este;
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Ao informar um CGM correto ou errado, por exemplo, sistema trara a tela
conforme abaixo, contendo, razdo social, data do processamento, hora em que foi
processado, usuario que efetuou o processamento, seguido do CGM(s) errado(s). O
mesmo acontece ao informar somente a data do processamento .Ja ao informarmos
0 cOd usuario, sistema traz listagem de todos os cgm's processados pelo usuario.

Instituictes Areas Modulos Informacdes Fechar

Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Médulos  Help
undefined r;”
Dados CGM duplo processado
CGM correto: Nome/Razdo Social: |
Data de processamento: Hora: |
Usuario |

voltar

—Dados CGM errado

i || Préximo || Ultimo | Foram retornados 1 registros. Mostrando de 1 até 1.

Camerrado Nomeerrado
89073 IWNTONIO JOCIMAR DORMELES RODRIGUES
Recomecar | Indique o Conteﬂdo:| |Quantidade a Listar:
|15 Mostra Diferentes: [

L |

Figura 15

Pesquisa pelo cdd. usuario

nstituicdes Areas Modulos Informacdées Fechar Internet a comunidade
Cadastros  Consultas Relatérios  Procedimentos Mddulos  Help

—Consulta CGM duplo processado
CGM correto: [ I |
CGM errado: [ I |

DatadoProcessamento | D até:  [[D

—Usuarios selecionados

Cod. Usuario: | [ | Langar

DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA |

Dois Clicks sobre o item Exclui

Pesguisar Limpar
Figura 16

Tela dos cgm's processados:
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nstituicées Areas Modulos Informacées Fechar
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

—Pesquisa de CGM correto
|| || Praximo || Ultimo | Foram retornados 7 registros. Mostrando de 1 até 7.

Cgmcorreto MNomecorreto \ Camerrado Nomeerrado Data Hora | Cod. Usu
1804 MARILENE APARECIDA OLIVEIRA CAMPAGNOLO 87345 MARILEME APARECIDA DE O CAMPAGNOLO 13/03/2008 [13:03 |1
3963 GT ALEGRETE COMERCIO REPRESENTACAQ LTDA 40471 GT ALEGRETE COMERCIO REFPRESENTACAQ LTDA 11/08/2007 13:09 [1
4357 REFRIGERACAQ LIWVRAMENTO LTDA 4294 COMERCIO E SERVICO DE REFRIGERACAQ LTDA |08/01/2008 |07:01 [1
32878 0AQ DA ROSA FERMANDES 3562 OAQ R FERNAMNDES 08/01/2008 [07:01 [1
48510 MENA MARIA SALES AURELIO MADRUGA DUARTE (35191 MENA MARIA SALES A MADRUGA DUARTE 28/06/2007 [L0:08 |1
61616 PAULO ANDRE FERREIRA PEREIRA ME 73178 PAULO AMDRE FERREIRA FPEREIRA 08/01/2008 [08:01 [1
91528 WNTONIO JOCIMAR D RODRIGUES 89073 IWNTONIO JOCIMAR DORNELES RODRIGUES 28/05/2007 12:05 [L

Recomecar | Indique o Contel’ldo:| | Quantidade a Listar: 15 Mostra Diferentes: [

Figura 17
Relatorios
Variaveis

Emite um relatério cadastral das varidveis do modulo protocolo, ao clicar no botao
processar.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 18.

PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

.

Fone: 51 302859170 - Cep: 95520000 Prefeitufaoﬁ—ﬁﬂe

Modulos Instituicdo Fechar Info Internet a servico da comunidade
Cadastros Consultas  Relatérios Procedimentos  Mddulos Help

Relatorio em ordem Alfabética.

| Processar
Figura 18

Na Figura 19 mostra um modelo do relatorio cadastrais das Variaveis.

z* PRl PREFEITURA MUNICIPAL DEBSELLER (
RUA GAL CAMARA, 406 - 5ALA 300 CADASTRO DE VARIAVEIS
PORTOALEGRE - RS
51 30209170
dbportal@dbseler.com br
v dbsaller. com. by

ORDEM Alfebetica

Descricao | Nome ]
ABA D ASSINADO - 13 _descr
TOTAL DE VARIAVEIS : 1

Figura 19
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Documentos

Esse relatorio emite um relatério cadastral dos documentos, permitindo ordenar por
ordem alfabética e numérica.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 20.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 30289170 - Cep: 95520000

Modulos Instituicao Fechar Info
Cadastros  Consultas Relatérios Procedimentos Médulos  Help

ordem: |Afabética |

Figura 20

A Figura 21 mostra um modelo do relatério cadastrais dos documentos.

l" DB o PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GAL CAMARA, 406 - SALA 301 CADASTRO DE DOCUMENTOS
PORTOALEGRE - RS SEEE T
5130280170 e
dbpaovtal® dbseller.com.br

v dbsaller.com. by

| Codigo | Descricao |
1 CARTEIRA DE IDENTIDADE
2 CERTIDAC DE NASCIMENTC
3 REGISTRO DO IMOVEL

TOTAL DE DOCUMENTOS : 3

Figura 21

Tipos de Processos

Esse relatério emite os cadastros dos tipos de processos do sistema, permitindo
ordenar por descricdo ou cédigo.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 22.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51 30289170 - Cep: 95520000

Mdédulos Instituicdo Fechar
Cadastros Consultas  Relatdrios Procedimentos  Mddulos Help

Tipos de Processo OrdemlDescricéo j

Figura 22

A Figura 23 mostra um modelo do relatério cadastrais de tipos de processo.
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%os PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER r

RUA GAL CAMARA, 406 - SALA 30 Tipos de procssso
PORTO ALEGRE - RS

51 30289170 2 - PREF. DESELLER
dbportal@dbseler com.br

v dbseller.com. br

2002 ABAIXO ASSINADO -

ORDEM DEPARTAMENTO DIAS
1 CORPO 1
2 JURIDICODNIDA 3
3 ADMINISTRACAD 2
4 FISCAUZACAD AMBIENTEFROJETOS 2
5 ALMOXARIFADC DE ATIVA 1
2001 ABAIXO ASSINADO - MOTIVO DE RUA
ORDEM DEPARTAMENTO DIAS
1 TRAMSPORTES 1
3001 AFORAMENTO -
ORDEM DEPARTAMENT O DIAS
1 FARMACIA 1
2 FARMACIA 0

Figura 23

Documentos / Tipos de Processos

Esse menu emite o relatério cadastral dos documentos / tipos de processo.
Descrigéo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 24.

Tipo de processo: Preencher o codigo do processo ou clicar no link para pesquisar.

Opcdes: Permite selecionar as opgbes [com] ou [sem] os tipos de processo
selecionados.

Ordem: podemos escolher entre duas opgdes: por codigo ou descricdo do tipo de
processo.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

N

Fone: 51 30283170 - Cep: 95520000 Prefel‘fufaoﬂ-ﬁﬂe

Modulos Instituicdo Fechar Info Intemet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentss  Médules  Help

—TIPO DE PROCESSO

Tipo de processo; 4001 | ALINHAMENTO - || Langar

ABAIXO ASSINADO - [=]
AFORAMENTO -

Dois Clicks sobre o item Exclui

Opcao de Selecdo : |Somente Selecionados ;l
Ordem : |C6d|gu do tipe de processo ;l

Figura 24

A Figura 25 mostra um modelo do relatério cadastral de documentos / tipos de
processo.
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z‘ L SIS PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL CAMARA, 406 - SALA 31
PORTO ALEGRE - RS
51 30289170
dbportal@ dbseller. com.by
v dbsaller. com. br

DOCUMENTOS POR TIPO DE PROCESSO

Tipo do processo: ABAIXO ASSINADO - - 2002
Documentos:

CARTEIRA DE IDENTIDADE

CERTIDAQ DE NASCIMENT O

TOTAL DE DOCUMENTOS : 2

Tipo do processo: AFORAMENTO - - 3001
Documentos:

REGISTRO DO IMCWEL

TOTAL DE DOCUMENTOS : 1

Tipo doa processo: ALINHAMENTO - - 4001
Documentos:

CARTEIRA DE IDENTIDADE

REGISTRO DO IMCVEL

TOTAL DE DOCUMENTOS : 2

TOTAL DE PROCESSO0S : 3

Figura 25

Tipos de Processos com Receita

Esse menu emite o relatério cadastral do tipo de processo / receita. Podemos
selecionar por ordem: descri¢gdo ou codigo.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 26.

FREFEITURA MUMNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 5130289170 - Cap: 95520000 Prefeituradﬁ—ﬁne
Modulos  Instituicdo Fechar Info Intemnet a servico da comunidade

Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Médulos  Help

Tipo de Processo / Receita: Ordem I Descrigdo ;l

Figura 26

A Figura 27 mostra um modelo do relatério cadastrais de tipo de processo / receita.

z" m R PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER (
RUA GAL CAMARA, 406 - SALA 30 Tipos de procssso com receitas
PORTO ALEGRE - RS
51 30280170
dbportal@dbseler.com.by
v dbsaller.com. br

CODIGODEPARTAMENTO RECEITA DESCRIGAC VALOR
2002 ABARD ASSINADD - 8 TAXADE LICENCA PARA EXECUCAC DE CBRAS 25.00
3001 AFORAMENTO - 10 TAXA DE EXFEDIENTE 3500
40071 ALINHAMEMT O - 2 IFTU-PROPRIO 15.00
Figura 27
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Relatério de Andamento Padrdo

Esse relatério gera um lista de todos os tipos de processo que possuem andamento
padrdo no sistema, com os dias de permanéncia em cada departamento para
despacho.

Devemos clicar no botéo [visualizar] para emitir o relatorio.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 28.

FREFETURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51 20289170 - Cep: 95520000 Prefe"ruradﬁ_‘:”1e ’ m'ﬂ;l !I.-J[
Moadulos  Instituicdo  Fechar  Info Internet a servico da comunidade <

Cadastros  Consultas  Relatories  Procedimentos  Modules  Help

|Relatério de o padrio

| 'L_E\c"isualizarg | |

Figura 28

A Figura 29 mostra um modelo do relatério de Andamento Padréo.

[ i
z‘ LSS PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GAL CAMARA, 406 - 3ALA 3 Quantidade Estimada de Dias
FPORTO ALEGRE - RS & Andamento Padrao Por tipo de Processo
51 30289170
dbportal@ dbseler.com.iy

v dbseller.com. by

I Tipz do Procssso I Drepartamenta I Dirdem I Dias I
2002 - ABAIXO ASSINADD - CORPO 1 1
JURIDICODIVIDA z 3
ADMINISTRACAD 3 2
FISCALIZACAD AMBIENTEPROJETOS 4 2
ALMOXARIFADO DEATIVA £ 1
Totd de Dias: o
2001 - ABAIXO ASSINADC - MOTIVO DE RUA TRANSPORTES 1 1
Total de Dias: 1
3001 - AFORAMENTO - FARMACIA 1 1
FARMACIA 2 1]
Tota de Dias: 1
9401 - AGRADE CIMENT O - ENGENHARIA DE 1 1
Tota de Dias: 1
4001 - ALINHAMENTO - CORFO 1 1
Total de Dias: 1
Figura29

Relatério de Processos / Departamentos

Esse relatorio gera os processos por departamentos, ordenando por processo ou
CGM, com os iniciados no departamento ou ultimo andamento no departamento.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 30.

Inclusao

Departamentos: Preencher o cédigo do departamento ou clicar no link para
pesquisar.

DBSeller Servicos de Informética Ltda. — www.dbseller.com.br 20/50
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Periodo: Preencher as datas iniciais e finais do periodo.

Ordem: Permite ordenar por processo ou CGM.

Selecao: Permite selecionar o processo com a opc¢ao [Iniciados no departamento]
que busca apenas os processos criados no departamento ,opgéo [Ultimo Andamento
no Departamento], que busca apenas 0s processos que estdo com o ultimo

andamento (despacho) nesse departamento e a opgao [sem tramite inicial]

FREFEMURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 20289170 - Cep: 5520000

Médulos  Help

PrefeituraOn-line

iInternet a servico da comunidade

0p§3¢5=| Com os Departarmentos selecionados  ~

ADMINISTRACAD

ENGEMNHARLA B
(-]

Dois Clicks sobre o itermn Exclui

Lancar

Periodo 01/05/2008 D |a|3L1z2008 =]

ORDEM: | PROCESSO |

Sele(%nl Processos iniciados no departamento

relstorio

figura 30

A Figura 31 mostra um modelo do relatério dos Processos / Departamento.

selecao iniciados no departamento

Ay Jodo Correa, 793
SAPIRANGA - RS

51 35804408
prefaituraddisapiranga.rs gov.br
hitpivww. sapiranga. rs. gov. br

e Jo ]

N

Processos Inclados no depatamsnts
Pefodo: 05052011 a 217122011

DEPTD NCOME

8 PROTOCOLOD
ODIGD DaTa CGM NOME CODAND DaTA
102870 OS0E2011 713 AIRES MARINHO DE MATTOS
102871 OS0E2011 19301 SERGIO DE SOUTA FIALHO
102672 06062011 10072 JAIME ANTCNIC BILIBIL
102673 0802011 62621 VIACAD COMPO BOMLTDA
102674 OS0E2011 62799 EZEQUIEL ULLMANN ROCHADEL
102675 OS0S2011 15245 MUNICIPID DE SAPIRANGS
102876 OS0S2011 G512 IRIA FEGING FLACH
102677 OS0E2011 16422 ORACID COSTA E SILVA
102678 OSOS2011 67187 JORCEND BASS0 REFRESENTACOES L 464370 0SOS2011
1ozeT  OS0E2011 18328 SERGID JORGE FILLMANN
102620 OS0E2011 4926 COOPERJUNTOS COOP.DE COMLE LO
102621 OS0E2011 4926 COOPERJUNTOS COOP.DE COMLE LO
102622 OS0E2011 24547 MARCOS ERI FRANKE
102623 05020 B2630 ADRIANO MACIEL DOS SANTOS
102624 05020 B2630 ADRIANO MACIEL DOS SANTOS
1ozeas  OS0E2011 54854 GILMAR CARVALHO
102626  O5/0&2011 SE207 ASSOCIAGED DOS INQUILINGS DOM
102687 O5/0&2011 64556 COOPERNOVA COOP. PROD.TRABEH
102628 O5/0&2011 64556 COOPERNOVA COOP. PROD.TRABEH
102629 05020 9512 IRIA REGING FLACH
102680 05020 15245 MUNICIPID DE SAPIRANGA
10zEe1 050520

4106 CELC PARTICIPACOES SCOCIETARLA

Figura 31

CGMs Corretos

Esse relatério emite um relatério dos CGMs cujos duplos foram processados e estédo

DEFARTATUAL UISUARIO ATUAL

DEPARTAMENTO DE LICENCIAMENTS  SABRINA ELISA DA COSTA CARRARD

corretos e os que foram identificados e ndo “juntados”.

DBSeller Servigos de Informética Ltda. — www.dbseller.com.br
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Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 32.

Ordem: Permite ordenar por NUMCGM ou nomes.

Somente os Processados: Permite selecionar os Todos, somente processados e
nao processados.

Logs: Marcar para emitir os logs do sistema.

Figura 32

VIO LI X agoes  rec¢flal |
1= Relatérios  Procedimentos  Madulos  Help

Relatorio de CGM's corretos

Ordem: Nome -

Somente os

processados: Todos =
Mostrar Log's: ]

Emite Relatdrio

A Figura 33 mostra um modelo do relatério de CGM Correto.

t‘.. DB Ll PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER (" camscoRRETOS
RUA GAL CAMARA, 406 - SALA 307
PORTO ALEGRE - RS
51 30289170
dbpaortal@ dbseler.com.by
v dbsaller.com. by

Codigo | Numecgm | Nome Processado
a3 E0108 |12 LEDA DE GAIDZINSK] ALDINA Sim

1667 |JOSE RAUL DE OLIVEIRA BARROS

46774 | JOSE RALUL DE OLIVEIRA BARROS

I 29 20438 |ADALBERON GOYHENEX ROSSIEL AMLINOR I Sim
0120 |WALMOR FRANCELINO BASTOS

I 12 20215 |ADOLAR SCHITT AFSONSC NOEMY I Sim
#0288 | PATRICIA MACHADO PEREIRA

I 39 22077 |ADRCVALDO LINDORF ER FIORELLO FELICIAND I Sim

B0347 | ANA PAULA DIAS BELLOLI

Figura 33
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Relatério de Processos / CGM

Esse menu gera um relatorio sintético ou analitico dos processos / CGM.
No sintético emite um resumo por CGM dos processos.

No analitico emite um resumo completo com todos campos.

Descrigéo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 34.

Inclusao
CGM: Preencher o cédigo do CGM ou clicar no link para pesquisar.
Periodo: Preencher as datas iniciais e finais do periodo de inclusdo dos registros.

Tipo: Permite selecionar o relatorio sintético ou analitico.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
FUA GAL CAMARA. 406 - SALA 301

Fone: 51 30289170 - Cep: 95520000 Prefeituraéﬁ—ffr?e S

internet a servigo da comunidade

Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Madulos Help

Opgées: | Com os CGM sslecionados ¥

17059 | ELIZABETE VOGEL DA HANNA || Langar

ELIZANDRO DE COMNTING COROMEL |- |

ELITA LOURENA

Dois Clicks sobre o tem Exclui
Periodo [0u0L2008 || D |alsuizzcos || D |
Tipo 1| Resumide |

Figura 34

A Figura 35 mostra um modelo do relatério de Processo / CGM.

z‘ L SIS PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER 1
RUA GAL CAMARA, 406 - 53ALA 301 PROCESS0S POR CGM
PORTO ALEGRE - RS TIFD : RESUMIDC
51 30289170
dhportal@ dbseler. com. by Pericdo: 22008/2008 & 3171272008

vy dbsaller.com.br

82746 ELITA LOURENA

FPROCESS0 DATA REQUERENTE OBS SETOR.ATUAL
34420 2900872008 DIVIDA ATIVA Oificio n® 4TAZ008 Solicita o ARRECADACAD CAMARA
4426 2900572008 DIVIDA ATIVA oficie n® 4742008, Sdlicit ARRECADACAD CAMARA
34428 2900872008 DIVIDA ATIVA Oificico n® 48002008, Solicit ARRECADACAD CAMARA
34435 2990872008 DIVIDAATIVA Oficio n® 482/2008 Solicita sem andamento
34452 JV0ES2008 DIVIDA ATIVA Of n° SO5/DA A Solicita o pa ARRECADACAD CAMARA
34453 I0i0g/2008 DIVIDAATIVA OF DA r° 43508 Informa a decla ARRECADACAD CAMARA
34458 30V0S/2008 DIVIDA ATIVA Oificico n® 50772008 Solicita ARRECADACAD CAMARA
34478 30V0S/2008 DIVIDA ATIVA Oificio n® BO7/2008 informa qu ARRECADACAD CAMARA

Figura 35
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Duplos no CGM

Esse menu emite um relatério que compara os CGMs.

O relatério faz uma comparacdo dos filiros identificados em todo o CGM que
possuem 0s mesmos dados informados nos campos de filtros.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 36.

Inclusao

Filtro do Duplos: Nome, Endereco, Numero, Complemento, Bairro, Municipio e
CPF/CNPJ.

Selecao: Permite selecionar os zerados/brancos ou néo.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
FUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Forne: 51 30289170 - Cep: 95520000 Prefeituraa‘ﬁfﬁﬂe

Modulos Instituicdo Fechar Info internet a service da comunidade
Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Maodules Help

[ FILTRO DOS DUPLOS:

I_ Nome/Razao Social:

| Enderego:

| Mumero:

| Complemento:
| Bairro:
| Municipio:

| cupicPF:

Considerar Zero ou em Branco: |N&o =1

Gerar relatério

Figura 36

Reimpressao da Capa de Processo

Emite as capas dos processos de um determinado intervalo, emitindo todos os
processos em seqlencia independentemente dos departamentos que estdo em
tramite atualmente.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 37.

Processo Inicial: Preencher o codigo do processo inicial do periodo.

Processo Final: Preencher o codigo do processo final do periodo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUs GAL CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51 30289170 95520000

Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Médulos Help

Reimpressdo da Capa 7
Processo Inicial: 34503

E J

Processo Final: 34503

Figura 37

A Figura 38 mostra um modelo da Capa do Processo.

Loa
PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
PROTOCOLO N*: 345032008 CcCoM: 11
TITULAR: FLAVID WROELESE ARTY
CPF: ZARTOGI 1000
ASSUNTO ALVARA -
LOGCRADOURG: MUNES 20E DO MULLER 2432 3706801, 0
BAIRRO:
MUNICTPIO: SAD JOSE DA LAPA
DATA: 18106/ 2008
OUTHOS DALOS
i DOCUMENTOS )
ASSINATURA DO REQUERENTE 1 [ ASSIMATURA RETIRADA DE DOCUMEMTOS
DATA: i
_ MO ME:
FLAVIO WROELESK ARTY CPFICE

Figura 38

Reimpress&o do Termo de Transferéncia

Esse relatério emite um termo de recebimento na transferéncia de processo entre os
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departamentos.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 39.

Transferéncia: Preencher o codigo da Transferéncia ou clicar no menu pesquisa
para selecionar uma transferéncia.

FREFEITURA MURNICIPAL DBSELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 30289170 - Cep: 95520000

Modulos  Instituicdo  Fechar Info

Cadastros  Consultas  Relstérios  Procedimentos  Médules  Help

Codigo da Transferencia | 1mprimir |
H H Praximo || Ultimo |Fnram retornados 3 registros. Mostrando de 1 até 3
Transferéncia Nome do usuario Descricdo departamento
19246 MAURICIO FERNANDO TEIXEIRA ESPORTES
101165 MAURICIO FERNANDO TEIXEIRA ESPORTES
154109 ROMILDO EDUCACAD ATIVA
Recomecar |Indigue o Conteddo: Quantidade a Listar:10 Mostra Diferentes: I_

Figura 39

Na Figura 40 mostra um modelo da guia de transferéncia.

T PROTTURNCRALREIIER Tormodo Recabimento
PORTO ALEGRE de Processos n®101165/2005

51 30289170
www dbseller.com.br

Da: Para:
Nome : MAURICIO FERNANDO TEIXEIRA Home: MAURICIO FERNANDO TEIXEIRA
instituicao: PREFEITURA MUMICIPAL DESELLER instituicao: FREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
Departament: & - JURIDICODIVIDA Departamento: 17 - ESPORTES
Data : 13/04/2005 Hora: 14:30 )
Atraves deste faco entreque os sequintes processos abaixo relacionados:
Pratocole Requerente Descricao Tipo
200501842/2006  GIUZEPPE DE AMRAL Migragao Migragao - MANDADOS
J

Recebidoem: [/ [

"

Figura 40
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Processos

Emite um relatério geral dos andamentos e histéricos dos processos. O relatério
utiliza todos os filtros das guias abaixo.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 41.

ABA Processo
Data da emiss&o: Preencher as datas Iniciais e Finais do periodo.
Tipo: Permite selecionar os em andamentos, arquivados ou todos.

Ordem: Permite selecionar por: Processo, Tipo de Processo, Data/Hora, Usuario,
Requerente, Departamento Inicial ou Departamento Atual.

Mostrar: Permite selecionar por Requerente ou titular(se selecionada a opc¢ao>
requerente,sistema vai emitir o relatorio da forma que € atualmente; se selecionada
a opcao titular, sistema trara o titular de cada processo em vez do requerente.

Observacdo:Permite selecionar por Sim ou Nao, a emissdo do relatério com a
descricao informada no campo observacgoes.

stituicoes Areas Modulos Informacdes Fechar Internet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

Processo Cgm Departamento Inicial Tipo do Processo Departamento Atual

— Filtros Principais

Data Emisséo
De: 01/02/2011 D Ate: |01/08/2011 D

Outros Filtros

Tipo: Somente os em andamento |
Visualizacéo

Ordem: Processos |
Mostrar: Requerente ~|
Observacéo: | Nao -]

Relatério

Figura 41

ABA CGM

CGM: Preencher o cédigo do CGM ou clicar no link para pesquisar e langar.
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PREFEITURA MUMICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51 20289170 - Cep: 95520000 Prefeitur
Médulos InstitulcSo  Fechar IIEMCLY

Cadastroes  Consultas  Relatéries  Procedimentos  Médules  Help

Processo cgm Departamertao Inicial

OpgBes: | Com o cgm selecionado > |

Tipo do Processo | Departamento Atual |

- Cam

Numcam: 13483 | PEDRO ALARMES |[ Langar

Dois Clicks sobre o item Exclui

Figura 42

ABA Departamento Inicial

Departamentos: Preencher o codigo do Departamento ou clicar no link para
pesquisar.

PREFEIMURA MUNICIPAL DESELLER
UL GAL CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 30285170 - Cep: 95520000

Moédulos  Instituicao  Fechar Info
Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Médulos Help

Frocesso Cam | Departamento Inicial  Tipo do Processa | Departamerto Atusl |

Opges.| Corn os Departamentos selecionados |

— Dep:

Depart.: |24 | rATRIMONMIO || Langar

Dois Clicks sobre o itermn Exclui

Figura 43
ABA Tipo de Processo

Tipo de Processo: Preencher o codigo do Tipo de Processo ou clicar no link para
pesquisar.

FREFEIMURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 201

Fone: 51 30285170 - Cep: 55520000 Prefeituradﬁ—ﬁne
Interne nidade

Madulos  Instituicio  Fechar Info
Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Madulas Help

Processa Cagm | Departamerto Inicial

Tipo do Processo Departamento Atual

Op;Ees.I Corn os tipos selecionados |

" Tipo:

Tipo de processe: [2002 || o a- || Langar

Duois Clicks sobre o item Exclui

Figura 44
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ABA Departamento Atual

Departamentos: Preencher o codigo do Departamento ou clicar no link para
pesquisar.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER

RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 201 e
Fone: 51 20289170 - Cep: 95520000 Prefeitufaon-ﬁﬂe
Modulos  Instituicie Fechar Info Internet a servico da comunidade
Cadastros Consultas Relatarios Procedimentos Medulos Help
Processe Cam | Departamenta Inicial| Tipe do Processe ‘ Departamento Atual

Opgles: | Comn o Andarnerto |

Depart.: |20 | EDUCACAD ATIVA || Langar

Dois Clicks sobre o item Exclui

Figura 45

Na Figura 46 mostra um modelo do relatério de processo sem a descricdo do campo
observacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPIRANGA

Av Jodo Comea, 793 RELATORIO DE PROCESSOS
SAPIRANGA - BS SOMENTE OS EM ANDAMENTO
5135004499 - CNPJ: 87366, 1540001-02 PERIODO: de 122011 2 0106201
prefaitura @sapira nga.rs gov. br

e fwww.sapiranga, rs, gov br

[Processe] Data [ Hora [ Tipo | Descrigao [ Login [ cGM] Requerents [ Dept. Ini. [ Dept. Atual
87853 01422011 1612 203 SOLICITAGAD catla 46673 ACISAPI- ASSOCIACAO DOS CICLISTAS DE SAP 2-PROTOCOLO 25-SECRETARIA DE CULTURA
97870 02022011 1349 203 SOLICITAGAD catla 43846 PROMOTORIA DE JUSTICA DE SAPIRANGA 2-PROTOCOLO 1ASSESSORIA JURIDICA
97872 02022011 1357 203 SOLICITAGAD catla 43846 PROMOTORIA DE JUSTICA DE SAPIRANGA 2-PROTOCOLO 1ASSESSORIA JURIDICA
97873 02022011 14N 203 SOLICITAGAD catla 43846 PROMOTORIA DE JUSTICA DE SAPIRANGA 2-PROTOCOLO 1ASSESSORIA JURIDICA
97874 02022011 1415 203 SOLICITAGAD catla 43846 PROMOTORIA DE JUSTICA DE SAPIRANGA 2-PROTOCOLO 1ASSESSORIA JURIDICA
97875 02022011 1419 203 SOLICITAGAD catla 43846 PROMOTORIA DE JUSTICA DE SAPIRANGA 2-PROTOCOLO 1ASSESSORIA JURIDICA
97876 02022011 14:24 203 SOLICITAGAD catla 43846 PROMOTORIA DE JUSTICA DE SAPIRANGA 2-PROTOCOLO 1ASSESSORIA JURIDICA

Relatério de processo com a descricdo do campo observagao.

J—
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAPIRANGA
Av Jodo Correa, 793 RELATOR
SAPIRANGA - RS SOMENTI
5135094499 - CNPJ: 87.366. 159/0001-02 PERIODG
prefaitura@sapiranga.rs.gov.br
= hrtp:/iwww.sapiranga.rs. gov. br
[Processo] Data [ Hora [ Tipo | Descricao [ Login__ [CGM ] Requerente Dept. In
97853 01/02/2011 16:12 203 SOLICITAGAD catia 46673 ACISAPI- ASSOCIAGAD DOS CICLISTAS DE SAP 2-PROTOCOLO
97870  0202/2011 1349 203 SOLICITAGAD catia 43846 PROMOTORIA DE JUSTIGA DE SAPIRANGA 8-PROTOCOLO

Procedimento Administrativo n°00201.00232/2010,instaurado para apurar a situacao dos infantes VITOR MANUEL DA ROSA e TALIA FERREIRA DA ROSA requito que informe se Solange Souza Fe
sa ven realizando o acompanhamento da familia.

97872 0202/2011 13:57 203 SOLICITAGAD catia 43846 PROMOTORIA DE JUSTICA DE SAPIRANGA 8-PROTOCOLO
Procedimento Administrativo n® 00901.00370/2010 .instaurado para apurar evasao escolar de LEXANDRE DE OLIVEIRA SILVEIRA, residente na Rua Pau Brasil 42 bairmo Sao Luiz,requisito seja apra;
melhora no rendimento escolar,

97873 0202/2011 1411 203 SOLICITAGAO catia 43846 PROMOTORIA DE JUSTICA DE SAPIRANGA 8-PROTOCOLO
Procedimento Administrativo n*00801.00021/2011 instauradopara apurar a situagao de Naiara Gabriely da Costa Carvalho,solicito que disnibilize data para avaliacao psicolagica de Naiara e posterior
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Consisténcia de CPFCNPJ

Esse relatério emite uma lista dos CGMs que estdo com o campo CPF/CNPJ em
branco, zerado e/ou invalido o cadastro.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 47.
Considerar Brancos: Permite selecionar os em brancos ou nao.

Considerar Zerados: Permite selecionar os zerados ou nao.

Pi’.EFEITUF‘.A MUMICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 30289170 - Cep: 95520000

Madulos  Instituicde Fechar  Info

Cadastres  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Madules  Help

Considerar em branco: | MN3o >

H

Considerar zerados : Mo ¥

Emitir Relatdrio

L

Figura 47

Etiquetas para Processos

Esse relatério emite etiquetas de protocolo por periodo de cédigo do processo, com
0 codigo do processo e campo para por a data e assinatura. Descricdo dos campos
do cadastro abaixo, conforme Figura 48.

Processo Inicial: Preencher o cédigo do processo inicial.

Processo Final: Preencher o codigo do processo final.

éF‘.EFEITUHA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51 30289170 - Cep: 95520000 Prefeituradﬁ—ﬁne
munidade

Modulos  Instituicao  Fechar  Info Internet a senvig

Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Médulos  Help

Irmprimir Etiquetas—————|

Protocolo inicial: |3_4503
Protocolo final:

Imprimic

Figura 48

Na Figura 49 mostra um modelo do relatério de etiqueta.

Protocolo Protocolo
N° 34503 /08 N°: 34503 /08
Data: / / Data: I
Ass: Ass:
Figura 49
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Processos por Departamento

Esse menu emite o relatério referente a quantos processos existem em cada
departamento/instituicao no sistema.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 50.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

"
Fone: 51 30289170 - Cep: 95520000 PrefeituraOﬁ—ﬁne ’m:ﬁ.p\ ler
Modulos  Instituigio Fechar  Info Internet a servico da comunidade -
Cadastros  Consuftas Relatérios  Procedimentos Médulos  Help

Data Inicial : joyoyzoos || O

Data Final: |13/06/2008 D
Processar |

Figura 50

A Figura 51 mostra um modelo do relatério de etiqueta.

t" L SIS PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER r

RUA GAL CAMARA, 406 - 5ALA 30 RELATORIO DE PROCESS0S POR DEFART AMENTO

PORTO ALEGRE - RS

51 30280170 ORDENADD POR DEFPARTAMENTCO

dbpovtal@ dbseller. com. br

vy dbsaller. com. br

[Cod. Dep. | Departamanto [ Instit. [ Ano | Processos | Subtotal |
30 ALMOXARIFADD DE ATVA FPREF. DESELLER 2008 20 29
47 ARGUING ANMEIENT E PREF. DESELLER 2008 1 1
10 ARRECADACAD FPREF. DESELLER 2008 4 4
29 ARRECADACAD PREF. DESELLER 2008 118 118
22 ARRECADACAD CAMARA PREF. DESELLER 2008 220 220
31 CPD PREF. DESELLER 2008 22 22
25 EDUCACAC FREF. DESELLER 2008 1 1
20 EDUCACAC ATIVA PREF. DESELLER 2008 23 23
] EMGENHARIA FPREF. DESELLER 2008 N 374
15 EMGENHARIA PREF. DESELLER 2008 150 150
B ENGENHARIA DE FPREF. DESELLER 2008 285 265
17 ESPORTES PREF. DESELLER 2008 4 4
19 FARMACIA FPREF. DESELLER 2008 100 100
33 FISCALIZACAD PREF. DESELLER 2008 2 2
49 FISCALIZACAO AMBIENTEPRO JETOS PREF. DESELLER 2008 18 15
Figura51

CGMVs Incluidos / Alterados

Gera uma relatério dos CGMs que foram incluidos ou alterados no sistema,
mostrando os dados do registro atual e do anterior com os campos: Tipo da
Operacdo, Data, Usuario, CGM, CPF / CNPJ, Nome, Endereco, Numero,
Complemento, Municipio, UF e CEP. O relatério identifica as alteragdes do Cadastro
Geral do Municipio.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 52.

Periodos: Preencher as datas Iniciais e Finais do periodo.

Tipos: Permite selecionar as op¢oes: todos, inclusao ou alteragao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 30289170 - Cep: 95520000

PrefeituraOn-line

Modulos  Instituicdo  Fechar  Info
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Madulos

Intemet a servico da comunidade

Figura 52

Periodo : 01/05/2008

|E| a 01/07/2008

o]

Tipo modificagdo: Todos

Processar

A Figura 53 mostra um modelo do relatério de CGM Incluidos / Alterados.

l‘ e PREFEITURA MUMCIPAL DBSELLER
RELATORIO ©GM ALTERAGACINCLUSAD
RUAGAL CAMARA, 406 - SALA 307
PORTC ALEGRE - RS
51 30289170
0O P UD SETEr COM.DS
L e g
J
T2 da Operac an | Data da operacac | Usudrio |cam |
CPFICNP) [mome | Enderaco [mum] Comp. [municipio [ur Tcep 1
Alteracan 02052008 paula aos
Atual 226.011.47061 EELVAN DE RAME DE VANESSA INTENDENTE 145402 194 NOWA FRIBURGO RS 83.520-540
Anterlor  226.011.47001 PEDRO DE MIURA PROJETADA, R, 120 o OS0RIO RS 65.520-000
Alteracan ORI 2008 Iean 2191
Atual 350,660, 3700 WOLMAR ESCOPELLI ENEAS DA PEREIRAAVZIES AV Al a5 BUTIA RS 83.220-000
Anterlor 350,680,370 ROSA LOURENCO VOLUNTARIOS DA PATRIA, R, 381 o OSORIO RS 85.520-000
Alteracan ORE2008 paulo 7845
Atual e CATARIA LDTA MOTEIRD ANAIR MATA 18001 238 LORCA 852 506 FORMOSA RS B0.230-020
Anterlor - PAULO EDSON MAGALHAES GOMES 17 DE JUNHO, R, 9264801 o PORTO ALEGRE RS 80.,110-170
Alteragan O2ISI2008 paula 3148
Atual 058,955 290020 JOMARCHI DE LACUSTRE PUREZA FILGUEIRE VIVANDERIO 51 108021 OLIVEIRAAVSE1 & IGARA RS 83.214-340
Anterlor  058.955.290/20 NELSON CARLITO SCHWIMGEL MAJOR AMELID, R, 38 o LA JEADD RS 85.800-000
Alteracan O2I0E2008 paula 22906
Atual e GG DA HARTMANN CHIRIGUAND 5516115 578 400 TEUTONIA RS 81.320-120
Anterler - DARLEI DA SILVEIRA EARAD DO TRIUNFO, R 1247 OS0RIO RS 85.520-000
Alteracac O2AE2008 paulo 101847
Atual 413.821.53001 5 CURT DA PAZ EARBEDO 140403 OCTOGONAL 343 ERASILIA RS 81.712-210
Anterlor  413.821.53015 DARLEI DA SILVEIRA EARAD DO TRIUNFO, R 1447 OSORIO RS 85.520-000
Alteracan ORI 2008 paulo 104037
Atual 408.570.770015 PLUGINVANET BULLA DSO RUA 955APTO 387403 138104 592 304 NATARIC RS 86.503-481
Anterlor  408.570.77015 ALEXANDRE UD<D MILKE RUA DOUTOR EDUARDD CHARTIE R 1075 PORTO ALEGRE RS 80.520-100
Inclusac O2ISI2008 carlos? 104816
Atual £55.230.220004 UNICAL JERONYMO DE ORFILIA ENTRADA DO 1204P JAIME 5862 NOWO HAMBURGO RS 80.8T70-060
Inclusan OZISi2008 ellsandra 104817
Atual 553.740.420068 MAICON MELTZER JOUGLARD MARIAPOLISRIS0 ANPHILOGUIO ] PEDREIRA RS 81.260-130
Inclusan 0202008 debara 104818
Atual 008.514.060035 DOMICIANG DE TRAPP CURLIMIM AV 73 CASA JRCINTD MACHADD RS 81.310-250
Inclusss ORI0E2008 debara 104819
Atual S4B, 745 BEOVGE GOULART CIVIL HOLDERERALM PROC MOACIR 3 PARECI NOVO RS 84.130-540
Inclusac ORI 2008 charles 104820
Atual 017.821.26001 5 MARLUZA GIACOMELLI MOTISKA OROUIDEAR102 SARMENTO2SSS 4528 VENANCID AIRES RS 81.250-060
Inclusac ORIS2Z008 charles 104821
Atual 112.881.670681 AREMIR TRONCO DA PRECA FRANCAAVS04 2064 DA 1256 2223 a3 CATANDUVA RS 85.115-350
Inclusac ORI 2008 vatuze 104822
Atal 506.576.230/81 EARAD GILSO ALCINDO RUA DEZEMBRORS 18 543502 808 SAD JERONIMD RS 83.042-100

Fighra 53
Procedimentos
CGM Duplos

Incluséo

Nesse procedimento deve ser informado o Nome / Razdo Social dos CGMs, para
que o sistema processe e mostre todos os registros com 0 mesmo nome, marque
um como principal e 0os outros como secundarios.

Apés gravar, em um horario agendado no servidor, 0 sistema ir4 processar e gerar
um unico CGM com o cédigo do principal marcado.

Esta rotina é apenas uma forma de marcacdo do que vai processado em uma rotina
fora do sistema, pois € preciso executar o programa duplos.php, na base para fazer
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a unido/juncdo. Esse agendamento fica sob responsabilidade da prefeitura,
normalmente a cargo do CPD.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 54.

FREFEITURA MUMNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 230285170 - Cep: 93520000

PrefeituraOn-line
dade

Info

Relatérios

Modulos  Instituicdo  Fechar
Cadastros

Consultas Procedimentos  Médulos  Help

Mome/Razao Social: FEDRO

Pri|SedNumcgm|  cnPyCPF Nome Endereco Mu
([ [aza=2 PEDROLINA FANK EDENIR BLUMENAU
(|| [po74s PEDRO ELISIARIO SKOLAUDE PITOCO IRAT

[+ |[ |e738s PEDROLINA SCARTAZZINI DA NICOLAOU CRICIOMA
EE PEDRO DE MARTINHA CRISTAL

[~ ||« [z3229 PEDROLINA WASKIEWICZ CREACAPAD PIVA RIO GRANDE
(|| [nessz PEDROLING IGREJINHA MITORIA CAPIT
(" ||« [ss2 PEDROLINA ZUCCO DE TREWISANI IEER1130 WRUCKR VARZEA 2535103 SANTO ANTAN
["|| [1=e83  |2e17430010  |PEDRO ALARMES TREZE 1315115 CARAA 211401 NACMETO QU
(7| 2711 |21841357045  PEDRO MINISTRO DE FESTAS DA SOUZAR483 1117 1333 TRIUNFO
(|| |sam78 PEDROLINA CALCARIOS NASPOLINI NOWAES ANTERO 2212 AV 1190304 MUEUM
e PEDRO THOMSENZIETLOW MARIANTE PASSO DE 60403 CINCO 1663301 SAPIRANGA

Selecionar Gravar

Figura 54

Exclusdo

FREFEITURA DESELLER
Fua General Camara, 406/301
Fone: 51 20289170 - Cep: 97542570

Modulos

PrefeituraOn-line
Interneat & idade

Instituicdo Fechar Info

Cadastros Consultas Relatdrios Procedimentos Mddulos Help
cgm correto cgm errado
codigo:
Numcgm: 91528  ||ZOLDA RECOWA HOHER GARDIM
Data:
Hora:

Cod. Usuario: 1 | ELEwA COLOMBO GUE |

Se registro ja foi processado: 5IM |
Excluir Pesquisar

Permite a exclusdo, quando nao estiver vinculado a nenhum cadastro do sistema.
Abrird uma funcao de pesquisa (figura ), selecione o CGM a ser excluido, o sistema
lancara as informagdes na aba CGM Correto (figura), clique em excluir. Na aba CGM
Errado, o sistema mostra a relacdo dos CGMs marcados como errado, permitindo
alteracao ou exclusdo, conforme mostra nas Figuras 55 e 56.Figura 55
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FREFEITURA DESELLER
Fua General Camara, 406/301

Fone: 51 20289170 - Cep: 97542570 Prefe"ruraéﬁ —!ff?e

internet a servigo da comunidade

Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Médulos Help

cgm correto cgm errado

Codigo:
Numcgm: [ I
CGM's
Cédigo Numcgm Nome/Razio Social Opcies
26 133 AMNABELLI PRIEEE A E
26 830 ANAURIDES BRACHMANN CATTAPAN A E
26 2085 AMNALIA RCS PREZYCODDA CANZO A E
26 36684 ANACLIDES GERALDINA ANATLISES FRIEDRICH A E
Figura 56
~
Incluséo

Nesse procedimento sdo cadastrados 0s processos referentes a servicos,
rotinas ou informagdes da Prefeitura.

Para um controle geral dos processos internos da instituigdo, o titular do processo
deve possuir um CGM cadastrado no sistema.

Ao acessar este procedimento, o sistema abrira uma tela de pesquisa dos
tipos de processos, em seguida, outra tela para selecionar o titular do processo.
Apdés, o sistema listard todos os documentos necessarios para o tramite. Marque os
documentos que ser&o solicitados e clique em incluir, conforme mostra a Figura 57.

Ap6és clicar em incluir sistema trara mensagem: Tem Processos a Apensar?

Podera apensar(juntar) outro(s) processos a este. SE clicar em OK, sistema
abrira tela para informar o numero do processo que sera apenso a este.

O sistema emitird o protocolo para impressdao da capa do processo e
retornara para a funcdo de pesquisa do tipo de processo para inclusdo de um novo
processo de protocolo.

obs: Ao apensar um processo a outro, somente no principal , constara o numero do
processo que foi apenso a ele.
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Areas  Modulos es Fechar

ISENCED IPTU
Alterar CGM

ISABELA COSTA DOS SANTOS

e

Incluir | Pesquisar

Figura 57

~ Fechar

ISENCAO IPTU
Alterar CGM

ISABELA COSTA DOS SANTOS

Apagina https/ 19216800 diz:

@ Tem Processos & Apensar?

[Qcancemr]

I

Incluir || Pesquisar
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5 ] qooe 5
istres  Consultas  Relatérios  Procedimentos Médulos  Help

Dades Processo Processos Apensados

Processos Apensados

Processo Principal: 102385

Processo & Apensar: |

Incluir Imprimir Capa
Processos ja Apensados

Nemhmm Pracesss Apensads Cadastrads!

A Figura 58 mostra um modelo da capa do processo.

FREFEITURA DESELLER

PROT OC OO P2

TITULAR: TIAGO SANTAMDER DA PRODUTOS

CPF: 01533503087 LEFONE: ORETEE18500
ASSTINT TRAMEFEREEMCLA DE ITMOVEL E 1TPFTL

LG R ALY MARSELIA MACATHAES HEREMAMDES24 FERCILLA. 1
BA[HR?: FEACATA BAMDEIREA

MALINTCTFI: CURITIBAMOS

AT A: LS 200E

LTS 107 Z00e G Trane

OUTEOS Daleais

7~

OB EMTOS

DPOCERTICAT FECISTROD CERAL IMOVEL
RDOGESCRITURA DO IMOYEL

DOOONTRATO DE COMPRE A E WERNDUA

ASEITMATURAS

1 [ ASSINATURA RETIRADA DE DOCUKMENTOS |

TIT.REC.:

TLAGO SANTARNDER DA PRODITOS

DATA: /! S

MOKE:
EMIE=0R: CPEACI:
ELEYVA COLOMED CUE FILIPE CILEERTO
il COMPEOWARNTE DE EMTEADA DE FPREOCESS0 N

ASSIMNATURA:
e PP T e

hi: ] FIOKME: TLAGO SARNTANDER DA PRODILITOS
PROTCEC OO MEAASSUNTORLETS19T RANSFERENCIA DE IMONWEL E TRTL

CHEPIFCPE: 91533502087
oA Tac LDE 2008

TELEFCHE: 20&51- 1729

Figura 58
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Alteracdo

Permite alteragdo de um processo somente antes de ser registrado um tramite inicial
(primeira transferéncia), senéo sé arquivando o processo conforme Figura 59.

FREFEITURA MUMICIPAL DESELLER
RUA GAL CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 30289170 - Cep: 35520000

PrefeituraOr-iine

Modulos  Instituicie  Fechar  Info Internet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentes  Médules  Help

Usuario: MAURICIO FERNANDO TEIXEIRA
Departamento: ADMIMNISTRACAO

Processo: 34504

Data do processo: 16/06/2008 =}

Hora da incluséo do processo: 15:44

Tipo: 5001 ALVARA -

Titular: 333 LEIZER MARGO DUQUE
Requerente: LEIZER MARGO DUQUE

Observacao:

Campos Complementares

Alterar || Pasquisar

Figura 59

Tramite Inicial
Neste procedimento é feito a primeira transferéncia do processo no sistema.

Automaticamente o sistema informa o departamento padrao do processo.

Se marcar processos de diferentes departamentos padrao, o sistema verifica um
parametro do moédulo protocolo, que indica se:

e permite ou ndo marcar processos com departamento padréo diferente;
e permite diferente mas emite uma mensagem de aviso;
e permite e ndo avisa o usuario.

Ao selecionar, o usuario que recebera o processo, devemos verificar que somente
aquele usuario podera receber o processo, caso selecionar [nenhum], todos os
usuarios daquele departamento que possuam permissao poderao receber.

O sistema emite um termo de recebimento do processo para impressao conforme a
Figura 60 e retorna para a pagina de tramite inicial.
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A
raOn-line

Fechar Info =

Cadastros Consultas Relatdrios Procedimentos Médulos Help

Usuario: ELEVA COLOMBO GUE FILIPE GILBERTO
Departamento: -
Transferéncia:| |
Data:

Departamento: 161 | [CONSELHO ANTONIO PEREIRAMARIANG
Recebimento: FALIBERATRIZ ADAO ESCRITORIO |

Processos Existentes

I_ 1 MOELY ABBADIE SETOR DE CEMITERIO CENTRAL NOVQO SOCIASEC

I_ 76557 PASSAGEMNS PARODE CEIFA MIRDUNCUKI TRANSFERENCIA DE IPTU DEPARTAMENTO PROFEVODIO ALCY PRATES

I_ 77039 JOCENIR NAZIAZENO DENILSOMN ENGERS RENOVACAO DE ALVARA SANITARIO ORCAMENTO TRANSPORTE ANNA

I_ 77147 GERUSA RESTA ALEXANDRING CERTIDAD DE LOTACAQ PATRIMONIO ALFREDO SERVSEC

Iv_ 77405 BISTRO CRISTINA INTEGR LICENCA PREMIO CONSELHO ANTOMIO PEREIRAMARIANG

I_ 77531 COSTENARO ARNS PROMOCOES CERTIDAD MEGATIVA GERAL EXPEDIENTE ALIMENTACAO CADASTROS 12BLO

F 77798 FORMPRINT OBALDINA TELLECHEA LICEMCA PREMIO CONSELHO ANTOMIO PEREIRAMARIAND

I_ 78238 SIBELI SENIW DE GEOL PARCELAMENTO DE DIVIDA USINA COMERCIO PRATES POLO

I_ 78545 MORAIS BALBUENA GLEIZE HABITE-SE DEPOSITOGOV

Iv_ 7B666 LISSANDRA MANGANELIME YPF SECCHES GRADE DE TEMPO DE SERVICO CONSELHO ANTOMIO PEREIRAMARIANG

I_ 78745 DAMAZIO NOVA COACIR RENOVACAO DE ALVARA SANITARIO ORCAMENTO TRANSPORTE ANNA |
=

@ = ____________________________  moN

Figura 60
Despacho

incluséo
Nesse procedimento sdo cadastrados o pareceres dos processos.

O usuario poderd incluir um despacho se estiver no mesmo departamento e se ja
tiver efetuado o recebimento do processo.

O despacho pode ser publico, onde este podera ser consultado pela internet ou
internamente na consulta de processos, apenas pelos usuarios do sistema.

Cologque o cédigo do processo ou pesquise no link pelo codigo, para acessar a
funcdo de pesquisa com todos 0s processos que foram recebidos pelo usuario.
Apés, selecione o processo e clique no botdo [processar], conforme mostra na
Figura 61.

FPREFEITJRA DESELLER
Rua General Camara,406/201
Fone: 51 30289170 - Cep: 97542570

PrefeituraOn-line
Modulos Instituicao Fechar Info Internet a servi comunidade
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

Codigo do processo: 187289 | GRAZIELA BARROS COELHO

Processar

Figura 61
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ABA Despacho Atual

Nesta ABA é gerado uma consulta dos campos, para o usuario saber sobre o
assunto e origem.

O sistema libera o campo [Despacho Interno] para o usuério dar seu parecer.

No campo [Despacho Publico], permite selecionar a opcdo SIM ou NAO, conforme
mostra a Figura 62.

FREFEITURA DESELLER

Fua General Camara, 406/301 ~
Fone: 51 30289170 - Cep: 97542570 Prefeituraoﬁ—ﬁne
Modulos Instituicdo 3 internet a servi ade

Cadastros Consultas Relatdrios Procedimentos Mdadulos Help

Despacho Atual Despacho Anterior

Codigo do processo: 187289 Tipo: =X ] | LICENCA PARA REFORMA DE FREDI
Data do processo: Hora:
Login do usuario: mary |
Titular do Processo: 51884 MASCO LAGES INFLTDA DE SEGANI' Requerente: |GH.AZIELA BEARROS COELHO
I[:‘?gi::_ta"‘e"t“ 222 |[BANHEIROS II AMBIENTE | Andamento: 721181

na Av freitas Walle n®"40 sala 02, reforma interna, reboco, piso, instalagées elétricas,

T consertos no banheiro...... tel 3422-5040

Despacho Interno:

Despacho Publico: ISim |

| Incluir || woltar ||

Figura 62

ABA Despacho Anterior

Mostra apenas os despachos do processo efetuados pelo departamento atual,
conforme a Figura 63.

PREFEITURA DESELLER
Rua General Carnara, 406/301

Fone: 51 20289170 - Cep: 97542570 Prefeituradﬁ'ﬁﬂe
Modulos Instituicao Fechar Info Internet a comunidade
Cadastros Consultas Relatorios Procedimentos Modulos Help

Despacho Atual Despacho Anterior

Codigo andamento Data Hora Cod. Usuario Login do usuario Despacho Interno
721181 05/06/2008 14:31 1 dbseller upiuhpaijiu poui

Figura 63

Alterar

Para alterar basta clicar no sub menu “alteracao”.Porém a alteracdo somente podera
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ser feita no ultimo despacho langado.

Transferéncias

Incluséao

Neste procedimento € feito a transferéncia do processo no sistema,
automaticamente o sistema informa o departamento padrdo do processo, se marcar
processos de diferentes departamentos padrao, o sistema verifica um parametro do
mddulo protocolo, com a mesma légica da rotina de tramite inicial.

Ao selecionar o usuario que recebera o processo, devemos verificar que somente
aquele usuario podera receber o processo, caso selecionar [nenhum], todos os
usuarios daquele departamento que possuam permissao poderdo receber.

O sistema emite um termo de transferéncia do processo para impressao, conforme a
Figura 64.

PREFEIMURA DESELLER
Rua General | Camara, 406/301
Fone: 51 30285170 - Cep: 57542570

Modulos Instituicio
Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Médulos Help

Usuario: ELEVA COLOMBO GUE FILIPE GILBERTO
Departamento:-
Transferéncia: |:|
Data:

Departamento: 242 | DEPOSITOGOW |
Recebimento: | ELEVA MARI GORSKI ;l

Incluir

Total de processos: 13
Processos Existentes

I-f_ 187345 1&/04/2008 EDMNEI DE YASQUE EDUCACIONAL FADRIQUE SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
B 187307 15/04/2008 OMICE DE PEDAG EMPREENDIMENTOS SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
|— 187307 15/04/2008 ONICE DE PEDAG EMPREENDIMENTOS SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
I_ 187300 15/04/2008 MARIZANGELA BERNARDO DOLORES LILA SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
|— 187300 15/04/2008 MARIZANGELA BERNARDO DOLORES LILA SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
I_ 187289 15/04/2008 WVASCO LAGES INFLTDA DE SEGANINAZZI LICENCA PARA REFORMA DE PREDIO
r 187288 15/04/2008 VASCO LAGES INFLTDA DE SEGANINAZZ| LICENCA PARA REFORMA DE PREDIO
I_ 187228 15/04/2008 FUTURG UM HERCILIO BILIEL HABITE-SE

I_ 187112 14/04/2008 GERCING ALWVORADA DE FILIPPE SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
I_ 186282 07/04/2008 FERMIANG COMPANY DE SIN BELISKI SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
I_ 185717 01/04/2008 ELISSAMDRA RIMALDO MARCILING DE UNIDOS SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

Figura 64

A Figura 65 mostra um modelo da transferéncia.
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PREFEITURA DESELLER

Rua General Camara,406/301 Termo de Recebimento
® Porta Aleqre de Processos n°644000/2008
| —} 51 30289170
http:/fwww.dbseller.com.br
De: Para:
Nome : ELEVA COLOMBO GUE FILIPE GILEERTO Nome: ELEVA MARI GORSKI
instituigao: PREFEITURA DBSELLER instituicao: PREFEITURA DBSELLER
Departamento: 436 - - Departamento: 242 - DEPOSITOGOV
Data : 10/06/2008 Hora: 14:49
Amraves deste faco entregue os seguintes processos abaixo relacionados:
Protocolo  Requerente Descricao
187307/2008 CMICE DE PEDAG EMPREENDIMENTOS solicita licenca para reconstr SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
187345/2008 EDMEI DE VASQUE EDUCACIONAL FADRIQUE SOLICITA PROVIDENCIAS REFERENT SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
S B —

Recebidoem: _/_

Figura 65

Alteracéo

Para alterar basta clicar no sub menu “alteragao”.

Exclusdo

Para Excluir basta clicar no sub menu “excluir”.

Cancelamento Parcial

Permite excluir parte dos processos vinculados hd um cddigo de transferéncia,
bastando marcar o processo a ser cancelado e clicar no botdo [cancelar os
processos], conforme mostra na Figura 66.

FREFEITURA DESELLER
Fua General Camara, 406/301

Fome: 51 230289170 - Cep: 37542570 PrEfEI.tul’adﬁ-fﬂTE
Modulos Instituicdao Fechar Info intemmet a s dade
Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Madulos Help
Cod. da Transferéncia: I 6544000 ~| | Cancelar os Processos
Data: 10/06/2008 Hora: 14:49
Usudario Atual: [ELEVA COLOMBO GUE FILIPE GILE Departamento Atual: |- |
Usuario Destino: ELEvA MARI GORSKI | Departamento Destino: DEPOSITOGOW |
|EH Codigo do H Data do H Hora da inclusdo do ” TOTER 615 Frmeaers
processo processo processo
E 187307 15/04/2008 12:44 OMICE DE PEDAG EMPREENDIMENTOS
[ ATFEE SRR e EDMEI DE VASQUE EDUCACIONAL

FADRIQUE

Figura 66

Obs: Os processos s6 poderdo ser cancelados antes de serem recebidos pelo
departamento de destino.
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Recebimento

Nesse procedimento o sistema mostra a relacdo de todos 0s processos que o
departamento tem para receber, ou os processos referentes diretamente ao seu
usuario.

Digite o codigo de transferéncia, ou basta no registro e o sistema abrird uma tela
com os dados da transferéncia e com a relagdo aos processos transferidos,
conforme a Figura 67. Nesse momento, o sistema preenche o codigo do campo
[Transferéncia] e apds basta clicar no botao [Receber].

'REFEITLIRA DESELLER
lua General Carmara, 4065/301

one: 51 30289170 - Cep 97542570 Prefeitut’adﬁ-fme
ocdulos Instituicdo Fechar Info internet a servico da comunidade
Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Madulos Help

Transferencia: 54400 | Receber |

Il || Préximo || Ultimo |Foram reternados 1 registros. Mostrando de 1 até 1.

Transfer&ncia Data Hora da transferencia Descricdo departamento Login do usuario Processo
544000 10/06/2008 [14:49 - dbseller 187345
Recomecar | Indique o Conteddo: | Quantidade a Listar:15 Mostra Diferentes: I_

Figura 67

Tela da consulta dos dados da transferéncia dos processos.

PREFEITURA DESELLER
Rua General Camara,406/301

Fone: 51 20289170 - Cep: 97542570 Prefe]'tufaOﬁ-hne
O ] ituica i unidade

W

Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddules  Help

Processos da transferéncia E”§|
TEREZINHA DE SOLICITA PROVIDENCIAS REFERENTE A
%1 g7345 |FATIMA SEVERO ﬁVEFCRRAEE-I—Sp.'ngﬁ.IPUEm 16/04/2008 ﬁ\GL‘JA QUE ESTA ENTRANDO MA CASA
AGUILAR APOS SER REALIZADO CALCAMENTO.

Figura 68

Conforme mostra a Figura 69 se clicar no campo [/nf], o sistema abre outra tela com
0s dados do processo com opg¢ao de impressao.

FREFETURA DBSELLER

Rua General Camara, 406301 ~

Fone: 51 30289170 - Cep: 57542570 Prefeituradﬁ—ﬁne

Modulos Instituicao Fechar interne idade
Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Médulos Help

s Elo)

PROCESSO: 187345 | impressao NOME: EDNEI DE WASQUE EDUCACIOMAL FADRIQUE
DATA: 16/04/2008 HORA: 09:23
TIPO: SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA ATENDENTE: ALIBERATRIZ ADAD ESCRITORIO

REQUERENTE: [TEREZINHA DE FATIMA SEVERD AGUILAR
OBSERVACAO: [SOLICITA PROVIDENCIAS REFERENTE A AGUA QUE ESTA ENTRANDO MNA CASA APOS SER REALIZADO CALCAMENTO.
ANDAMENTO(S)

16/04/2008 ALIBERATRIZ ADAD ESCRITORIO 222 BAMNHEIROS Il AMBIEMNTE NORMAL

Tramite Inicial

17/04/2008 ER MILETO KULLMANN ESCOTEIR 238 CAE THADDEU AGRICULTURA |NORMAL
17/04/2008 FIFERO SANCHOTEME JOCEMIR 242 DEPOSITOGOV NORMAL
04/06/2008 ELEWVA COLOMBO GUE FILIFE GILBERTO |436 - EM TRANSFERENCIA
Destino: DEPOSITOGOW Transferéncia: (644000
DESPACHO:
DBSeller Servigos de Informética L tda. —www.dbseller.com.br 42150
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Figura 69

Arquivamento

Nesse procedimento é feito o arquivamento dos processos, assim encerrando o
processo no protocolo. O arquivamento pode ser feito individualmente ou por lote.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 70.

Incluséao

No arquivamento individual, vocé devera informar um processo de cada vez para o
arquivamento.

Processo: Preencher o codigo do processo ou clicar no link para pesquisar.
Data do Arquivamento: Preencher a data que foi arquivado o processo.

Historico de Arquivamento: Preencher o histérico de arquivamento do sistema.

FREFEITURA DESELLER
Rua General Camara,406/301

Fone: 51 30289170 - Cep: 97542570 Prefeil‘uraaﬁ—ﬁﬂe

Modulos Instituicdo Fechar Info Internet a servigo da comunidade
Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Mddulos Help

Usuario: ELEWA COLOMBO GUE FILIFE GILEERTO

Departamento: DEPOSITOGOV

Codigo do processo: [135853 | PETROBRAS DISTRIBUIDORA SA

codigo do Arquivamento: | |
Data do Arquivamento: 10/06/2008 El

ARQUMNADO-FROCESSO LIQUIDADO|

Histérico do Arquivamento:

Incluir Pesquisar
Figura 70

Alteracao
Permite alterar os campos Data e Historico do Arquivamento.

Somente podem ser alterados processos arquivados pelo proprio usuario.

Lote

Para realizar um arquivamento em lote, informe o periodo da inclusdo dos processos
e cligue em processar. Apds, descreva o histérico do arquivamento e confirme a
data, marque os processos que terdo a baixa realizada e clique em [Arquivar
Processos], conforme mostra a Figura 71.

O arquivamento gera o término do processo no sistema.

DBSeller Servicos de Informética Ltda. — www.dbseller.com.br 43/50
Rua General Camara, 406/301 — Porto Alegre/RS — Fone: (51) 3076-5101



FREFEITURA DESELLER
Fua General Camara, 406/301

|‘\.
Fore: 51 30289170 - Cep: 97542570 Prefe'-turao‘ﬁ ine
Modulos Instituicdo Fechar Info Intemet a munidade
Cadastroz  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

De | Lo Jal (o |

Figura 71

A segunda tela do arquivamento por lote, busca apenas os processos que foram
criados dentro do intervalo selecionado, conforme a Figura 72.

Prefeitura
e et

a0
Cadastros Consultas  Relatdrios Procedimentos  Médulos  Help

WMRQUMWADO - PROCESSOS LIQUIDADOS

Histérico do Arquivamento:

Data do Arquivamento: 10/06/2008 E
M Codigo do processo Data do processo Hora da inclusdo do pr zao Social
= 1e4502 1s/oz/2008 09:04 ALTEMAR ALIMENT MULTIPLO GEHAKA
=2 184507 1sy03/2008 09:22 JAMESSON YOLANDA MUCHALE REINOLDO
= 184533 1sy03/2008 10:27 ZOE METROLOGIAINMETRO DE APRATTO
= 187345 16/04/2008 05:23 EDMNEI DE VASQUE EDUCACIONAL FADRIQUE

Figura 72

**Q arquivamento em lote somente lista 0s processos que estdo com o departamento em que o
usuario esta logado ou em transferéncia (sem recebimento). O arquivamento individual lista qualquer
processo que tenha sido recebido pelo departamento ou usuario logado ( com recebimento )

Desarguivamento

Nesse procedimento o sistema abrirda uma fungdo com todos os processos que estao
arquivados conforme Figura 73.

Para realizar o desarquivamento do processo, pesquise 0 processo e clique sobre o
registro. Apos o sistema ird pedir a confirmacao do desarquivamento do processo
selecionado. Confirmado, o sistema informard que o processo foi desarquivado com
sucesso. Retornando ao ultimo departamento no qual tramitou.

FREFEITURA DESELLER
Fua General | Carmara, 406301

Fone: 51 30289170 - Cep: 97542570

Médulos
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Mddules  Help

Codigo do pr || Pesquisar |

I | Préximo || Ultimo | Foram retornades 1 registros. Mostrando de 1 até 1.

Cédigo do pr ‘ Data do Arquivamento | Regquerente | Histérico do Arguivamento
183222 ‘1 0/03/2008 |ELI5ETE SANTOS DOS SANTOS |NE sanfona...

Recomecar |Indique o Conteudo: Quantidade a Listar: 20 Mostra Diferentes: I—

i:’-) Confirma desarquivamento do Processo 183222 - ELISETE SANTOS DOS SANTOS ?
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Figura73

Andamento Padréo

Nesse procedimento é efetuada a ligacdo de um tipo de processo a um
departamento.

O sistema s6 permite a criacdo de um novo processo se 0 seu tipo possuir no
minimo um andamento padrdo, ou seja, devera ser informado para quais
departamentos o tipo de processo devera ser transferido. Seria como informar ao
sistema o “caminho” padrao que aquele tipo de processo segue dentro da instituicao.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 74.
Tipo: Preencher o tipo de processo ou clicar no link para pesquisar.
Departamento: Preencher o departamento ou clicar no link para pesquisar.

Quantidade de Dias: Preencher quantos dias por padrdo que 0 processo
normalmente permanece no departamento informado.

Ordem: Preencher a ordem de cada departamento.

FREFEITURA DESELLER
Fua General Camara, 406/301

Fone: 51 30289170 - Cep: 97542570 Prefe"ruraéﬁ_hne ’ DB

Intemet a servigo da comunidade

Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help
Codigo do tipo: 3 AFORAMENTO

Codigo do departamento: 154 DIRETORIAGABINETE IND
Quantidade de dias: 5

Ordem: 2

Incluir

Andamento Padrao

Cédigo dotipo  |Nome da instituicao |Descrigho departamento Quantidade de dias Ordem |Opgies
3 FREFEITURA DESELLER CAE THADDEU AGRICULTURA 8 1 A E

i

Figura 74

Recibo de Receita
Esse procedimento serve para emitir recibo de uma receita tributaria e ndo tributaria.

Caso seja emitido um recibo avulso e 0 mesmo nao for pago, o contribuinte ndo
ficarda devendo, mas se houver pagamento, o sistema credita um débito. Podemos
visualizar isso através da consulta pagamento efetuados, na Consulta Geral
Financeira.

Quando for fazer uma arrecadacdo de um valor negativo, normalmente para casos
de dedugbes, devemos utilizar a rotina de planilha, acessando Tesouraria >
Procedimento > Planilha de Langamento.

Ao lancar um recibo vinculado ao processo de protocolo, o sistema lanca o valor ao
CGM do titular do processo, ficando vinculado ao processo. Descricdo dos campos
do cadastro conforme a Figura 75.
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Receita: Preencher o cddigo da receita ou clicar no link para pesquisar.

Taxa: Preencher o valor da taxa ou clicar no link para pesquisar as taxas referente a
receita escolhida.

Historico: Preencher uma descri¢ao referente ao recibo.

Data Vencimento: Preencher a data de vencimento do recibo de pagamento.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 20289170 - Cep: 23520000

Madulos  Instituicido  Fechar  Info

Cadastros Consultas Relatarios Procedimerntos Maédules Help
Numcgm: 30802 | PEDROLINA NOMS DEKEN RENI

Matricubadolmévels | | EpHi s
eericie Mumicinl Municipio:
nscricac Municipal: :l
CEP: ur:| |
Codigo do processo: l:l
Receita: s | TAXA DE LICENCA PARA FUNCIONAMENTO DE ES | Taxas | 340 | Gravar
|1 =||recursoLire =l

Receita Descrigao Rec Taxa Descrigao Valor Cancela

2 IPTU - FROPRIO 1 1500 Exclir
Histérice: |RECIBO DE RECEITA Data Vencimento:

w200 | 0 |

Confirmar | | Limpa | | Nove Recibe

Figura 75

Cancela Recibo

Para cancelar o recibo gerado, selecione o recibo e clique no botdo excluir, conforme
mostra a Figura 76.

FREFEITURA DESELLER
Flua General Camara, 406301

one: 31 30289170 - Cep: 37542570

odulos Instituicao Fechar
Cadastros Consultas Relatarios Frocedimentos Madulos Help
cgm: 20515
Receita: 2 |
Numpre:
valor:
| Excluir || Pesquisar recibo |
Figura 76
A .
Tramite Interno

Nesse procedimento o trdmite interno permite ao usuario despachar, transferir e
receber processos de outro usuario dentro do mesmo departamento, gerando todas
informacdes necessarias para tramitar o processo internamente.

Despacho

Esse processo gera um registro de despacho interno no departamento, quando for
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necessario o parecer de mais de uma pessoa do departamento.

Descricdo dos campos do cadastro abaixo.

ABA Despacho Atual

Nesta ABA é gerado uma consulta dos campos, para 0 usuario saber sobre o
assunto e origem.

Libera o campo [Despacho Interno] para o usuario digitar seu parecer.

No campo [Despacho Publico], permite selecionar a opcdo SIM ou NAO, o qual
disponibilizara no dbpref a visualizacdo pelo contribuinte, do que foi lancado, se a
opcéo for SIM, conforme mostra a Figura 77.

FREFEITURA MURNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51 20289170 - Cep: 95520000

PrefeituraOn-line

Modulos  Instituicdo Fechar Info Internet a servico da comunidade

Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Madules  Help

Despacho Atual Despacheo Anterior

Processo: 200504068 Tipo: 90005 SOLICITACAD - SOLICITACAD
Data do processo: 23/05/2005 Hora: 11:27
Login do usuario: ezequiel
Titular: 39112 INDUSTRIA COSMETI DA ALL CORDEIF Requerente: |OSE CARLOS DA SILVA GOLDANI
Departamento Inicial: 17 ESPORTES Andamento: 9068

o REQUER A PARTICIPACAD DESTA PREFEITURA NO PROJETO DE LIMPEZA DE VALO E ABRIR UM ESGOTO
Observacdo:

Despacho Interno:

Despacho Publico: ISlm =l

Incluir Woltar

Figura 77

ABA Despacho Anterior
Mostra apenas os despachos dos processos efetuados pelo departamento atual.

obs; Apds lancamento de um despacho , 0 mesmo nao podera ser excluso, deve o
usuario , langcar novamente o despacho retificando o anterior.

Transferéncia

Na transferéncia de processos entre os usuarios do mesmo departamento, digite o
parecer para transferéncia do processo no campo [Despacho Interno], selecione o
usuério que receberd o processo internamente, marque SIM ou NAO no campo
[Despacho Publico], marque os processos a serem transferidos e clique em
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transferir, conforme mostra a Figura 78.

FREFEMURA DESELLER
Fua Gereral | C.

Fone: 51 20289170 - Cep: 7342570

Modulos Instituica Fechar Info
Cadastros Consultas Relatdrios Procedimentos Mddulos Help

Processos para analise detalhada.|

Despacho Interno:
Usuario Destino: | ALIBERATRIZ ADAD ESCRITORIO ~1

Despacho Publico: sim =]

M €édigo do processo Situacio Data do processo Hora da inclus&o do processo Nome/Raz&0 Social

= 187345 Liberada 1s/o4z008 0s:23 EDMNEI DE VASQUE EDUCACIONAL FADRIQUE
12 184533 Liberado 137032008 10:27 ZOE METROLOGIAINMETRO DE APRATTO
=2 1s4507 Liberada 1srosrz008 0s:z2 JAMESSON YOLANDA MUCHALE REINOLDO
12 1s3222 Liberado 06032008 03:04 ELESBAD GALDING DOS MUSICAL

I 1s22539 Liberada 2s/02r2008 1113 IZAQUE CAROLINE LALISAL

I 1s1103 Liberado 14/02/2008 o0s:03 MURILO ELIZE IDELCINA TAMARA

I 1so01es Liberada sL/01rz008 1o:z0 SUVELVINA SULRIOGR ABITR EDIFICACOES
I 180015 Liberado 30/01/2008 o3:42 EGBERTO SLHESSARENKO COTIN DA STANIE
I 179315 Liberada 24/01r2008 0s:43 DRAGO JACAREZINHO

I 178838 Liberado 21/01/2008 11:22 WALCIRA ABIB RUDIMAN ABIE

I 178593 Liberada 14/01rz008 0s:43 AGEN ROSSIGNOLO VILACA

I 178571 Liberado 14/01/2008 07:53 DETERLIM FRANPEZ GABE EDILEUZA

I 178527 Liberada 1012008 os:43 VALENTIM HOMERCHER DA TADEU

I 178404 Liberado 0370112008 11:43 PEMAQ CUTY ATAHULPA

Figura 78

Cancela Transferéncia

Ao selecionar o codigo da transferéncia interna a ser cancelada, o sistema ira
mostrar todos os dados da transferéncia. Marque o processo e clique no botédo
[Cancelar o Processo], conforme mostra a Figura 79.

PREFEITURA DESELLER
Fua General Camara, 406/301
Fone: 51 30289170 - Cep: 97542570

Modulos Instituicio Fechar

Cadastros Consultas Relatérios Procedimentos Madulos Help

Cod. da Transferéncia: |1948 =l Cancelar os Processos |
Data: 05/06/2008 Hora: 14:32

Usuario Atual: [ELEV COLOMBO GUE FILIPE GILE Usudrio Destino: |[ELEWA COLOMBO GUE FILIPE GILE
‘M” Codigo do H Data do || Hora da inclusdo do H Titular do Processo
= processo processo processo
. WASCO LAGES INFLTDA DE
= 187289 15/04/2008 12:03 St A I A
|7 187300 15/04/2008 1322 MARIZANGELA EEIIE:ARDO DOLORES
|-1_ 187307 15/04/2008 1244 OMICE DE PEDAG EMPREERNDIMENTOS

Figura79

Recebimento

Marque os processos referente ao usuario e clique no botdo [Receber], conforme a
Figura 80.

No registro da transferéncia, o usuario pode clicar no campo [Ver], para acessar uma
funcdo com mais informagdes do processo.
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FREFEITURA DESELLER

Rua General Camara, 406/301

. i
Fone: 51 30289170 - Cep: 97542570 Prefeituraoﬁ_ﬁne ’ DBSeller
Modulos Instituicdo Fechar Info Intemet a servico da comunidade .
Cadastros  Consultas  Relatdéries  Procedimentos  Mddulos  Help

Receber

M Codigo Data da Transférencia Hora da Transférencia Cod. Usuario Nome Usuario Info.

E 1249 10/06/2008 17:15 1 ELEWA COLOMBO GUE FILIPE GILBERTD  wer

Figura80

Parametros

Sao informados os parametros para a configuracdo dos processos do Médulo
Protocolo.

Descricao dos campos do cadastro abaixo, conforme Figura 81.

Emite Recibo na inclusdo do processo: Selecionar se o sistema emite recibo na
inclusdo do processo.

Obriga atualizar CGM durante a Inclusdo de Processo): Selecionar se o usuario
deve atualizar os dados do CGM na hora da inclusdo do processo.

Valida CPF / CNPJ na inclusdo do processo: Selecionar se o programa deve
validar o CPF/CNPJ do CGM durante a inclusao dos processos de protocolo.

Imprime o usuario na capa do processo: Selecionar se quer emitir/imprimir o
nome do usudrio que criou 0 processo na capa do processo.

Verifica se o contribuinte tem débitos em aberto: Em algumas rotinas como:
solicitacdo de compras e autorizacdo de empenho, verificar se 0 CGM do titular
possui débitos.

Caddigo do Grupo: cédigo da descricao do grupo

Historico padrdo para certidées: Descrever um texto padrdo na emissdo da
Certidao de Débitos.

Despacho obrigatorio: Selecionar se 0 despacho no processo sera obrigatério.

Minimos de caracteres p/Despacho: Preencher o niumero minimo de caracteres
para o despacho.

Mostra Andamento Atual: Selecionar se deseja visualizar o andamento atual do
processo na consulta dos processos.

Tramites / Transferéncia: sdo 3 (trés opcdes) em relacdo a escolher os
departamentos nas rotinas de tramite inicial e transferéncia de processos nos casos
de haver mais de um processo envolvido:

- permitir escolher departamentos diferentes;

« ndo permitir escolher departamentos diferentes;
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- permitir escolher departamentos diferentes, mas avisar o usuario.

Modelo da Capa do processo: Permite selecionar as opg¢des: Modelo Padrao,
Modelo 1 e Modelo 2, modelo template(abrira modelo de capa pré configurado
onde ¢é possivel

modulo configuragbes-manut. doc.

template,

informacdes sobre o departamento que esta emitindo a capa.

Impressao de Variaveis: Selecionar se o sistema vai emitir as variaveis na capa do

processo.

Impresséao de departamentos: Selecionar se o sistema vai emitir a visualizagdo do

acrescentar

departamento para qual sera encaminhado primeiramente.(depto padrao)

viodulos
Relatérios

1LUICOES
dastros

niormacoes
Procedimentos

Areas
Consultas

echar
Médulos  Help

mbernet a servigo da comursidace

— Configuracgéio de Parametros
Emite recibo na inclusio do processo :

Obriga alterar CGM durante a incluséo de processo:
Valida CPF/CNP] na inclusio de Processo:

Imprime o usuario na capa do processo:

Verifica se o contribuinte tem debitos em aberto :

Despacho Obrigatério:

Mostra andamento atual:
Tramite/transferencia:
Modelo da Capa do Processo:

Impressio de variaveis:

Codigo do grupo: 1

Imprime Departamento:

Nio ~|
N&o ~|
Nio ~|
Nio ~|
Nio ~|

EMISSAQ DE CERTIDOES

Historico padrao para certiddes:

Nio ~|

Minimo de Caracteres p/ o despacho: p

Nio ~|

Permitir escolher departamentos diferentes
Modelo Padréo ~|

Nio ~|

=

Alterar

Figura8l

Pesquisar
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