
Capacitação Professores

➢ Para acessar o sistema, o professor deverá ter um login e uma senha previamente 
cadastrados no Módulo Configuração.

➢ No módulo Configuração, criar um Perfil Professor e liberar para este perfil somente a 
permissão dos menus que terão acesso.

Módulo Escola

➢ Procedimentos
 Diário de Classe

 Lançamentos -Frequência/Conteúdo

Esta rotina destinada somente ao professor regente de classe, para o lançamento da 
frequência diária dos alunos, através dos lançamentos diários o  professor realizará a chamada 
online. Poderão ser lançadas também as aulas desenvolvidas.

Campos
Regente: O sistema carregará o nome do Regente que está logado.
Disciplina: combobox com as disciplinas que o professor leciona, selecione a disciplina 

que deseja fazer os lançamentos.
Data: datas e dias da semana em que o professor irá lecionar a disciplina selecionada, 

conforme calendário e grade de horários da turma.
Turma:Combobox com a(s) turma(s) que o professor está vinculado.
Após selecionados OS campos, clicar em processar.



O sistema abrirá uma lookup com a relação de alunos da turma de acordo com a ordem 
do diário, trará o código do aluno no sistema e sua situação de matrícula, após esta última 
coluna o sistema habilitará uma coluna para cada período de aula em que o professor irá 
ministrar na turma selecionada. Para cada aluno terá um campo checkbox, o mesmo já estará 
marcado, indicando que o aluno esta presente em sala de aula, para registrar que o aluno esta 
ausente, ou seja, que o mesmo faltou a aula, basta desmarcar o checkbox referente ao período 
de sua ausência.

Abaixo  da  lista  de  alunos,  está  disponibilizado  o  campo  “Aula  Desenvolvida”,  este 
campo destinasse ao resumo da aula,  ou seja,  o professor poderá registrar um resumo do 
conteúdo que foi  ministrado durante sua aula.  Em seguida clique  no botão salvar,  após a 
confirmação,  utilizando OS botões Dia anterior ou Próximo Dia é possível navegar de uma 
forma prática e ágil para efetuar registros retroativos.

Relatórios que poderão ser gerados a partir dos lançamentos diários

➢ Relatórios
 Turmas

 Diário de Classe(novo)
O diário de classe da turma poderá ser gerado conforme os lançamentos da frequência 

na rotina lançamentos frequência/conteúdo.  No campo  Registro,  deverá ser selecionada a 
opção Frequência/conteúdo .



Quando  o  relatório   for  gerado  com  esta  opção  de  registro,  o  diário  já  virá 
preenchido.Quando o aluno possuir falta virá marcado a letra “ f ” e quando tiver presença virá 
um ponto “ . “ , conforme exemplo abaixo. 

 Conteúdos desenvolvidos

Este relatório poderá ser gerado para controle dos conteúdos desenvolvidos, conforme 
lançamento no campo ‘Aula Desenvolvida.’





Poderão ser liberados para o professor mais alguns relatórios, consultas e procedimentos, 
conforme interesse das Escolas. 

Consultas

➢ Alunos 
➢ Diário de Classe
➢ Horários da Turma
➢ Calendário

Relatórios
➢ Turmas

 Diário de classe
 Diário de classe manual
 Progressão Parcial
 Registro de Avaliações Por Período
 Parecer Manual
 Lista das Turmas
 Relatorio Editavel
 Relatorio Fixo 
 Horários das turmas 

➢ Recursos Humanos
 Horários do Professor

Procedimentos

➢ Diário de Classe
 Lançamentos por Aluno
 Lançamento Por Turma
 Progressão Parcial/Dependencia
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