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Mddulo Educacéao

Cadastros

O menu cadastros consiste na fase inicial do sistema, onde informacgdes
como o endereco da escola, numero de salas, periodos, ato legal que autorizou o
funcionamento da escola, cursos, calendario, entre outros. Neste menu, todos os
cadastros deverao ser informados, sem excecao alguma, de acordo com o manual,
pois a auséncia de uma informacdo ou cadastrada de forma errada, pode
interromper o processo mais adiante, nesta fase, pedimos muita atencéo e cautela
aos usuarios.

Dados da Escola

Neste cadastro devera ser informado todos os dados referente a localizagao,
infra estrutura, contato e livros didaticos exigidos pelo censo escolar.

Aba Geral

Nesta aba sera informado o nome da escola e abreviatura, cédigo do INEP e
todos os dados referente a localizagdo da escola, tal como enderego completo,
estado, cidade e distrito, também sera informado dados de contrato como CNPJ,
credenciamento, situagdo de funcionamento, dependéncia administrativa e 6rgao
emissor, se a escola localiza-se em area diferenciada e se possui educagao
indigena (caso esta for sim, o sistema ira habilitar os campos lingua ministrada, se
esta for lingua indigena, devera ser informado qual esta lingua clicando no link
lingua indigena, abrira uma fungdo de pesquisa com todas as linguas
disponibilizadas pelo censo escolar e o logotipo da escola, conforme mostra a figura
dados da escola geral.
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PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
Rua General Camara

Fone; 51 30765101 - Cep: 93410000

Méodulos Instituicio
Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Médulos  Help

Geral Contatos | Infra Estrutura ‘ Diretores | Periodos ‘ Livros |

Dados da Escola

Codigo da Escola: Situacio de Funcionamento: r~Localizagdo Diferenciada: Logotipo
Descricao: |CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAO DBSELLER | F MNao Se Aplica

Nome Abrev..  [C.M.E. DBSELLER | codigo INEP: (" Area de Assentamento

Ano Inicio: CNPJ: Credenciamento: [ terra Indigena

Estado: r Area Remanecente de Quilombos

Cidade: | PORTO ALEGRE I

Distrito: Excluir Imagem
Bairro: ls |lcenTrRO | —Educacéo Indigena:

Endereco: 501 | FELIPE CAMARAQ | CEP: (90000000 [ sm F nio

Numero: ’W‘ Compl o: | | Zona: ‘ LURBANA j

Orgéo de Ensino: | SAO LEOPOLDO =l

Dependéncia Administrativa:

Logotipo: [ _Arauivo... |

Figura dados da escola geral.

Aba Contatos

Nesta aba sera informado todas as vias de contato com a escola como mail,
home page e os telefones da escola, para informar o mail e a home page da escola
basta digitar os enderecos no campo e clicar em alterar, para informar os telefones,
clique no link TIPO DE TELEFONE, abrira uma funcdo de pesquisa com os tipos de
telefone, selecione o tipo, digite o DDD, o numero e o ramal (se houver), conforme
mostra a figura contatos.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
Rua General Camara
one: 51 30765101 - Cep: 93410000

ne ’ DBScller

PrefeituraCh

unidade

6dulos Instituicdo Fechar Info

Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Mddulos  Help
Geral Contatos Infra Estrutura | Diretores Periodos Livros |
—Contato da Escola
—Contatos Web
E-mail dbseller@dbseller.com,br
Home Page www.dbseller.com.br || Alterar |
 Telefone/Fax
Codigo: /T
Escola: [218 ||C.M.E. DR, DECIO GOMES PEREIRA-UNIDADE
Tipo Telefone: | || ]
poo:[ | nomero:| |
Observacbes:
Registros
T T R T S T R
1 FAX 51 30765101 0 A E
Figura Contatos
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Aba Infra Estrutura

Nesta aba sera informado todos os dados exigidos pelo censo com relagao a
infra estrutura da escola, informagdes como dependéncias existentes,local de
funcionamento, equipamentos existentes, abastecimento de agua e energia elétrica,
esgoto sanitario e destinagao do lixo, utilizagdo de material didatico especifico, se a
agua consumida pelos alunos é filtrada, se a escola oferece merenda, atividade
complementar, se compartilha o prédio com outra escola (caso a escola compartilha
o prédio com outra escola, devera ser informado no campo que sera habilitado
(figura prédio compartilhado) o cédigo do INEP desta), numero de salas de aula
existentes na escola e numero de salas usadas com salas de aula e se a escola
possui computadores (se a escola possuir, o sistema habilitard os seguintes
campos: numero de computadores existentes, a quantidade de computadores de
uso administrativo e quantidade que sao de uso dos alunos, e, se a escola possui
acesso a internet, e se esta é banda larga ou nao (figura computadores)), conforme
mostra a figura infra estrutura.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

one: 51 30765101 - Cep: 93800000 Prefeiruraéﬁ,h‘ne ’m ller

Internet 4 servico da comunidade

rInfraestrutura da Escola

Dependéncias Existentes:——— /Local de Funcionamento: Equip 1itos Existentes: Abastecimento de Agua:

I Diretoria I Prédio Escolar ™ Aparelho de Telsviséio ™ Rede Publica

™ sala de Professcres I~ Templo / Igreja " videocassete I~ Pogo Artesiano

[~ Laboratério de Informatica " salas de Empresa " pvp [~ cacimba / Cisterna / Pogo

[~ Laboratério de Ciéncias I casa do Professor ™ antena Parabdlica I Fonte / Rio / Igarapé / Riacho
[~ sala de recursos multifuncionais para AEE [~ salas em Outra Escola ™ Copiadora [~ Inexistente

™ Quadra de Esportes ™ Galp&o / Rancho / Paiol I Retroprojetor

[™ cozinha ™ Unidade de Internacé&o / Prisional L] Impressora Abastecimento de Energia:
I Biblicteca ™ outros I” Rede Poblica

W el d Ao Destinacdo do Lixo:———— | Gerador

I Parque Infantil Esgoto Sanitario:——————— ™ coleta Periddica ™ outres (Energia Alternativa)
™ Bercario ™ Rede Publica ™ queima ™ Inexistente
[~ sanitério fora do Prédia I” Fossa I Joga em outra érea
[ sanitario dentro do Prédio I inexstente ": Recicla - Predio compartilhado:
o 2 5 . Enterra NAD =
||: Samt:?r!n adeguado & Educ?cao Infantil Materais Didaticos Especificos: I outras =l
Sanitario p/ alunos cf deficiéncia. ™ Nao Utiliza
:: Dependéncias e vias p:‘ alunos cf deficiéncia, ™ Quilombola
Nenhuma das dependéncias relacionadas I Indigena
— Computadores: —Outras Infori
Computadores: {NAG FoS5UI = Agua Consumida pelos Alunos: NAO FILTRADA =
Alimentacdo Escolar para os Alunos: NAO OFERECE =

N° de Sala de Aula Existentes na Escola:
N° de Salas Utilizadas como Sala de Aula:

Atividade Complementar: NAQ OFERECE =l
Atendimento Educ. Especializado AEE: NAO OFERECE =1
Ensino Fundamental em ciclos: nao =

Incluir

Figura infra estrutura

Aba Diretores

Nesta aba serdo cadastrados os diretores da escola. Clique no link diretor,
abrira a funcado de pesquisa com todos os recursos humanos vinculados a escola,
apo6s selecionar o recurso, clique em turno,, abrira outra fungdo com os turnos de
funcionamento da escola, clique no link ato legal para buscar a portaria que nomeou
o recurso como diretor, informe o e-mail do diretor a data em que 0 mesmo comecgou
a exercer o cargo, o campo data final do exercicio somente sera informado caso a
situacao do exercicio seja “fechado”, conforme mostra a figura diretores.
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PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
Rua General Camara
Fone; 51 30765101 - Cep: 93410000

Modulos Instituicdo  Fechar Info
Cadastros  Relatdrios  Consultas  Procedimentos  Mddulos  Help

Geral Contatos Infra Estrurs | Diretores Periodos Livros ‘

rDiretores da Escola

Codigo: (|

Escola: 219 | CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAD DBSELLER |
Diretor: 1188 | MARLISE ROSANE EV WAGMER |
CPF: 47297336068 Cargo: PROFESSOR II- ENS, FUND |

Turno: [ | MANHA ]

Ato Legal: [23 | NOMEACAD DE CARGO

Email: Imarlise@teste.com.br J

Data Inicial do Exercicio: El
Data Final do Exercicio: =~ || D
Situacdo do Exercicio:
Data do Cadastro:

Registros

Nao foi encontrado nenhum registro. i

Figura diretores

Aba Periodos

Cadastro dos horarios e turnos que a escola utiliza. Clique no link turno, abrira
uma funcdo de pesquisa com os turnos, selecione o turno, clique em periodo de
aula, abrira outra fungédo de pesquisa com os periodos, informe a hora de inicio e a
hora de término, e hora de inicio ndo deve anteceder a hora de término do periodo
anterior, conforme mostra a figura periodos da escola.

FREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
Fua General Camara
one: 51 30765101 - Cep: 93410000

Gculos Instituicdo  Fechar Info
Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Médulos  Help

Geral Contatos Infra Estrutura | Diretores ‘ Periodos Livros

—Periodos da Escola

Escola: 218 | [CENTRO MUNICIPAL DE EDUCACAO DBSELLER |

Turno: =z | NOITE | Hora Inicio:

Periodo de Aula;[4 |42 | Hora Término:

Registros
Mome _________________[Descricio_______________JHewalnicb ___________________ |WoaTemio ____________________ lopies |

MANHA 10 07.20 08:10 A E
IIANHA 28 08:10 08:00 A E
MANHA 30 09:00 09:50 A E
MANHA 40 10:05 10:55 A E
MANHA 2 10:55 11:45 1A E
TARDE 10 13.00 13:50 A E
TARDE 20 12:30 14:40 A E
TARDE 32 14:40 1530 A E
TARDE 40 1545 1635 A E
TARDE ® 16:35 1725 A E
NOITE 12 1830 1830 A E
NOITE 20 1930 2030 A E
NOITE 32 20:30 1:30 A E

Figura periodos da escola

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br 5/52
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Tabelas

Dias Letivos
Marcar os dias letivos da escola na semana, conforme mostra a figura abaixo.

REFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

~
one: 51-30765101 - Cep: 95552000 PrefeituraOn-line ’ DBSeller
odulos Instituicio  Fechar  Info idade
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Modules  Help

Dias da Semana Dias Letivos

—Marque os Dias Letivos

Escola: 32 | ESCOLA MUNICIPAL DE ENSINO FUNDAMENTAL D

I pominGo
[+ secunpa
[« Terca

[+ quarTa
[+ quinTa
[+ sexTa
I” sapipo

Escolas de Procedéncia

Cadastro de escolas de procedéncia de alunos, para uso em transferéncias,
histéricos escolares e cadastro do aluno, conforme mostra a figura escola
procedéncia. Para cadastrar uma escola de procedéncia, € obrigatério o
preenchimento do nome da instituicdo, os demais dados nao s&o obrigatorios.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51-30765101 - Cep: 95552000

Modulos Instituicdo  Fechar Info
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddules  Help

Cadastro de Escolas de Procedéncia de Alunos
codigo: I
Nome: [E. E. £, M. FERNANDO FERRARI |Abreviatura:| |
Mantenedora: IMUNIC\PAL j E-mail: |
= |Nome da escola Campoied82_c_noms |
Rua: |av A0 LEOPOLDO | Namero: | ]
Compl. to: | | Bairro: |CENTRO ]
Cidade: [camPo BOM | Estado:
[inciuir ][_cancelar |
Registros
2 E.E.E.M DEMETRIO RIEEIRO ESTADUAL la E
1 ESCOLA MUY. DE ENS. FUND. JOSE MARQUES LOPES MUNICIPAL PALMARES DO SUL RS & E

Figura escola procedéncia

Formas de Avaliagao

Inclusao

Cadastro de formas de avaliagdo que a escola usa para avaliar os alunos,
conforme mostra a figura forma avaliagéo.

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br 6/52
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FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 405 - SALA 201

Fone: 51-30765101 - Cep: 95552000 Prefel‘turaéﬁ-hﬂe

Internet a servico da comunidade

Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

Inclusdo de Forma de Avaliacio
Codigo:
Descricdo:

Tipo de Resultado: I j

Incluir Mowvo Registro

Figura forma avaliacao
Campos

Descrigao: coloque o nome do tipo de avaliagao que esta sendo cadastrado.

Tipo de Resultado: escolha o tipo de resultado correspondente a tipo de
avaliacdo que esta sendo cadastrada.

— NOTA: ao selecionar este tipo de resultado, o sistema abrira os
campos relacionados abaixo, conforme mostra a figura forma avaliagdo nota, apds
preencher os campos, clique em incluir.

Campos

Menor nota: Consiste na menor nota que o aluno pode receber, se for
colocado 10, o aluno nao podera receber uma nota inferior a esta (de 0 a 9).

Maior nota: Consiste na maior nota que o aluno pode receber no periodo de
avaliagao.

Variagao: Consiste na variagdo da nota do aluno caso a escola adote casas
decimais, caso o aluno fique com nota quebrada, ex. 62,46, a variagao € 0,01, pois a
nota quebrara de um em um, se a nota for 74,55, a variagado € 0,05, pois a nota
quebrara de 5 em 5 e assim por diante(0,10 — 1,00 — 5,00 — etc).

Minimo para Aprovagao: O minimo para aprovagao consiste na menor nota
que o aluno pode receber para nao ser reprovado no periodo de avaliagdo, sendo
ele determinado normalmente pela secretaria de educagcdo do municipio. Se o aluno
receber uma nota inferior ao minimo, o sistema automaticamente ira reprova-lo.

— NIVEL DE ALFABETIZAGAO: ao selecionar este tipo de
resultado, o sistema abrira 0 campo Minimo para Aprovagao, clique em incluir, o
sistema ira abrir na tela os campos para cadastro dos niveis de alfabetizacao.
Campos

Nivel: Consiste basicamente na sigla/abreviatura da descrigdo do nivel de
alfabetizacao. Ex.: PS1, PS2, S, SA, Ae ALF.

Descrigcao do Nivel: Nome por extenso do nivel de alfabetizagcdo. Ex.: Pré
Silabico 1, Pré Silabico 2, Silabico, Silabico Alfabético, Alfabético e ALFabetizado.

No campo REGISTROS ficaram ordenados os niveis conforme selecionado
no campo ORDENAR NIVEIS, para ordena-los, basta selecionar o nivel e clicar na
seta para a direcédo desejada.

— PARECER: ao selecionar este tipo de resultado, vocé apenas
ira digitar a descricéo e selecionar o tipo de resultado “parecer”, o sistema abrira um
campo onde sera marcado se o parecer do aluno sera armazenado ou nao.
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Pareceres

Cadastro dos pareceres usados para avaliar os alunos em sala de aula ou
observagdes que serdo dadas a eles.

Inclusao

Para cadastrar um parecer, basta digita-lo e clicar em incluir, conforme mostra
a figura cadastro parecer, automaticamente o cadastro sera redirecionado para a
aba seguinte “parecer por turma’, onde sera marcado para quais turmas este
parecer sera vinculado. O sistema também possibilita a ordenagado dos pareceres,
clicando no botdo ordenar pareceres localizado na aba parecer, o sistema abrira
uma fungdo onde sera selecionado o parecer, mova-o para a direcao desejada
utilizando as setas, apds, marque a ordem em que ficara o parecer, clique em
confirmar, o sistema retornara para a tela de cadastros.

Av]oSo Corre:

Fone: 51 355;4455 - Cep: 93800000 Prefeituraéﬁ-.’fne ’m

Moédulos Instituicao Fechar Info Internet a servico da comunidade
Cadastros  Relatdrios | Consultas  Procedimentos  Mddulos  Help

Inclusdo de Pareceres

codig: ||
Sequendial

Descricdo: ITENS PROGREDIDO DIA-A-DIA, DEDICATTE E ALCANCARAS UM SUCESSO AINDA MAIOR.|

Incluir | Pesquisar | Ordenar Pareceres [ Novo Reaistro |

Figura cadastro parecer

Pareceres (Legendas)

Cadastro das legendas que irdo complementar os pareceres, por exemplo, se
o parecer que o aluno estiver recebendo refira-se sobre o conteudo que o professor
ministrou em um determinado periodo de avaliagdo, esta legenda servira para
mostrar a evolugdo do aluno no conteudo mencionado, conforme mostra a figura
parecer legenda.

Ex.: Bom, 6timo, regular, sim, ndo, as vezes e etc.

PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER

RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301 A
Fone: 51-30765101 - Cep: 95552000 PrefeituraOﬁ-!:’ne ’m‘:’---if ler
Modulos __Instituicdo Intemnet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Médulos  Help
—Cadastro de Legendas dos Pareceres
Codigo: |
Descricio: REGULAR |
Uingluir [ cancelar |
Registros
eodtign ___________________________veseviclo _________________________________________Jopeies |
AS VEZES A E
1 BOM A E
NAD 1A E
1 SIM A E
Figura parecer legenda
DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br 8/52
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Dependéncias da Escola

Cadastro de todas as dependéncias da escola, como sala de aula, secretaria,
biblioteca, diretoria, e sua capacidade®.

Clique no link tipo de sala, abrira uma fungao de pesquisa com os tipos de
salas (figura pesquisa tipo sala), selecione o tipo, informe a descricdo da sala
(nome), a capacidade da mesma e se esta é propria da escola, conforme mostra a
figura dependéncias. Quando for cadastrado as salas de aula o sistema ira pedir a
metragem da sala, onde o sistema calculara automaticamente a capacidade desta
sala sugerindo a mesma.

*Conforme o parecer 1.400/2002, a escola devera ter salas de aula em
numero suficiente para atender o alunado, obedecendo a proporgédo de 1,20m? por
aluno em cada sala... Recomenda-se que o numero de alunos , por turma, observe
0s seguintes limites:

— 1° ano: até 25 alunos;

— do 2° ao 4° ano: até 30 alunos;

— do 5° ao 9° ano: até 35 alunos;

Portanto, antes de cadastrar as dependéncias da escola € necessario
informar os parédmetros do sistema, acesse no menu “Procedimentos” a rotina
parametros e informe os campos “notas com casas decimais, calcular média parcial,
medida em m? por aluno em sala de aula, dia / més limite movimentacao e data base
para calculo de idade™.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
Rua General Camara

Fone: 5130765101 - Cep: 93410000 Prefeiruradﬁ—.’ine ’m;_:_l,_;-\ ler
Médulos Instituicdo  Fechar Info Intermet 4 servico da comunidade .
Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Médules  Help

—Dependéncias da Escola

Codigo:

Escola: 219 C.M.E. DR. DECIO GOMES PEREIRA-UNIDADE

Tipo de Dependéncia: 1 SALA DE AULA Sala de Aula: 5

Descricdo: SALA DE AULA 10 Caleulo da capacidade

c idade: Medida da Sala em m2: 40

apacdade: El Medida em m2 por aluno em sala de aula: 1.2
Prépria: SM j Capacidade Calculada: 33
Incluir || Cancelar
Registros
|capacidade Calculada ____________[Propria __| Jopsinc |
s SALA DE AULA A E
s SALA DE AULA A E
5 SALA DE AULA A E
s SALA DE AULA A E
5 SALA DE A A E
s SALADE A E
s SALA DE A E
s SALADE (A E
s SALA DE AULA A E
s SALA DE AULA (A E
s SALA DE AULA A E
. ~ .
Figura dependéncias
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Atos e justificativas legais
Atos Legais

Inclusao

Cadastro dos atos legais que regulamentam o funcionamento da escola, seus
cursos e bases curriculares, conforme mostra a figura ato legal.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 4 ALA 301

[Fone: 51-30765101 - 95552000 Prefeitura (55 -.'fne ’ DB

Fechar Info Internet a servico da comunidade
Cadastros Consultas Relatdrios Procedimentos Mddulos Help

~Inclusao de Ato Legal
Cadigo do Ato:

Namero: 375

Finalidade: DECRETO DE CRIACAQ
Tipo: 1 DECRETO
Competéncia: lm

Ano: 2000

Orgdo Emitente: [PREFEITURA MUNICIPAL

Vigéncia: 01/03/2000 || D
Aprovacéao: 01/03/2000 || D
Publicacdo: 01/03/2000 | D

Texto do Ato:

Incluir Pesquisar

Figura ato legal
Campos
Numero: Numero do alto legal.
Finalidade: Finalidade para o qual foi emitido.
Tipo: Tipo de ato que foi expedido, decreto, portaria, parecer e etc.
Competéncia: Responsavel pela instituicao, Municipal, Estadual ou Federal.
Ano: Ano em que foi emitido o ato legal.
Orgao Emitente: Orgdo que emitiu o ato legal.
Vigéncia: Data em que passou a vigorar o ato.
Aprovacgao: Data em que foi aprovado o ato.
Publicagao: Data da publicagdo do ato.

Justificativas Legais

Inclusao

E o texto que descreve situages de dispensas e amparos, referindo-se ao
embasamento legal destes casos de excecao, conforme mostra a figura justificativa.
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FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER.
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
Fone: 51-30765101 - Cep: 95552000

Modulos Instituicdo  Fechar Info

Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Médules  Help

do de Justificativa
codigo: |

Descricdo: |ALUNO DIPENSADO DA PRATICA EM EDUCACAD FISICA CONF. LEI 9394/96 CONF. PARECER N. 140/97| ‘

Ativo: m

Campos

Descrigao: Texto que ira justificar a dispensa.

Ativo: Se a justificativa esta ativa ou nao.

Ex.: Atestado Médico, Atestado de Obito, Aluno dispensado na pratica em
disciplina educacao fisica e etc.

Cursos na Escola

Vincular Curso

Vincular os cursos que a escola esta autorizada a ensinar. Ao acessar esta
rotina o sistema abrira uma funcdo de pesquisa com os cursos que foram
cadastrados, selecione o curso a ser vinculado.

Aba curso
Ao selecionar o curso vocé apenas ira visualizar as informacdes do curso
conforme mostra a figura abaixo.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
hUA GAL. GAMARA. 406 - SALA 301

one: 51 30765101 - Cep: 95585000

6dulos Instituicdao  Fechar Info
Cadastros Relatdrios Consultas Procedimentos Mddulos Help

Cursq Vincular Curso Tumo | Leghkgdo ‘
A Curso [
Cédigo:
Nome do Curso:  EDUCACAQ INFANTIL CRECHE |
Nivelde Ensino: 3 | EDUCACAG INFANTIL |
Incluir no Histérico:
[ aterar || Pesquisar |

caddigo: O sistema carregara automaticamente este campo.

Nome do curso: O sistema carregara automaticamente este campo.

Nivel de Ensino: Nivel de ensino a que se refere o curso.

Incluir no Histoérico: Informar se curso vai gerar histérico para o aluno apos o
encerramento das avaliagoes.

Aba Vincular Curso

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br 11/52
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FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA. 406 - SALA 301
one: 51 30785101 - Cep: 95585000

PrefeituraOn-ine

lodulos Instituicao  Fechar  Info Internet a servico da comunidade
Cadastros Relatérios Consultas  Procedimentos Mddulos  Help
Curso Vincular Curso Turno | Legishcio ‘
~Vincular curso EDUGAGAO INFANTIL CRECHE na escola ESCOLA MUN DE ENS FUNDAMENTAL DBSELLER
Curso: la | EDUCACAD INFANTIL CREGHE
Escola: a4 |[ESCOLA MUN DE ENS FUNDAMENTAL DBSELLEd

Ativo:

Permitir mais de uma turma por sala:
[ incluir |

Nome da Escola Permitir mais de uma turma por sala

ESCOLA PROFESSOR RAIMUNDO FERNANDES DE OLIVEIRA s N A E ’ﬂ

Figura vinculo
Campos

Curso: O sistema carregara este campo automaticamente de acordo com o
curso que foi selecionado na aba curso.

Escola: O sistema carregara este campo automaticamente com o nome da
escola.

Ativo: Este campo devera ser selecionado se o curso esta em atividade na
escola, para informar que esta ativo selecione a opg¢do SIM caso o curso esteja
desativado informe NAO.

Permite mais de uma turma por sala: Neste campo vocé devera informar se
a sala podera ser ocupada por mais de uma turma num mesmo turno.

Aba Turno

Para informar os turnos em que este curso sera oferecido na escola, clique no
link TURNO, abrirda uma fungao de pesquisa com todos os turnos, selecione o turno
e clique em INCLUIR, conforme mostra a figura curso/turno.

FREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GAL. GAMARA. 406 - SALA 301
one: 51 30765101 - Cep: 95585000

PrefeituraOi-line

internet a servico da comunidade

Cadastros Relatorlos Consultas Procedimentos Médulos Help

Curso Vincular Curso Tumo Legishgio
~ Informe s turnos deste curso na escola ESCOLA MUN DE ENS F TAL DBSELLER
Escola: 44 || ESCOLA MUN DE ENS FUNDAMENTAL DE!SELLEE‘
Curso: |4 | EDUCACAD INFANTIL CREGHE
Turno: |5 | TaRDE

I
lopgges |
MANHA ’ii—

Figura curso/turno

Aba Legislacao

Para associar o curso a escola, clique no link ATO LEGAL, abrira uma fungao
de pesquisa com todos os atos legais, selecione o ato que regulamenta este curso,
informe se o curso esta ativo ou ndo na escola, conforme mostra a figura legislagao.
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FREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GAL. CAMARA. 406 - SALA 301

ne: 51 30785101 - Cep: 95585000 Prefeirurﬂ'o\ﬁ’ﬁne ’mf_ﬁ”;ilm
6dulos _Instituicdo  Fechar _Info Internet a servico da comunidade
Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Mddulos  Help

Curso Vincular Curso ‘ Turno | Legisiacao

~ Atos Legais que regulamentam este curso na escola ESCOLA MUN DE ENS FUNDAMENTAL DBSELLER

Escola: 44 ESCOLA MUN DE ENS FUNDAMENTAL DE!SELLEH
Curso: 4 EDUCAGAO INFANTIL CRECHE
Alo Legal: I I ]
Atotegal [uimero Jeinalidade  ________  leape- ____________________________________________ [opcies |
4 413 AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO {“EERCARIO 1“"'EER(,‘AR\O 2","MATERNAL 1","MATERNMAL 2","PRE 1","PRE 2"} A E

Figura legislagéo
Obs.: Se a escola possuir apenas um registro de ato legal, o sistema buscara
automaticamente e ndo abrira a fungéo de pesquisa.

Calendarios

Inclusao

Aba Geral

Define as datas de inicio e fim dos periodos de avaliagao, letivos e néao
letivos, para uma etapa da vida escolar dos alunos. Oferece informagdes sobre o
numero de dias e semanas letivas, conforme mostra a figura calendario. A escola
pode ter varios calendarios em andamento ao mesmo tempo.

FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51-30765101 - Cep: 95552000 Prefe"rurad‘ﬁ,ﬁne ’m:_{,._;i ler
Mé6dulos Instituicdo  Fechar Info intemet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

Geral Perfodos de Avallacgo Ferlados e Eventos ‘

[ Inclusdo de Calendario
Codigo: [
Descricdo:
Duracdo: \1 HHNUAL
Ano:
Data Inicial: El
Data Final: 18/12/2009 | D |

Data Resultado Final: 18/12/2009 || D |
Dias Letivos: ]
Semanas Letivas:
Calendario Anterior: 1 | lcALENDARID 2008 |
Passivo: NAD |

incluir || Pesquisar || oo reoeie |

Figura calendario
Campos

Descrigao: Nome do calendario com indicador do ano.

Duragao: Periodo total do calendario. Para informar este campo, basta clicar
no link DURACAO, o sistema abrira uma fungdo de pesquisa com os periodos de
duragao do calendario.

Ano: ano e periodo em que ira vigorar o calendario.

Data Inicial: Data valida para inicio do ano letivo, dia em que iniciaram as
aulas.

Data Final: Data valida para finalizar o ano letivo, ultimo dia de aula.
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Data Resultado Final: Data limite para divulgacdo do resultado das
avaliacdes finais deste calendario.

Dias Letivos e Semanas Letivas: serdo calculados pelo sistema apds a
definicdo dos periodos de avaliagao do calendario.

Calendario Anterior: Calendario que precede o calendario atual. Caso haja
um calendario anterior € obrigatério o preenchimento deste campo, clique no link
CALENDARIO ANTERIOR, o sistema abrira uma fungdo de pesquisa com a relagéo
dos calendarios, selecione o calendario desejado. O sistema somente ira transportar
os dados dos alunos se este for vinculado ao novo calendario (alunos aprovados,
reprovados, notas, historicos entre outros, neste calendario).

Aba Periodos de Avaliacdo

Contém as principais informacdes sobre os periodos em que o aluno sera
avaliado. As datas de inicio e fim de cada periodo deve ser compativel entre si, isto
€, ndo devem se sobrepor quando apurarem frequéncia e carga horaria realizada,
bem como nenhum dos periodos de avaliagao deve estar fora dos limites do periodo
de validade do calendario, conforme mostra a figura 41.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER

RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301 ~
Fone: 51-30765101 - Cep: 95552000 PrefeiruraOﬁ-ﬁne ’mg;_:[!.;:[
Modulos  Instituicdo  Fechar Info Intemet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help
Geral Periodos de Avaliagao Feriados e Eventos
~Periodos de Avaliagdo do Calendario CALENDARIO 2009
Cadigo:
Calendario: 4 CALENDARID 2009
Periodo de Avaliacdo: 2 2° TRIMESTRE
Data Inicial: 01/06/2009 || D
Data Final: 11/09/2009 || D
Dias Letivos: 73 Semanas Letivas: 15
Total Dias Calendario: 135 Total Semanas Calendario: 29
Incluir
Registros
mmmmg
1° TRIMESTRE 02/0312009 29/052009 62 14 A E ‘ﬂ ‘
Figura
Campos

Periodo de Avaliagao: Ao clicar neste link o sistema abrira uma funcao de
pesquisa com os periodos de avaliacéo.

Data Inicial: data valida para inicio do periodo de avaliagdo.

Data Final: data valida para finalizar do periodo de avaliacao.

Dias Letivos e Semanas Letivas: apos a digitacdo da data inicial e final do
periodo clique na tela, o sistema ira carregar e calcular os dias e semanas letivas
automaticamente.

Total de Dias e Total de Semanas: informa o total de dias e semanas letivas
conforme os periodos ja cadastrados, o sistema informara este campo
automaticamente.

Aba Feriados e Eventos

Contém as informagdes sobre os dias que devem ser desconsiderados na
contagem de dias do calendario, isto é, feriados, recesso escolar e etc. Apos a
inclusdo do calendario na aba Geral, o sistema ira cadastrar os principais feriados
nacionais que estdo entre a data inicial e final do calendario considerando estes
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como dias nao letivos, podendo ser adicionados, alterados ou excluidos mais
feriados nesta aba, informando se estes serdo dias letivos ou ndo, conforme mostra
a figura feriados e eventos. O sistema ira recalcular os dias letivos apds cada
inclusdo, alteracdo ou exclusdo. Ao incluir um feriado ou evento letivo, este ficara
registrado no campo “Feriados e Eventos Letivos”, ficando separado dos “ndo
letivos”.

REFEITURA MUNIGIPAL DBSELLER

UA GAL. CAMARA. 408 - SALA 301 ~
ane: 51 30785101 - Cep: 05585000 Prefel‘rufaoﬁ’ﬁﬂe ’m;_:_l,_;} ler
lodulos _Instituicao _ Fechar __Inlo Intemet a servico da comunidade

Cadastros Relatdrios Consultas Procedimentos Médulos Help

Geral Periodos de Avalagio Feriados e Eventos

- Feriados e Eventos do Calendario CALENDARIO 2010

Calendario:  |g GALENDARIO 2010 Dat=do Eventa: (07/08/2010 || D
Tipo de Evento: |5 SABADO LETIVO Dia da Semana: SABADO
Descrigio:  |FESTA DO DIA DOS PAIS Dia Letivo: sM_-|

Incluir
FERIADOS E EVENTOS NAO LETIVOS

FERIADO CUNFRATERNIZACAU UMIVERSAL 0L/0L2010 SEXTA A E ‘
FERIADO CARMAVAL 16/02/2010 TERCA A E

FERIADO PAIXAD DE CRISTO 02/04/2010 SEXTA A E

FERIADO PASCOA 04/04/2010 DOMINGO A E

FERIADO TIRADENTES 21y04j2010 QUARTA A E

FERIADO DIA DO TRABALHO 01/05/2010 SABADB A E

FERIADO FERIADO 04/06/2010 SEXTA A E B

FERIADOS E EVENTOS LETIVOS

SABADO LETIVO SABADO LETIVO 13/03/2010 SABADO A E
SABADO LETIVO SABADO LETIVO 10/04/2010 SABADO A E
SABADO LETIVO SABADO LETIVO 22/05/2010 SABADO A E
FERIADO FERIADO 03/06/2010 QUINTA A E
SABADO LETIVO SABADO LETIVO 12/06/2010 SABADO A E
SABADO LETIVO SABADO LETIVO 19/06/2010 SABADO A E
SABADO LETIVO SABADO LETIVO 21j08/2010 SABADO A E E

Figura feriados e eventos
Campos

Tipo de Evento: define o tipo de evento da data. Clique no link TIPO DE
EVENTO, o sistema abrira uma fungao de pesquisa com todos os tipos de eventos.

Figura 44

Descri¢ao: Nome do feriado.

Data do Evento: Data valida para o feriado.

Dia da semana: O sistema preenchera automaticamente o dia da semana
conforme a data escolhida.

Dia letivo: Caso haja aula no dia do feriado informado, este campo é utilizado
para o calculo de dias letivos do calendario.

Ativar/desativar

Esta rotina tem por finalidade tornar o calendario passivo ou ativo, ao acessar
a rotina o sistema carregara tela de pesquisa com os calendarios cadastrados na
escola para que seja selecionado o calendario a qual se deseja alterar.

Campos
Calendario: O sistema carregara o calendario selecionado.
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Passivo: O sistema trara em default a opcdo Nao podendo ser selecionada a
opcao SIM tornando o calendario passivo ou seja ndao sera exibido nas demais
rotinas vinculadas a ele.

Bases Curriculares

Inclusao

Aba Geral

Cadastro das bases curriculares que definem a divisdo dos ensinos,
regulamentada pela LDB, a ordenacédo e a sequéncia das disciplinas fixadas para
um determinado curso, conforme mostra a figura bases curriculares 1.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
huA GAL. CAMARA. 408 - SALA 301

one: 51 30765101 - Cep: 95585000

’ DBSeller

PrefeituraOni-line

6dulos Instituicao  Fechar intemnet a servico da comunidade

Cadastros Relatdrios Consultas Procedimentos Médulos Help

Genral Disciplinas Base Continuag&io Legshgio

Base Curricular

Curso: 3 ENSING FUNDAMENTAL S ANOS

Nome da Base:
Turno:

Regime de Matricula:
Etapa Inicial:

Etapa Final:
Frequéncia:

Controle de Frequéncia:

Observagdes:

Base conclui curso:

ANOS INICIAIS
DIURMO

1

6

10
PERIODOS
INDIVIDUAL

NAO +|

5
SERIADO
12 ANO
59 ANO
Ej
El

Ativa:

s ~|

Incluir || Pesquisar

Figura bases curriculares 1
Campos

Curso: Ao clicar neste link, abrira uma funcao de pesquisa, selecione o curso
desejado.

Descri¢cao: Nome da base curricular.

Ex.: Anos Iniciais, Anos Finais, Séries Iniciais, Séries Finais, Totalidades
Iniciais e Totalidades Finais.

Turno: turno a que se destina a base curricular.

Regime de Matricula: Ao informar o regime de matricula série, o sistema
mostrara na tela os Links “Etapa/Ano Inicial e Etapa/Ano Final”, clique em um de
cada vez, o sistema abrira a fungao de pesquisa com todas as etapas/totalidades de
acordo com o regime de matricula ja selecionado, selecione a etapa que inicia a
base e em seguida clique no outro link para selecionar a etapa que finalizara a base.

Frequéncia: informar se a frequéncia devera ser calculada por dias letivos ou
periodos de aula.
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Controle de frequéncia: informar se a frequéncia devera ser apurada por
disciplina individualizada ou de forma globalizada (Ex.: para o ensino até a 42 serie,
o aluno recebe apenas um numero de faltas para todas as disciplinas, neste caso o
controle de frequéncia seria globalizado, mas os alunos da 52 série recebem as
faltas separadas por disciplina, entdo o controle de frequéncia seria individual por
disciplina).

Disciplina Global: Este campo sera habilitado caso seja informado
frequéncia globalizada, neste caso, informe a disciplina global e a quantidade de
dias letivos/periodos por semana, ao clicar neste link o sistema abrira uma funcao de
pesquisa com todas as disciplinas vinculadas a este curso, selecione a disciplina, o
sistema habilitara o campo Falta no diario de classe da turma somente nesta
disciplina.

Aba Disciplinas

Cadastro das disciplinas que irdo compor a base curricular. Informe as
disciplinas e a quantidade de periodos ou aulas dadas por semana de cada
disciplina (caso a frequéncia for globalizada ndo sera necessario informar a
quantidade de periodos, pois ja foi informada esta quantidade na disciplina global).
Clique no link disciplina, o sistema abrira a funcdo de pesquisa, selecione a
disciplina, informe a quantidade de periodos e clique em incluir. O sistema abrira
outra fungdo perguntando se esta disciplina sera oferecida nas demais etapas, se
esta disciplina sera aplicada as outras etapas, basta marcar a etapa e confirmar, o
sistema ird lancar a disciplina para todas as etapas, conforme mostra a figura
disciplina.

PREFEITURA MUNIGIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA. 408 - SALA 301

Fone: 51 30765101 - Gep: 95585000 Prefeituradﬁ-!fne
[Modulos Instituicio  Fechar __Info Internet  servico da comunidade
Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Maédulos  Help

Geral Disciplinas Base Continuagio | Legshagio

"Dhrlpllm! da Base Curricular ANOS INICIAIS |

12 ANO 2 ANO ‘ FANO 48 ANO 58 ANC ‘

Etapa: B 12 ANO

Disciplina: 1 ARTES
Quantidade de Periodos: |2|
Matricula: OBRIGATORIA ~|
Incluir || Ordenar Disciplinas
Poeewes o |wemsrrecare

ENSING RELIGIOSO 1 OPCIONAL
CURRICULO POR ATIVIDADES 8 OBRIGATORIA
LINGUA ESTRANGEIRA/INGLES 1 OBRIGATORIA

= b= |l
[m {Jm {m

Figura disciplinas

Aba Base Continuacao

Informar a base curricular de continuacdo da base que esta sendo
cadastrada, para efetuar este procedimento, basta clicar no link A do registro
existente nesta aba, o sistema carregara os dados para os campos acima.
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IPREFEITURA MUNIGIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA. 406 - SALA 301
Fone: 51 30765101 - Cep: 95585000

PrefeituraOn-line

[Médulos Instituicao  Fechar Info Internet a servico da comunidade
Cadastros  Relatdrios  Consultas  Procedimentos | Médulos  Help
Geral Disciplinas | Base Continuaciio Legishgao
-~ Base Curricular ANOS INICIA IS B

Escola: a4 | ESCOLA PROFESSOR RAIMUNDO FERNANDES DI

Base: [8 | ANOS INICIAIS ]

Base Continuacdo: | Il |
[ cancelar |
Base de C a

ESCOLA PROFESSOR RAIMUNDO FERNANDES DE OLIVEIRA ANOS FINAIS A

Figura base continuagao
Campos

Base Continuagao: Associar esta base a uma base de continuacdo. Os
alunos que terminam esta base curricular sdo automaticamente matriculados na
base curricular de continuacdo. Ao clicar no link o sistema abrira a funcdo de
pesquisa com todas as bases curriculares cadastradas.

Obs.: Somente podera ser vinculada a base final depois que a mesma for
cadastrada no sistema.

Aba Legislacao

Permite informar o ato legal que autoriza o funcionamento da base curricular
na escola. Ao informar o ato legal o sistema ira exibir as etapas que compdem a
base curricular, ao usuario cabera marcar as etapas que estdo em funcionamento,
conforme mostra figura abaixo.

PREFEITURA MUNIGIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA. 408 - SALA 301

IFone: 51 30765101 - Gep: 95585000 Prefeitura(%ﬁ'ﬂne ’ DBSeller

Modulos  Instituicio  Fechar Info Internet  servico da comunidade
Cadastros Relatérios Consultas  Procedimentos  Médulos  Help
Geral Disciplinas | Base Continuagéo ‘ Legishagio
— Atos Legais que regulamentam esta base curricular na escola ESCOLA MUN DE ENS FUNDAMENTAL DBSELLER
Escola: 44 |[ESCOLA MUN DE ENS FUNDAMENTAL DBSELLER
Base: [e | lANOS INICIAIS ]
Ato Legal: [ || AUTORIZACAD DE FUNCIONAVMENTO ]
Etapas do Base Gurricular ANOS INICIAIS
12 ANO 42 ANO
28 ANO 52ANO
39 ANO
[ metuir ][ Gancelar |
Néo foi encontrado nenhum registro. ”ﬂ ‘

Campos

Escola: Informado automaticamente pelo sistema.

Base: Informado automaticamente pelo sistema.

Ato Legal: Este campo € um Link para pesquisa e selegdo do ato legal que
regulamentou o funcionamento da base curricular na escola. Ao clicar neste link
abrira a lookup de pesquisa exibindo os atos legais cadastrados pela escola.
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Procedimentos de Avaliacao

Inclusao

Aba Geral

No procedimento de avaliagao vocé criara a féormula de avaliagao, informando
se esta € bimestral, trimestral, semestral, associando a esta, as avaliacbes
periddicas e resultados de avaliagdo.

Forma de Avaliagao: informar a forma de avaliagdo do procedimento (Nota,
Nivel/Conceito ou Parecer), clique no link FORMA DE AVALIACAO, o sistema abrira
uma funcdo de pesquisa com as formas de avaliagcdo cadastradas na rotina Forma
de Avaliacao. Esta forma de avaliagdo é que vai gerar o resultado final do
procedimento. Cada avaliagdo periddica podera conter uma forma de avaliacéo
diferente da outra, mas o sistema sé ira calcular as avaliagbes que contenham a
mesma forma de avaliagdo deste campo, conforme mostra a figura abaixo.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51-30765101 p: 55552000 PrefeitumO‘ﬁfﬁne ’ DBSeller
Modulos Instituicdo  Fechar Info Intemet a servico da comunidade -
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Mddulos  Help

Geral AvaliagBes Escolas

Inclusdo de Procedimento de Avaliacio
Codigo: Forma de Avaliacdo:
T Notas de 0,00 até 100,00
cdo: P
Forma de Avaliacéo: 4 NOTA com variago de 1,00,
Descricao: PARECER E NOTA Minimo para aprovagao:
Freq. Minima p/ Aprovacéo: 75 % (0-100) 200

Incluir Pesquisar

Campos

Formas de Avaliagdo: Selecione a forma de avaliagdo na funcao de
pesquisa.

Descrigao: Nome do procedimento de avaliagao.

Frequéncia minima para aprovagao: Percentual minimo de frequéncia para
aprovacgao.

Ex.: Procedimento de avaliagao “Parecer e Nota”

Forma de Avaliagdo do Procedimento = NOTA (0 a 100).

— Avaliag&o Periddica 1 — Forma de Avaliacdo = PARECER (0)

— Avaliacao Periddica 2 — Forma de Avaliagao = PARECER (0)

Avaliagao Periddica 3 — Forma de Avaliagcdo = NOTA (0 a 100)

Avaliagao Periddica 4 — Forma de Avaliacédo = NOTA (0 a 100)

Tipo de Obtencdo do Resultado = MEDIA ARITIMETICA

Resultado 1 — ((32 AP + 42 AP) / 2 = RF) — Avaliagdo Periddica 3 +
Avaliagao Periddica 4) dividido por 2 = Resultado Final.

— Avaliacdo Periddica 1 e Avaliagcao Periddica 2 serao descartadas, pois hao
contém a mesma forma de avaliagdo do procedimento.
Aba Avaliacées

As avaliagdes do procedimento serdo divididas em dois grupos: avaliacdes
periodicas (1° BIM, 2° BIM, etc.) e resultados ( Média Final, Nota Final, etc.). Nao
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sera permitido incluir um resultado de avaliagdo sem antes ter incluido uma
avaliacao periddica. Escolha um dos dois e clique em adicionar.

Adicionar Avaliagées Periédicas:
Apés clicar em adicionar o sistema abrira na tela os campos referentes ao

periodo de avaliagao, conforme mostra a figura abaixo.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51-30765101 - Cep: 95552000 Prefeiturﬂaﬁ-ffl?e

Modulos ituica Intemet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas  Relatdrics  Procedimentes  Mddulos  Help

Geral Avaliagdes Escolas

[+ Avaliag@es Periddicas [ Resultados| Adicionar A-AvaliagBes R-Resultados

oes Periodicas e Resultados do Procedimento PARECER E NOTA
Nao foi encontrado nenhum registro. |Q ©

—Inclusido da liacdo Periodica
cadigo: Aproveitamento desta avaliacdo—
Procedimento: 8 PARECER E NOTA Alunos gue n&o obtiveram o
- S aproveitamento minimo para:
Periodo de Avaliacdo: 1 1° TRIMESTRE l__”—_[
Forma de Avaliacéo: 5 PARECER DESCRITIVO z =
Aparece no Boletim: | SIM  ~| Forma de Avaliacio:
Incluir Parecer serd armazenado

Periodo de Avaliagao: informe o periodo de avaliagao, ao clicar neste link, o
sistema abrira uma fungdo de pesquisa com todos os periodos de avaliacédo
cadastrados no sistema.

Forma de Avaliagao: informe a forma de avaliagdo, ao clicar neste link, o
sistema abrira uma funcdo de pesquisa com todas as formas de avaliagao
cadastradas no sistema.

Aparece no Boletim: informe se a avaliacao periddica ira aparecer no boletim
de desempenho do aluno, o sistema ja traz marcado SIM como opgao.

Aproveitamento desta avaliagdo: informe se esta avaliacdo periddica ira
depender de outra avaliacido periddica ou de outro resultado de avaliacdo. No
cadastro da primeira avaliacdo periodica este campo vira desabilitado, pois nao tera
nenhuma outra avaliacdo para dependéncia.

Ex.: No caso de primeira avaliagao, todos os alunos recebem aproveitamento.
Podem haver casos como "recuperacgao terapéutica" que so6 exigirao avaliagao para
alunos que nao obtiveram aproveitamento em "Nota Média dos periodos", por
exemplo, que é a avaliagao anterior, para estes casos selecione na lista a avaliacéo
anterior.

Adicionar Resultados:
Aba Geral (Resultados)

No resultado de avaliagdo, vocé informara como o sistema deve obter o
resultado final de uma avaliagdo, quais as médias de aprovacdo, recuperagao
terapéutica e reprovagao, conforme mostra a figura resultado.
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FREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51-30765101 - Cep: 95552000 Prefeiﬂ”’aoﬁfhﬂe ’m:":‘“‘z[
Mé&dulos _Instituicdo Intemet a servigo da comunidade -
Cadastros  Consultas  Relatdrios  Procedimentos  Médulos  Help

Geral Avaliacbes Escolas

[+ AvaliagBes Periédicas [ Resultados| Adicionar | A-AvaliagBes R-Resultados

1° TRIMESTRE

Perigdicas e Resultados do Procedimento PARECER E NOTA R NOTA FINAL
®
1° TRIMESTRE PARECER AVALIAGAQ FERIODICA A E
NOTA FINAL NOTA RESULTADO A E L)
Ordenar
Geral Elementos Frequéncia
Alteracdo do Resultado NOTA FINAL
Codigo: 8 Forma de Obtencéo: MEDIA ARTMETICA  ~|
Proc. de Avaliagdo:
roc. de Avaliagao: 8 PARECER E NOTA Gera Resultado Final: l—S\M j
Resultado: 2 NOTA FINAL )
Forma de Avaliagio: 4 NOTA Beaecelicliglaling [S‘M j
Minimo p/ Aprovagio: [+ s0.00 [ Deflmrﬁ Reprova por Frequéncia: =
Alterar Arredondar Média: NAD |

Figura resultado
Campos

Resultado: informe o resultado cumulativo, ao clicar neste link, o sistema
abrira uma funcao de pesquisa com os tipos de resultados.

Forma de Avaliagao: informe a forma de avaliagao deste resultado. Somente
serao habilitadas as formas de avaliacdo do mesmo tipo da forma de avaliacdo do
procedimento. Selecione na funcéo de pesquisa a forma de avaliagdo desejada.

Minimo para Aprovacao (somente para NOTA e CONCEITO): este campo
ja vem marcado com o valor minimo para aprovacdao da forma de avaliagado
escolhida. Caso queira mudar este valor clique em Definir e escolha outro valor.

Parametros do Resultado

ApoOs a inclusdo, o sistema abrira no lado direito da tela os parametros de
configuragéo do resultado

Forma de obten¢ao: maneira com que sera obtido o resultado, conforme a
forma de avaliagao.

— Nota: Atribuido, Média Aritmética, Média Ponderada, Soma, Maior
Nota, Ultima Nota.

— Nivel/Conceito: Atribuido, Maior Nivel, Ultimo Nivel.

— Parecer: Atribuido.

Escolhendo opgao diferente de Atribuido, ira habilitar a aba Elementos para
escolha das avaliagdes que irdo compor o calculo deste resultado.

Gera Resultado Final: se este resultado sera utilizado para o calculo do
resultado final. Escolhendo SIM, habilitara a aba frequéncia para escolha das
avaliagdes que irao compor o calculo do percentual de frequéncia deste resultado.

Aparece no Boletim: se este resultado devera ser impresso no boletim do
aluno.

Reprova por frequéncia: se o resultado ira reprovar por frequéncia. S6 sera
habilitado apds informar os periodos de avaliagdes que irdo compor o calculo da
frequéncia.

Arredondar Média: caso a forma de avaliagdo deste resultado seja NOTA,
informar se o sistema devera arredondar o valor do resultado final.
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Aba Elementos (Resultados)
Campos

Elementos: informe as avaliagdes periddicas que irdo compor o calculo deste
resultado. Ao clicar neste link o sistema abrira a fungdo de pesquisa com as
avaliacdes com o mesmo tipo de forma de avaliacdo do procedimento.

Minimo: informe algum valor caso vocé queira que este elemento tenha um
valor minimo para aprovagao diferente do minimo informado na forma de avaliacéo,
independentemente do calculo do resultado.

Ex.: Caso o aluno tenha conseguido atingir o minimo no célculo, mas nao
atingiu o minimo neste elemento sera considera reprovado.

Obs.: Caso a forma de obtencéo seja Média Ponderada o sistema habilitara o campo
“‘PESO” do elemento.

Aba frequéncia (Resultados)

Informe os periodos de avaliagdes que irdo compor o calculo do percentual de
frequéncia deste resultado clicando no link Periodo de Avaliagcédo, apds clique em
Incluir.

Obs.: Se for cadastrado fora de ordem as avaliagdes e resultados, no lado
direito da tela existe um campo para ordenar em sequéncia do primeiro para o
ultimo, marque o periodo e mova-o com as setas e clique em Ordenar.

Recursos Humanos

Cadastro dos recursos humanos da escola, ou seja, cadastro do quadro
funcional da escola.

Inclusao

Aba Geral

Matricula: Para vincular a matricula de um recurso humano a escola, clique
no link Matricula, o sistema abrira uma fungao de pesquisa com todas as matriculas
ativas na prefeitura. A pesquisa podera ser direta pela matricula do recurso humano.

Alguns dos dados mostrados na figura recurso humano nao poderdo ser
alterados (campo em amarelo), somente visualizados, pois sao informacoes
cadastradas pelo setor de RH da prefeitura, os demais campo deverdo ser
preenchidos. Certifique-se que é o recurso humano que pesquisou e clique em
incluir para que o sistema desabilite as demais abas. As informacgdes referente aos
documentos somente deverao ser informadas se o numero do mesmo estiver
cadastrado no RH, se n&o estiver, ndo deve ser informados os campos.
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Rua Caetano Gongalves
Fone: 53-32405151 - Cep: 55400000

PrefeituraOn-ine

Médulos __Instituicdo Internet a servico da comunidade
Cadastros  Relatdrios  Consultas  Procedimentos  Mddulos  Help
Geral | Telefones | P ‘ Atividades ‘ Relacdo de Trabalho D\sponibi\idade| e | ok ‘
—Alteracdo de Recurso Hum.,
Matricula: 8612 CATIA CILEME SILVA LOPES

—DADOS PESSOAIS
Matricula: 8612 Numcgm: 92502 | CATIA CILEME SIlVA LOPES
Nascimento: 21/11/1985 | Sexo: FEMINING Estado Civil: 1 SOLTEIRO
Caodigo INEP: 12345678978 Escolaridade: | SUPERIOR COMPLETO j Cor/Raca: BRANCA j

—DOCUMENTOS
Identidade: 2068283841 CNP)/CPF: 01057775010 Titulo: Zona: Secdo:
CTPS: (] Série: 0 Digito: 0 |UF da CTPS: 21 | RS  PIS/PASEP: 1293811971¢
CNH: 0 Categoria: Validade: N® NIS:
Orgdo Emissor: sSSP =
UF da Identidade: RIO GRANDE DO SUL j Data de Expedicdo: D Complemento:
Certidao Tipo: NASCIMENTO j Nimero do Termo: 123123 |Folha: 455 | Livro: AS Data Emissdo: 12/12/1985 || D
Nome do Cartério: TTT7TT
UF Cartério: RIO GRANDE DO SUL j N° Passaporte:

—OUTRAS INFORMACOES
Nacionalidade: Brasileira j Pais: | BRASIL j
UF de nascimento: RIO GRANDE DO SUL j Municipio de Nascimento: BAGE j
Endereco: DO ACAMPAMENTO, R Numero: 561 Complemento: ESQUE Bairro: PASSO DO PRINCIPE CEP: 86425250
UF Endereco: RIO GRANDE DO SUL  [¥| Municipio Endereco:  BAGE =l

Alterar Pesquisar Movo Registro

Figura recurso humano
Campos Habilitados

Cédigo INEP: Numero de identificagdo do recurso humano no sistema do
INEP, gerado para o recurso humano ao ser cadastrado no censo escolar.

Escolaridade: Selecione dentre as opg¢des disponiveis no campo a
escolaridade do recurso humano.

Cor/Racga: O usuario somente ira informar a raga do recurso humano se esta
estiver informada na certiddo de nascimento do mesmo, do contrario, a opgao a ser
informada é N&o Declarada.

N° NIS: Numero de ldentificacdo Social do recurso humano.

Orgao Emissor: Selecione dentre as opgdes disponiveis no campo o 6rgéo
emissor do documento de identidade do aluno.

UF Identidade: Busque dentre as opg¢des o estado onde foi expedido a
identidade do recurso humano.

Data de Expedicao: Informe a data em que foi expedido o documento de
identidade do recurso humano.

Complemento: Caso tiver algo a complementar a identidade, informe neste
campo.

Certidao Tipo: O sistema ja ira trazer como padrao a op¢cdo NASCIMENTO,
informe o tipo a ser informado.

Numero do termo: Numero de registro da certiddo no cartorio.

Folha: Numero da folha em que foi feito o registro no cartério.

Livro: Numero do livro onde foi registrada a certidao.

Data emissao: Data em que foi emitida a certidao.

Nome do Cartério: Nome do cartorio onde foi realizado o registro.

UF Cartério: Selecione no campo o Estado onde se localiza o cartorio.

N° Passaporte: Informe o numero do passaporte do recurso humano, se
houver. Campo n&o obrigatdrio.
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Nacionalidade: Selecione dentre as opg¢des, a nacionalidade do recurso
humano (Brasileira, Brasileira — nascido no exterior ou naturalizado e Estrangeira)

Pais: De acordo com a opg¢éo informada acima, selecione o pais de origem
do recurso humano, lembrando que, se o recurso humano for estrangeiro, o pais a
ser selecionado ndo podera ser BRASIL e os campos UF de Nascimento e
Naturalidade ndo poderao ser informados.

UF Nascimento: Este campo somente sera informado se a nacionalidade do
recurso humano for apenas brasileira, basta selecionar o estado de origem do
mesmo, que o sistema buscara todas as cidades deste no campo municipio de
nascimento.

Municipio de Nascimento: De acordo com o estado selecionado no campo
uf nascimento, informe o municipio de nascimento do recurso humano.

UF Enderego: Selecione neste campo o Estado onde o recurso humano
reside, de acordo com a opgao selecionada, o sistema listara no campo municipio
endereco, todas as cidades deste estado.

Municipio Enderego: Selecione dentre as opgdes 0 municipio onde o recurso
humano reside, as demais informagdées como rua, numero, complemento e bairro, o
sistema buscara do cadastro do recurso no sistema da prefeitura.

Aba Telefones

Cadastro dos telefones de contato do recurso humano. Pesquise o tipo de
telefone no link telefone, digite o numero do telefone, o ramal (se possuir) e clique
em incluir.

Aba Formacao
Neste item sera informado o curso de formacgao superior do recurso humano,
conforme mostra a figura formagao.

Rua Castano Gongalve:

s ~
Fone: 53-32405151 - Cep: 96400000 PrefeiruraOﬁ—ﬁne ’mt—:ﬁ[ltﬁr
Médulos Instituicdo  Fechar Info Intermet a senvico da comunidade

Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Mddulos  Help

Geral | Telefones | Formagao  Atiidades | Relacdo de Trabalho | Disponibilidade| Hordrios | escolas |

—Formacdo do Recurso Humano

—Cursos Superiores =

Codigo: Pos - Graduacdo: - [~ Outros Cursos:

Matricula: 8612 CATIA CILENE SILVA LOPES [~ Especializagio I Especifico para Creche

Curso: [+ Mestrado I” Especifico para Educagio Especial

Instituicdo de Ensino Superior: ™ Doutorado r Especifico para Educacdo Indigena

situacao: coNCLUIDD j ™ Nenhum I Intercuttural / Diverisidade / Outros
) ) = . ¥ Nenhum

Licenciatura: NAC j Ano Concluséo:

Alterar
Incluir || Cancelar

Registros

Descricao d

31 481MO1 MATEMATICA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO PAMPA - UNIPAMPA CONCLUfDO A E

Figura formacao
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Campos

Curso: Clique no link Curso, o sistema abrirda uma fungao de pesquisa com
todos os cursos de formacéao superior disponibilizados pelo Educacenso.

Instituicdo de Ensino Superior: Clique no link Instituicdo de Ensino Superior
, 0 sistema abrira uma funcdo de pesquisa com todas as instituicbes de ensino
superior disponibilizados pelo Educacenso.

Situagao: Informe se o recurso humano concluiu, esta cursando ou cancelou
este curso.

Licenciatura: Informe se o curso que o docente concluiu ou esta cursando é
licenciatura ou nao.

Ano de Conclusao: Informe 0 ano em que o docente concluiu o curso.

Tipo de Formagao: O sistema disponibiliza neste quadro todos os tipos de
formagdes exigidos pelo Educacenso, conforme mostra a figura formacgéo, clique no
chekbox da opg¢ao que se enquadra o docente (especializagdao, mestrado, doutorado
e nenhum).

Outros Cursos: O sistema disponibiliza neste quadro todas as opgdes de
outros cursos exigidos pelo Educacenso, clique no chekbox para marcar o curso
que o docente realizou.

Aba Atividade

Cadastro da atividade que o recurso humano exerce na escola. Clique no link
Atividade, o sistema abrira a funcdo de pesquisa com todas as atividades
cadastradas no sistema pela secretaria de educacdo, selecione a atividade do
recurso humano e a carga horaria diaria da mesma, ou seja, se um professor possui
carga horaria de 20 horas, ele estara disponivel a escola apenas 4 horas diarias, ou
no turno da manha, tarde, ou noite, conforme mostra a figura atividade.

IPREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

~
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Geral | Telefones | Formacdo | Atividades |_Relagdo de Trabalho | Disponibilidade | Hordrios | Escolas |

[ Atividad
Caodigo:
Matricula: 165 ALEXSANDRO EVALTE
Atividade: 1 PROFESSOR
Horas Manha: |4
Horas Tarde: |4
Horas Noite:
Incluir
Registros

Néo foi encontrado nenhum registro. |H ‘

Figura atividade

Obs.: Se o recurso humano possuir desdobramento de horario, devera ser
informado a quantidade de horas no turno inverso. Lembrando que neste cadastro
sera apenas informado a carga horario diaria do recurso humano.

Aba Relacdo de Trabalho

No cadastro das relacbes de trabalho do recurso humano sera informada a
carga horaria semanal, ou seja, a carga horaria na qual o recurso humano prestou
concurso, conforme mostra a figura relagao de trabalho.
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PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301
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Geral |T=I=fones | P ‘Atiwdades‘ Relagao de Trabalho Dispnmb\l\dade‘ e ‘ Ealier |

—Relacbées de Trabalho

cadigo: [
Matricula: ‘155 | LEXSANDRO EVAITE
Regime de Trabalho: 1 |20 HORAS ]

Somente para regentes de classe:

Area de Trabalho: 2 | 52 4 82 SEREE I
Ensino: il | ENSINO FUNDAMENTAL & ANOS ]
Disciplina: 25 | AERGBICA |
Lincluir |[ cancelar |
Registros
mmmr__g
as 20 HORAS = A 82 SERIE EDUCACAD FISICA ENSINO FUNDAMENTAL 8 ANOS A E ‘ﬁ ‘

Figura relacéo de trabalho
Campos

Regime de trabalho: Clique no link Regime de Trabalho, o sistema abrira a
funcao de pesquisa com as cargas horarias cadastradas no sistema pela Secretaria
de Educacao.

Se o recurso humano for um professor (regente de classe), o sistema
habilitara os relacionados abaixo.

Area de trabalho: Area em que o professor atua, ou seja, base curricular na
qual o professor esta habilitado a lecionar, clique no link Area de Trabalho, o sistema
abrira a funcao de pesquisa.

Ensino: Clique no link Ensino, o sistema abrira a funcao de pesquisa.

Disciplina: Clique no link disciplina, o sistema abrira a fungdo de pesquisa,
selecione a disciplina na qual o professor esta habilitado a lecionar.

Obs.: Repita todo o processo caso o professor esteja habilitado a lecionar
mais de uma disciplina.

Aba Disponibilidade
Sera informado os horarios e periodos que o recurso humano esta disponivel
na escola, conforme mostra a figura aba disponibilidade.
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Geral |Teieiunes | Furmsx;ﬁu|miuid§des‘ Relagao dk Trabalho ‘nupu..mnupa. Horérios ‘ Escokis ‘

Matricula: 3104 | GENELCI DE MEINHART GLORIA || Atualizar |
v}, ____|______| o | o |

07:00 ‘

Escok: 106 - 08:00 as 09:25 Escok: 106 = D8:00 s 09:25 Escok: 106 = 0800 as 09:25 Escok: 106 - 0800 as 09:25 Escok: 106 = 0800 as 09:25
09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

Escok: 106 - 13:20 a5 15:30 Escok: 106 - 13:20 a5 15:30 Escok: 106 - 13:20 a5 15:30
15:00

16:00

17:00

18:00

Figura disponibilidade
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Clique sobre o dia da semana e abrira tela com os turnos que o recurso
humano esta vinculado a escola e clique em buscar sera emitida outra tela como o
periodo clique sobre o periodo e inclua para que o sistema registre na grade os
horarios que o recurso humano estara atendendo na escola. Se desejar desmarcar o
horario clique sobre a horario e abrira aviso para que confirme a exclusdo ao
confirmar sera automaticamente excluido. Ao passar o mouse sobre o horario
marcado o sistema mostrara a matricula do recurso humano, turno, escola, periodo,
hora inicial e final e nome da escola na qual o recurso esta disponivel na escola
neste horario.

Aba Hordarios

Visualizacao de todos os horarios do professor na escola, informando em que
turma este professor esta e que disciplinas esta lecionando, também ao passar o
cursor sobre o horario o sistema abrira tela informando a escola, matricula,
disciplina, turma, etapa, turno, periodo e hora. Podera ainda no campo escola
selecionar uma escola ou todas e o sistema exibira na grade de horarios os vinculos
e horarios que o professor atende.

Aba Escolas

Visualizacado de todas as escolas que o recurso humano esta vinculado(figura
escolas). Para excluir o vinculo de um recurso da sua escola basta clicar no link E, o
sistema carregara as informagdes para 0s campos acima, clique em excluir,
aparecera uma mensagem informando que todas as informacdes deste recurso
serao deletadas.

Turmas

Inclusao

Esta rotina destina-se a criagao de turmas, devendo ser cadastrado todas as
informagdes que irdo caracteriza-la, de forma que seja identificado os alunos que
nessa poderao ser matriculados. Dados indispensaveis a criagdo de turmas: nome
da turma, calendario, base curricular, nome do curso, regime de matricula, etapa,
etapa do censo, procedimento de avaliagcao, turmas, dependéncia (sala de aula), o
tipo de aprovacédo, frequéncia, tipo de atendimento, vagas, alunos matriculados,
vagas restantes.
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Turma Disciplinas Hararios Alunos Pareceres ‘

~Inclusdo de Turma
Codigo: Cédigo INEP: Tipo: | NORMAL |
Nome da Turma: 51
Escola: 218 'C M E AYRTON SENNA - UNIDADE ENS FUND
Calendario: 64 CALENDARIO 2011
Base Curricular: 26 SERIES FINAIS
Nome do Curso: 1 ENSINO REGULAR 8 ANOS
Regime de Matricula: 1 SERIADO
Horme ¥ g-5%SERIE Proc.Avaliagio: (61 NOTA Aprov.Automatica: NAQ «|
10 - 62 SERIE
11-72 SERIE
12 - 82 SERIE
Etapa Genso: 8 ENSINO FUNDAMENTAL DE 8 ANOS - 5° SERIE
Turno: 1 MANHA
Dependéncia: 174 105 Capacidade: 40
Frequéncia: PERIODOS  ~| Tipo de Atendimento: | NAQ SE APLICA ~|
Vagas: 35 Alunos Matriculados: |0 Vagas Restantes: 35

Observagdes:

Turno Adicional:

Incluir || Pesquisar

Figura cadastro turma
Campos

Caédigo: O sistema informara automaticamente o cédigo apods a incluséo.

Caédigo INEP: Numero de identificagdo da turma no sistema do INEP, gerado
para a turma ao ser cadastrada no censo escolar.

Tipo: Este campo devera ser selecionado o tipo de turma: “Normal é criado
uma turma destinada a atender alunos em uma uUnica etapa, podendo ser
matriculados alunos somente nesta etapa, “Eja quando a turma é criada para
atender mais de uma etapa por turma, por exemplo totalidade que poderdo ser
matriculados alunos de etapas diferentes e ao concluir o ano letivo o aluno ficara
apto a etapa seguinte, a totalidade seguinte ”, “Multietapa a turma criada permitira
que sejam matriculados alunos em etapas diferentes”. O tipo aqui escolhido
fornecera dados para o diario de classe tanto para o langamento das turmas e
alunos de acordo com a etapa que for matriculado, notas e para gerar o resultado da
avaliacao.

Nome da Turma: Informe o nome pelo qual a turma foi registrada no censo, o
mesmo devera ser composto etapa/ano e turno, ou seja, se a escola possuir trés
turmas de 1° ano, duas no turno da manha e uma no turno da tarde, as mesmas
deverdo ter os seguintes nomes: 111, 112 e 121 ou 1°MA, 1°MB e 1°TA (série/ano +
turno + ordem da turma).

Escola: O sistema informa automaticamente a escola.

Calendario: Ao clicar no link o sistema abrira a fungdo de pesquisa com os
calendarios cadastrados no sistema.

Curso: Apos selecionar a base curricular o sistema informara este campo
automaticamente.

Base Curricular: Ao clicar no link o sistema abrira a funcdo de pesquisa com
todas as bases cadastradas no sistema.

Nome do Curso: Ao selecionar a base curricular o sistema ira carregar este
campo com 0 nome do curso.

DBSeller Servigos de Informatica Ltda. — www.dbseller.com.br 28/52
Rua General Camara, 406/301 — Porto Alegre — Fone: (51) 3076-5101



http://www.dbseller.com.br/

Regime de Matricula: Apds selecionar a base curricular o sistema informara
este campo automaticamente.

Etapa: Apds selecionar a base curricular o sistema listara em forma de
checkbox as etapas que estdo vinculadas a mesma, ao usuario cabera verificar e
marcar a etapa que sera oferecida para turma em questéo.

Etapa Censo: Uma vez selecionada a etapa para a turma o sistema
carregara automaticamente este campo com a etapa do censo correspondente a
etapa selecionada.

Proc. de Avaliagao: Ao clicar no link o sistema abrira a fungdo de pesquisa
com todos os procedimentos de avaliagdo cadastrados no sistema. O procedimento
de avaliacdo a ser informado devera ter os mesmos periodos de avaliagdo do
calendario informado.

Aprovacgao Automatica: Este campo sera utilizado normalmente para turmas
do ensino infantil, como creche e pré-escola, e nas turmas de 1° ano do ensino 9
anos. Os alunos matriculados nestas turmas terdo a aprovacao automatica para a
proxima etapa.

Turno: Ao clicar no link o sistema abrira a fungcao de pesquisa com todos os
turnos cadastrados no sistema.

Dependéncia/Capacidade: Ao clicar no link o sistema abrira a funcédo de
pesquisa com todas as salas de aula cadastradas no sistema, selecione a sala
desejada, o sistema ira informar o campo Capacidade automaticamente.

Frequéncia: De acordo com a base curricular informada, o sistema carregara
automaticamente este campo, pois 0 mesmo ja foi informado na base.

Tipo de Atendimento: Informe o tipo de atendimento da turma, o sistema ja
trara como padrao a opcao Nao Se Aplica, pois este campo somente sera informado
se a turma atender alunos em classe hospitalar, unidade de internagcdo e unidade
prisional.

Vagas/Alunos Matriculados/Vagas restantes: Apds escolher a sala, o
numero de vagas sera preenchido com a capacidade da sala escolhida, podendo ser
alterado de acordo com a necessidade do numero de matriculas a serem realizadas.
O numero de alunos matriculados e vagas restantes serdo calculados
automaticamente apos cada matricula efetuada na turma.

Observagdes: Campo nao obrigatério, a informagéo cadastrada neste campo
sera visivel nos relatorios da turma.

Turno Adicional: Este campo sera utilizado normalmente quando a turma
realizar a disciplina Educacéo Fisica ou qualquer outra disciplina no turno inverso
ao turno principal, ou seja, se a turma realiza as aulas no turno da manha e somente
Educacao Fisica no turno da tarde, deve-se informar o turno da tarde, que o sistema
abrira outra grade para que seja possivel cadastrar a disciplina. Clique no link para a
funcao de pesquisa com os turnos.

Aba Disciplinas

No momento da inclusdo da turma, s&o incluidas automaticamente as
disciplinas (regéncias) conforme a base curricular escolhida. As configuragdes das
regéncias podem ser atualizadas pela base curricular clicando no botdo “Atualizar
pela Base”, atualizando todas as alteracbdes efetuadas na base desta turma. Nesta
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aba também sera cadastrada as disciplinas que os alunos desta turma recebem,
mas que nao pertencem a base curricular, ou seja, disciplinas opcionais
(extracurriculares), conforme mostra a figura turma disciplina.

IPREFEITURA MUNIGIPAL DESELLER

RUA GAL. CAMARA. 406 - SALA 301 "
[Fone: 51 30785101 - Gep: 05585000 2 Vi DBScller
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Turma Disciplinas| Horarics | Aluncs Pareceres

~ Disciplinas da Turma 51 - Etapa 5" SERIE F
Turma: 89 51
Etapa: 2 59 SERIE
Disciplina:
Periodos: Watricula: OBRIGATORIA ~|

Frequéncia: | INDIVIDUAL ~|

Incluir Atualizar pela Base || Ordenar Disciplinas

DISCIPLI TORIAS(BASECLIRHICLILAR SERIES FINAIS - Etapa 5% SERIE)
C—
511 ARTES 52 SERIE 2 INDIVIDUAL A E
512 CIENCIAS 52 SER\E 2 INDIVIDUAL A E
510 ENSINO RELIGIOSO 52 SERIE 1 INDIVIDUAL A E
514 GEOGRAFIA 58 SERIE 2 INDIVIDUAL A E
515 HISTORIA 58 SERIE 2 INDIVIDUAL A E (5]
519 LINGUA ESTRANGEIRAJESPANHOL 52 SERIE 1 INDIVIDUAL A E
516 LINGUA ESTRANGEIRA/INGLES 52 SéR\E 1 INDIVIDUAL 1A E D
DISCIPLI (EXTRACURRICULARES)
E
840 COMUNICA(;AO E EXPRESSAD 54 SERIE INDIVIDUAL

Figura disciplina/turma
Campos

Disciplina: Clique no link disciplina, o sistema abrira a fungcado de pesquisa,
selecione a disciplina, somente aparecerdao as disciplinas que nao estiverem
vinculadas a base curricular.

Periodos: Quantidade de periodos por semana que a disciplina sera
lecionada.

Matricula: informar se esta disciplina tera matricula obrigatoria ou opcional
(facultativa).

Frequéncia: informar como a disciplina vai controlar a frequéncia.

Atualizar pela Base: Ao clicar neste botdo “atualizar pela base” o sistema
carregara automaticamente todas as disciplinas que foram cadastradas na base
curricular.

Ordenar Disciplina: Ao clicar neste botdo “Ordenar Disciplina” o sistema
abrira uma lookup “ordenar disciplinas” para que seja possivel dispor as disciplinas
na ordem em que o usuario deseja.

Aba Hordrios

Corresponde aos dias e horarios em que é ministrada a disciplina em uma
turma (figura horario/turma 1). Antes de cadastrar os horarios da turma, certifique-se
que ja informou os horarios disponiveis do professor na escola e as disciplinas que
ele esta habilitado a ministrar (Cadastros/Recursos Humanos).
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Turma Disciplinas | Horarios Aluncs Pareceres

—Hordrios de Regéncias na Turma 51 - Etapa 5" SERIE
Caodigo:
Disciplina: 517 LINGUA FORTUGUESA LFORT
Regente: (840 JUSSARA TONDING PARCIANELLO
ITURNO PRINCIPAL JUSSARA TONDING PARCIANELLO
Horirios dispaniveis
19-08:00 /08:55 HIS GEO EFIS ART CIE Horirios NAO disponivels.
Professor ndo estd disponivel
2° - 08:55 /09:50 HIS GEO EFIS ART CIE By s ——
32-10:10/ 11:05 MAT MAT LINGL LPORT - Horarios NAO disponiveis.
Professor | tem este(s) hordrio(s)
A2_11:05 / 12:00 MAT | | ER | | LPORT | marcada(s) em outra turma elou escola.
(Clique no quadro para ver detalhes)
TuRNO ADICIONAL
19-13:30/ 14:25 | | | | |
2°-14:25/15:20 | | |
3-15:40/16:35 | | |
w1038 /1720 ([ (| —
Informe o regente conselheiro desta turma: -]
Salvar || Restaurar || Limpar Tudo
Primeiro selecione a disciplina & o regents e depois clique nos quadros para marcar os hordrios.
Clique em "Salvar para confirmar o cadastro dos horérios & em 'Restaturar” para retornar os Glimes horarios salvos.
Para desmarcar um horario, clique sobre o quadro referenie e confirme a exclusao. Para desmarcar lodos, cligue em 'Limpar Tudo'.

Figura horario/turma 1
Campos

Disciplina: Clique no link, o sistema abrira a funcdo de pesquisa com as
disciplinas informadas na aba disciplina do cadastro da turma, basta selecionar a
disciplina.

Regente: Clique no link regente, o sistema abrira a fungdo de pesquisa com
os regentes que estao habilitados a ministrar a disciplina selecionada.

Obs.: Apés selecionar o regente, o sistema ira colorir os quadros de horarios
com as cores vermelho, verde e laranja, informando em quais periodos o regente
selecionado estara disponivel, no lado direito da grade tera uma legenda informando
o que significa cada cor, conforme mostra a figura horario/turma 1.

Obs.: Apds informar todos os periodos, selecione o professor conselheiro da
turma e clique no botao salvar.

Aba Alunos

Mostra os alunos matriculados na turma (figura alunos matriculados).
Clicando na linha de cada aluno abrira uma fungdo com informacgdes da matricula do
aluno e um campo para observagdes abaixo uma tabela com a movimentacédo de
sua matricula na escola, podera ainda alterar a data de matricula se necessario,
nesta mesma janela podera ser informado se o aluno com NEE sera avaliado por
parecer ou ndo. O combobox Avaliagdo por Parecer (Sim ou Nao), somente
aparecera para alunos que tenham NEE. Caso seja informado SIM, no diario de
classe, embora a turma que o aluno esteja, seja avaliada por nota ou nivel, sera
informado apenas o parecer, usando a mesma rotina para turmas avaliadas com
parecer.
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[~ Alunos Matriculados na Turma 51 - Calendario: CALENDARIO 2011

| codigo JNome | Situagao
22593  |ALINE ALVES DE MATTOS [ | REMATRICULADO 411 APROVADO 17402/2011 31484 3° ANOC
22154 |ALISSON MACHADO SCHNUR REMATRICULADO 411 APROVADO 17/02/2011 31485 5° ANC
14243 |CAMILA SOARES MACHADO REMATRICULADO 922 REPROVADO 17/02/2011 31488 5° ANO
22403 [CAUA CESAR SANTOS DE OLIVEIRA REMATRICULADO 411 APROVADO 17/02/2011 31487 5° ANC
17084  |GABRIEL SOUZA BUENO REMATRICULADO a1 APROVADO 17/02/2011 31488 5° ANO
22411 HENRIQUE JUNIOR MARTINS DA COSTA REMATRICULADO 411 APROVADO 17/02/2011 31489 5° ANC
14233 |IVANI FELIX DE SOUZA REMATRICULADO a1 APROVADO 17/02/2011 31490 5° ANO
3224 JOSUE BENTO DA SILVA MATRICULADO 923 REPROVADO 17/02/2011 31504 5° ANO
14073  |JOSUE NERI COZER REMATRICULADO 41 APROVADO 17/02/2011 31491 5° ANC
24358  |JOSUE OLIVEIRA REMATRICULADO 412 APROVADO 17/02/2011 31492 5° ANO
22452 |LORRANA KHATIUCY DA ROSA REMATRICULADO 41 APROVADO 17/02/2011 31483 5° ANC
13948 |MAICO JUNIOR GONCALVES REMATRICULADO 412 APROVADO 17/02/2011 31494 5° ANO
22480 |MORGANA MATOS MACHADO REMATRICULADO 41 APROVADO 17/02/2011 31485 5° ANC
14133 |QUEILA TAUANA DA ROZA DE SOUZA REMATRICULADO m REPROVADO 17/02/2011 31496 5° ANO
22440 |RIAN ZAMBAN PESCADOR REMATRICULADO a1 APROVADO 17/02/2011 31497 5° ANO
22441 |RITIELI GRANDO PACHECO REMATRICULADO 411 APROVADO 17/02/2011 31488 5° ANC
28927  |SIMONE RAMOS DO NASCIMENTO REMATRICULADO an REPROVADO 17/02/2011 31499 5° ANO
22522 |TAUANA FIGUEIRA SCHUCH REMATRICULADO 411 APROVADO 17/02/2011 31500 5° ANC
14248  |TCHARLISON GERIAN FERREIRA BEATTO REMATRICULADO a1 APROVADO 17/02/2011 31501 5° ANO
22504 |VANESSA PIMENTEL DICKMANN REMATRICULADO 411 APROVADO 17/02/2011 31502 5° ANC
14068 |VEREDIANE ABREU BARBOSA REMATRICULADO 51 REPROVADO 17/02/2011 31503 5° ANC

Figura alunos matriculados

Classificar Turma: coloca os alunos em ordem alfabética e numera-os por
esta ordem, se um aluno for matriculado apés a classificagao, este ficara no final da
lista, recebendo o ultimo numero da chamada, se a escola preferir coloca-lo na
ordem alfabética, esta turma devera ser reclassificada, clicando no mesmo botao
classificar turma novamente, confirmando a reclassificagdo, o sistema abrira uma
fungdo com a relagdo de alunos e seus numeros atuais, e outra com 0S novos
numeros, basta colocar o aluno na ordem desejada usando as setas, marcar 0 novo
numero e confirmar a classificagao.

Aba Pareceres

Nesta aba, vém todos os pareceres cadastrados na escola
(Cadastro/Tabelas/Pareceres). Marque somente os pareceres relacionados a esta
turma e clique em salvar, conforme mostra a figura pareceres turma. No diario de
classe da turma so6 aparecera os pareceres selecionados nesta aba.

PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
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Turma | Disciplinas ‘ Horérios | Alunos | s

—Definicies dos pareceres desta turma

Pareceres para a turma DB 812

0

POSSUI BONS HABITOS!

E PONTUAL COM OS TRABALHOS.

FRECISA MELHORAR A ORTOGRAFIA

E MUITO DEDICADO, MAS TEM CONDIGSES DE MELHORAR!

CONVERSA MUITO EM SALA DE AULA E DISPERSA A ATENGAC DO GRUFQ.

<<=

E MUITO EDUCADO E PRESTATIVO, INTERAGE BEM EM AULA E TRABALHA EM GRUFO,

| salvar |

Figura pareceres turma
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Turmas (atividades Complementares / AEE)

Esta rotina destina-se a criagdo de turmas de atividade complementar ou seja,
atividade de livre escolha normalmente em turno inverso ao do ensino regular, que
se enquadra como complementar ao curriculo obrigatorio, a turma podera ser
composta por alunos de varias etapas. As turmas de atendimento educacional
especializado também devem ser criadas nesta rotina, essas tem por objetivo
atender alunos que necessitam de atendimento especializado.

Inclusao

Aba Turma
Esta rotina € direcionada apenas para turmas de atividade complementar e

atendimento educacional especializado.
Preencha os campos e clique em incluir para que o sistema libere as demais

abas.
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Turma Atividade Complementar Aluncs Hordrio Professor

~ Alteragdo de Turma com Ci I/ AEE

Cédigo: 1 Cédigo INEP:
Nome da Turma: ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Escola: 106 EMEF DBSELLER

Tipo de Atendimento: ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Qtde. vezes da Atividade / AEE: TRES VEZES POR SEMANA j
Calendario: 9 CALENDARIO 2010

Turno: 7 TARDE UNICO
Dependéncia: ] SALA 26 30

Vagas: 30

Alunos Matriculados: 0 Vagas Restantes: 30

Observagdes:

Alterar || Pesquisar || Novo Registro

Figura turma atividade complementar
Campos

Caédigo INEP: Numero de identificagdo da turma no sistema do INEP, gerado
para a turma ao ser cadastrada no censo escolar.

Nome da Turma: Informe o nome pelo qual a turma foi registrada no censo.

Escola: O sistema informa automaticamente a escola.

Tipo de Atendimento: O sistema trara neste campo as opg¢des ATIVIDADE
COMPLEMENTAR e ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO, para que
seja escolhido o tipo de atendimento que a turma visa atender.

Qtde. vezes da Atividade: Selecione no campo a quantidade de vezes, ou
seja, numero de dias por semana que esse tipo de atendimento € oferecido.

Calendario: Ao clicar no link o sistema abrira a fungao de pesquisa com o0s
calendarios cadastrados no sistema.

Turno: Ao clicar no link o sistema abrira a fungéo de pesquisa com todos os
turnos cadastrados no sistema.
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Dependéncia/Capacidade: Ao clicar no link o sistema abrira a funcédo de
pesquisa com todas as salas de aula cadastradas no sistema, selecione a sala
desejada, o sistema ira informar o campo Capacidade automaticamente.

Vagas/Alunos Matriculados/Vagas restantes: O sistema ira informar estes
campos automaticamente, o campo vagas esta habilitado para ser alterado caso a
realidade de vagas nao seja igual a capacidade da sala, os demais campos serao
modificados a medida que sejam matriculados os alunos, diminuindo o numero de
vagas restantes.

Observagdes: Campo nao obrigatério, a informagéo cadastrada neste campo
sera visivel nos relatorios da turma.

Aba Atividade Complementar

Informe nesta aba a atividade oferecida nesta turma, clique no link Atividade
Complementar, o sistema abrira a funcdo de pesquisa com todas as atividades
disponibilizadas pelo educacenso, busque e selecione a atividade desejada e clique
em incluir, conforme mostra a figura atividade complementar.

Rua Caetans Gongalves
Fone: 53-32405151 - Cep: 96400000

PrefeituraOnline

Médulos _Instituicdo  Fechar Info Internet 4 servico da comunidade

Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Mddulos  Help
Turma Atividade Complementar Alunos

—Atividades Complementares da Turma FUTSAL

Cadigo:
Turma: 4 FUTSAL
Atividade Complementar:

Incluir || Cancelar
Registros

Descrigan
22001 FUTEEOL E FUTSAL A E

Figura atividade complementar

Aba Alunos

Nesta aba sera vinculado os alunos que participardao desta atividade, para
vincular o aluno, clique no link matricula, o sistema abrira uma fungdo com todos os
alunos matriculados na escola, busque e selecione o aluno e clique em incluir,
conforme mostra a figura alunos matriculados/ativ. complementar, o sistema ira
automaticamente diminuir as vagas a cada aluno matriculado.
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FREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
hUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

ane: 51 30765101 - Cep: 95585000 Prefeiturad‘ﬁ_ﬁne
6dulos _Instituicio  Fechar _Info Internet a servico da comunidade
Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Mddulos  Help

Turma Atividade Compementar Alunos Herdrio Professor

| Alunos da Turma ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Gédige: |

Turma: 2 | ATIVIDADE COMPLEMENTAR |

Vagas: 30 Alunos 5

Matricula: 1796 | BRUNO DOS SANTOS MARTINS PASTORELLO |

L inotuir |[ Cancstar |
g

1842 AFONSO DA SILVA DA SILVA 12/05/2010 63 SERIE 61 62 SERIE MATRICULADO 0L/03/2010 E
1806 ALAN MACHADO GOMCALVES 12/05/2010 58 SERIE 52 58 SERIE MATRICULADO 0L/03/2010 E
1759 AMAIZE DE SA RIBEIRO 12/05/2010 52 ANO A 52 ANO MATRICULADO 01/03/2010 E
1844 AMNA PAMELA PEREIRA DA SILVA 12/05/2010 63 SERIE 61 62 SERIE MATRICULADO 0L/03/2010 E
ls21 AMGELICA EDUARDA DE MORAIS 12/05/2010 58 SERIE 53 58 SERIE MATRICULADO QL/03/2010 E

Figura alunos matriculados/ativ. Complementar
Campos

Caédigo: O cddigo sera gerado automaticamente pelo sistema.

Turma: o sistema carregara automaticamente este campo.

Vagas: o sistema carregara automaticamente este campo recalculando
sempre que houver movimentacao entrada ou saida de alunos na turma.

Alunos matriculados: o sistema informara automaticamente este campo de
acordo com as matriculas efetuadas.

Matricula: ao clicar neste link o sistema emitira loockup de pesquisa exibindo
os alunos para que seja selecionado aqueles que serdo matriculados na turma.

Aba docentes

Nesta aba o usuario podera selecionar o(s) regente(s) que ira(édo) atender a
turma. Para vincular o regente basta clicar no link Regente e abrira tela de pesquisa
para que selecione o professor, ao selecionar o regente a grade de horarios ira ficar
na cor verde nos horarios em que o professor estara disponivel para atender a
turma, basta clicar sobre o quadro e salvar, caso o professor ndo esteja disponivel
na escola a tela trara este horario na cor laranja, e na cor vermelha quando o
professor estiver vinculado a outra turma, nestas duas ultimas situa¢des o sistema
nao permitira que seja marcado na grade os horarios.

PREFEITURA MUNIGIPAL DBSELLER
huA GAL. CAMARA. 408 - SALA 301

one: 51 30765101 - Cep: 95585000 Prefeituradﬁ- line
6dulos _Instituicio _Fechar __Info intemet a servico da comunidade
Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Médulos  Help

Turma ‘ Atividade Complementar ‘ Alunos Horario Professor

— Horarios de Regéncias na Turma ATIVIDADE COMPLEMENTAR

codigo: [

Regente: 572 | BENNOJULIANG MERA ]

BENNO JULIANO MERA

[ TURNO PRINCIPAL | B y
o 0 i

- Professor néo esta disponivel

12-13:20 /15:30 g7z || s7z | | | | nesta(s) horérias) na escola.
29 -16:00 /17:20 sz || s72z | | | | -m:::rrg:?:(:mimm

marcade(s) em outra turma e/ou eseola.
(Cligue ne quadra para ver detalhes)

Salvar || Restaurar | Limpar Tudo |

Primeiro selecione adisciplinae o regente e depois clique nos quadros para marcar os horarios.
Clique em "Salvar” para confirmar o cadastro dos horarios & em "Festaturar” para retornar os Gltimos hordrios salvos
Para desmarcar um horario, clique sobre o quadro referente e confirme a exclusao. Para desmarcar lodos, clique em "Limpar Tudo”.
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No campo Tipo de atendimento ao selecionar atendimento educacional
especializado o sistema ira habilitar automaticamente uma relagdo de atendimentos
especiais chamada “Tipo de Atendimento Educacional Especial — AEE, basta marcar
no check box, conforme figura Turma AEE.

PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
fua GaL. camaRa. 406 - saLA 201
ane: 51 30765101 - Cep: 95585000

PrefeituraOni-line
internet a servico da comunidade:

Fechar

[~ Inclusao de Turma com c I AEE

Cédigo: Cédigo INEP:

Nome da Turma: ATENDIMENTO ESPEGIALIZADO

Escola: 108 EMEF DESELLER

Tipo de Atendimento: ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIAL - AEE | Tipo de Atendimento Educ. Especial - AEE:
Sistema Braile

Atividades da vida auténoma
Calendario: c] CALENDARIC 2010 Aecu

Qtde. vezes da Atividade /| AEE: TRES VEZES POR SEMANA  ~|

a alunos com baixa visdo
Turno: 4 MANHA UNICO [ Desenvalvimento de processas mentais
Depencdéncia: 65 SALA 13 30 [J orientagsc e mobilidade

30 O Lingua Brasilsira de Sinais

] e

Vay

Alunos Matriculados: o Vagas Restantes: 30
' A de enriqueci

[ scroban

Observagoes: [ Informatica acessivel

] i Frecimysen oo e s cemmin

Figura Turma AEE

Alunos

Cadastro de todos os alunos da escola e da rede, inscritos a uma vaga ou
matriculados, informando sua documentacao, endereco, historico, etc.

Nota Importante

Antes de incluir um novo aluno, pesquise se 0 mesmo ja se encontra no
arquivo do sistema, clique no botdo pesquisar, o sistema abrira uma funcao de
pesquisa (figura pesquisa aluno), coloque o nome do aluno dentre o simbolo da
porcentagem (%)* e clique em pesquisar, se este ndao possuir cadastro, feche a
pagina de pesquisa e clique em novo registro, para fazer o cadastro manualmente.

*Q simbolo da porcentagem serve como um coringa para uma pesquisa
rapida, conforme exemplos abaixo.

Ex1.: %SANTOS — trara todos as informacdes que finalizarem com SANTOS
— Renato Lima dos Santos.

Ex2.: %LIMA% — trara todos as informacbes que possuirem LIMA em
qualquer posicdo — Renato Lima dos Santos.

Ex3.: RENATO% — trara todos as informagdes que iniciarem com RENATO
— Renato Lima dos Santos.

Inclusao

Aba Dados Pessoais
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Nesta aba sera informado os dados principais do aluno, tais como nome,
filiacdo, data de nascimento, sexo, endereco, telefone e nacionalidade. digitando
todas as informagéo necessarias, conforme mostra a figura cadastro do aluno. Apés
incluir os dados desta aba, o sistema habilitara as demais abas para cadastro.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DBSELLER
RUA GENERAL

one: 51 30765101 - Cep: 00010000 Prefeituraﬁﬁ-ﬁne

instituicoes Areas  Médulos  Informagées Intermet a servico da comunidade
Cadastros  Relatérios ~ Consultas

Dados Pessoais Documentos ‘ Cursos D Especiais Matricula INEP ‘
m do de Aluno
| Dados

Cédigo: 23669 Cédigo INEP: 123456789056 | N° NIS: 12345678765
Nome: ABIMAEL DOS SANTOS BORGES
Nascimento: 20/11/1996 D |Sexo: Masculino ~[EstadoCivik| Solteiro  ~|
> Fillagao: PAI E/OU MAE _~| Raga:| NAO DECLARADA ~|
, ' Pai: ARNALDO DOS SANTOS BORBA
Y Mae: JANIRA DOS SANTOS BORGES
Responsivel Legal: JANIRA DOS SANTOS BORGES
Email do Responsavel:
Exchir Folo -
Foto: [ Enviar arauivo.
= I Contato —Outras Informagdes
Libera Enderego: SIM  ~ | Libera Bairro: | SIM  ~| Nacionalidade: Brasileira |
Enderego: |OSCAR ARLINDO VENTER Pais: BRASIL =]
Nomero: |54 Complemento: UF de Nascimento: RIO GRANDEDOSUL |
UF: RIO GRANDE DOSUL  ~| Naturalidade: PORTO ALEGRE =
Municipio: | PORTO ALEGRE - Transporte Escolar Publico:| N3o Utiliza ~|
Bairro: 9 AMARAL RIEEIRO Poder Publico Responsavel:
Zona: Urbana ~|cEP: 93800000 Recebe Escolarizagao em Outro Espago: Nio Recebe |
Telefone: (35295702 Telefone Celular: S — SIM_ -
Fax: Caixa Postal: Profissao:
Emaik:
do Aluno
lrmmme Procedéncia: 37 INSTITUTO ESTADUAL PROFESSORA NENA -CIEP || Limpar | Data de Procedéncia: D
Alterar || Pesquisar || Novo Registro Data do Cadastramento: 16/07/2008 | Ultima Alteragao: 18/02/2011

Figura cadastro do aluno

Quadro Dados Pessoais
Campos

Caédigo: Numero sequéncial gerado automaticamente pelo sistema, o0 mesmo
€ unico no sistema, diferenciando cada aluno.

Caédigo INEP: Numero de identificagdo do aluno no sistema do INEP, gerado
para o aluno ao ser informado no censo escolar.

N° NIS: Numero de Identificacdo Social do aluno que possui registro no bolsa
escola e bolsa familia.

Nome: O nome do aluno devera obrigatoriamente ser informado totalmente
por extenso e completo, ndo sera permitido abreviagdes, pois este € para o censo
escolar, informacao criteriosa na analise de suas informacodes.

Nascimento: Dia, més e Ano em que o aluno nasceu, informacao que devera
ser consultada no registro de nascimento da crianga.

Estado Civil: Este campo ja vem como padrédo a opgdo SOLTEIRO, mas o
sistema possui ainda as opgées CASADO, VIUVO e DIVORCIADO.

Sexo: Informe o0 sexo do aluno, o campo vira em branco, obrigando o usuario
a informa-lo, esta informagao que devera ser consultada no registro de nascimento
da crianga.

Filiagao: De acordo com a certiddo de nascimento da crianga, selecione a
opgao correspondente, se na certiddo da crianga tiver registro do pai, mée ou
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ambos, este devera ser informado obrigatoriamente, do contrario, se a opgao
marcada for Nao Declarado/lgnorado, apenas o nome do responsavel legal da
crianga devera ser informado, e esta informagdo devera ser consultada, ou no
registro, ou no documento que autoriza a guarda da criangca a pessoa que a esta
apresentando.

Raga: O usuario somente ira informar a raca do aluno se esta estiver
informada na certiddo de nascimento da crianga, do contrario, a opgao a ser
informada é Nao Declarada.

Pai: Informar o nome completo do pai, igualmente encontrado na certiddo de
nascimento ou documento do pai.

Mae: Informar o nome completo do mae, igualmente encontrado na certidao
de nascimento ou documento do mae.

Responsavel Legal: Este campo devera ser informado com o nome da
pessoa que participara da vida escolar do aluno, normalmente mae ou pai, caso a
guarda do aluno esteja com outra pessoa que ndo seja os pais (avos, tios e etc),
devera ser informado o nome desta neste campo, pois é esta pessoa que ira assinar
ou autorizar tudo o que refere-se ao aluno.

Email/lFone do Responsavel: Informacdo para contato imediato, se
necessario, com a pessoa responsavel pelo aluno.

Foto: Para inserir a foto da crianga no sistema, a escola devera possui uma
maquina fotografica digital ou scanner, onde a foto sera arquivada em uma pasta no
computador da escola, diante disto, basta clicar no botdo ARQUIVO... localizado ao
fim do campo, o sistema abrira uma tela de arquivos, onde o usuario buscara a foto
do aluno, apd6s encontrar a mesma, clique em abrir, automaticamente o sistema ira
abrir a foto no campo a esquerda, para excluir a mesma, localizado abaixo da foto,
esta o botdo EXCLUIR FOTO, cligue no mesmo e o sistema excluira a foto.

Quadro Enderego Residencial/Contato
Campos

Libera Enderego: Selecionando a opg¢ao SIM, o sistema ira habilitar o campo
Endereco para digitagéo.

Enderego: Ao clicar no link, o sistema abrira a fungcéo de pesquisa com todos
os logradouros cadastrados no sistema pela prefeitura, pesquise o logradouro
utilizando os filtros e selecione o mesmo.

Numero: Informe o numero da residéncia do aluno.

Complemento: Informagao complementar do endereco do aluno. Campo nao
obrigatorio.

UF: O sistema trara como padrédo a opcdo RIO GRANDE DO SUL, para
alterar, basta selecionar outro estado.

Municipio: O sistema trara como padrao o seu municipio, caso o aluno venha
de outro municipio, basta buscar entre as op¢des o0 municipio de residéncia do
aluno.

Bairro: Ao clicar no link, o sistema abrira a fungao de pesquisa com todos os
bairros cadastrados no sistema pela prefeitura, pesquise o bairro utilizando os filtros
e selecione o mesmo.

Zona: Zona em que esta localizada a residéncia do aluno.
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CEP: Se o0 municipio possuir apenas um CEP, o mesmo ja vira informado
automaticamente, se o municipio possuir CEPs por logradouros, este sera informado
apos selecionar o logradouro.

Telefone: Informe o telefone residencial para contatar os pais do aluno.
Campo néo obrigatdrio.

Telefone Celular: Informe o telefone celular dos pais do aluno. Campo nao
obrigatorio.

Fax: Informe o numero de fax para contatar os pais. Campo nao obrigatério.

Caixa Postal: Informe o numero da caixa postal do aluno. Campo ndo
obrigatorio.

Email: Informe o e-mail de contato dos pais. Campo n&o obrigatério.

Quadro Informagodes
Campos

Nacionalidade: Selecione dentre as opcdes, a nacionalidade do aluno, se a
opcao for Brasileira ou Brasileira — nascido no exterior ou naturalizado, o sistema
desabilitara na aba documentos o campo passaporte, se a naturalidade do aluno for
Estrangeira, o sistema desabilitara na aba documentos todos os campos referente a
documentag&o nacional, tais como certiddo (nascimento ou casamento), identidade,
CNH e CPF. Se a nacionalidade for Brasileira — nascido no exterior ou naturalizado,
os campos UF de Nascimento e Naturalidade ndo poderao ser informados.

Pais: De acordo com a opcéao informada acima, selecione o pais de origem
da crianga, lembrando que, se a crianga for estrangeira, o pais a ser selecionado
nao podera ser BRASIL e os campos UF de Nascimento e Naturalidade n&o poderao
ser informados.

UF de Nascimento: Este campo somente sera informado se a nacionalidade
da crianga for apenas brasileira, basta selecionar o estado de origem da crianga, que
o sistema buscara todas as cidades deste no campo Naturalidade.

Naturalidade: De acordo com a opg¢ao informada acima, selecione o
municipio de origem da crianga, informagdao que devera ser preferencialmente,
consultada no registro de nascimento da crianga.

Transporte Escolar Publico: Se a crianga utiliza transporte escolar publico
oferecido pelo municipio ou estado, neste campo devera ser a opgao Utiliza, do
contrario, ficara a opgao padrao Nao Utiliza e o campo Poder Publico Responsavel
devera ficar em branco.

Poder Publico Responsavel: Este campo somente sera informado se o
aluno utilizar transporte escolar publico, selecionando entdo, qual o poder publico
responsavel pelo transporte, se € o municipio ou o estado.

Atend. Escolar Diferenciado: O sistema trara como padrdo a opcédo Nao
Necessita, caso contrario, basta selecionar o tipo de atendimento diferenciado que o
aluno necessita, se hospitalar ou domiciliar.

Atend. Especializado: Se o aluno possuir atendimento especializado, basta
marcar a opcao Recebe, do contrario deixe marcado a opcéo padrao Nao Recebe.

Profissdao: Este campo é direcionado para alunos que ja possuem idade
permitida para o mercado de trabalho, o campo nao é obrigatorio.
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Quadro Procedéncia do Aluno

Campos

Local de Procedéncia: O campo Local de Procedéncia é utilizado como um
comparativo, tendo nele, sempre a escola que o aluno concluiu a ultima série, com o
proposito de comparar o desempenho do aluno do local de procedéncia com a
escola atual. Ao clicar neste link, o sistema abrira a fungdo de pesquisa com todas
as escolas ou locais de procedéncia cadastrados no sistema (tabelas/escolas de
procedéncia).

Data de Procedéncia: Neste campo sera informado a data que o aluno
ingressou no local de procedéncia informado.

Ex.: Quando o aluno ingressa no 1° ano ou ensino infantil, sua procedéncia é
DO LAR e a data é o dia em que o aluno ingressou, se 0 mesmo aluno solicitar
transferéncia para outra escola da rede quando estiver cursando o 4° ano, seu local
de procedéncia devera ser alterado de DO LAR para a escola em que cursou até o
4° ano e a data em que ingressou nesta, lembrando que, este campo somente sera
alterado se o aluno concluir o ano na escola para qual se transferiu.

Data do Cadastramento: Data em que o aluno foi cadastrado no sistema.
Data informada automaticamente pelo sistema.

Ultima Alteragdo: Data em que foi realizada a Ultima alteragdo dos dados do
aluno. Data informada automaticamente pelo sistema.

Aba Documentos

Continuagao dos dados do aluno. Nesta aba contera todas as informacdes de
documentos que o aluno possui, tais como certiddo de nascimento/casamento,
identidade, carteira nacional de habilitacdo, certificado de pessoa fisica (CPF) e
passaporte, conforme mostra a figura aba documentagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DESELLER
RUA GENERAL

one: 51 30765101 - Cep: 90010000 Prefe"turadﬁ_hne ’ m:'l,;{;
instituigées  Areas  Modulos  Informagoes Internet a servico da comunidade .
Cadastros  Relalorios  Consuitas i Moduls  Help

Dados Pessoais Documentos Cursos ‘ Documentos Pendentes Necessidades Especiais Matricula INEP ‘

m do do Aluno
Cédigo: 23669 ABIMAEL DOS SANTOS BORGES Cédigo INEP: 123456789056

Tipo de Certidio: NASCIMENTO d Numero do Termo: 253432

Folha: 85 Livro: A 125 Data de Emissao: 25/07/1997 D

Cartério: COMARCA DE PORTO ALEGRE

UF Cartério: RIO GRANDE DO SUL | Municipio: PORTO ALEGRE |

N° Identidade: Complemento: UF Identidade: -
Grgio Emissor: | Data Expedigao Identidade: D

[ CNH

N° CNH: Categoria CNH: jEmhliﬂCNH: D
1*CNH: D |Vencimento CNH: D

CPF: N° Passaporte:

Observagoes: Contato:

Alterar

Figura aba documentacéao
Quadro Certidao
Campos
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Tipo de Certidao: Informe o tipo de certiddo do aluno, se € nascimento ou
casamento.

Numero do Termo: Informe o termo da certiddo do aluno, numero do registro
no cartorio.

Folha: Numero da folha em que o aluno foi registrado no cartério.

Livro: Descricao do livro em que o aluno foi registrado.

Cartério: Nome do cartério em que o aluno foi registrado.

Data de Emissao: Data em que foi emitido a certiddao do aluno, informacéao
normalmente encontrada no carimbo do cartério ou no rodapé, préximo as
assinaturas.

UF Cartério: Selecione no campo o estado onde localiza-se o cartério em
que o aluno foi registrado.

Municipio: Selecione no campo o municipio onde localiza-se o cartério em
que o aluno foi registrado.

Quadro Identidade

Campos

N° Identidade: Numero do registro geral do aluno.

Complemento: Informacdo complementar da identidade.

UF Identidade: Selecione no campo o estado onde foi emitido o documento
de identidade do aluno.

Orgao Emisséo: Selecione no campo o 6rgdo que expediu o documento de
identidade do aluno.

Data Expedicdao Identidade: Informe a data em que foi expedido o
documento de identidade do aluno.

Quadro CNH

N° CNH: Numero de registro da carteira nacional de habilitagdo do aluno.

Categoria: CNH: Categoria em que o aluno esta habilitado a conduzir.

Emissao CNH: Data em que foi emitida a carteira nacional de habilitagcdo do
aluno.

12 CNH: Data em que foi expedida a 1?2 carteira nacional de habilitacdo do
aluno.

Vencimento CNH: Data em que vencera a carteira nacional de habilitacdo do
aluno.

Quadro Outros
CPF: Informe o numero de registro do Certificado de Pessoa Fisica do aluno.
N° Passaporte: Este campo somente sera habilitado caso a nacionalidade do
aluno for estrangeira, neste caso, basta informar o numero de registro do passaporte
do aluno.

Observagdes: Campo onde sera descrito qualquer particularidade do aluno.
Contatos: Campo onde sera detalhado as formas de contato com o
responsavel legal pelo aluno, outros contatos do mesmo, enderecgos e etc.
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Aba Cursos

Nesta aba podera ser realizada a matricula direta do aluno em uma turma que
tenha vaga disponivel buscando apenas a turma através do link turma, o sistema
abrira a funcdo de pesquisa, informe um dos filtros existentes na funcao, apés
selecionar a turma, informe a data da matricula e clique em incluir, o sistema
automaticamente matriculara o aluno na turma, conforme mostra a figura matricular
aluno. Se o aluno ainda nao tiver turma definida, altere o parametro de tela de
“Matricular Aluno” para “Curso do Aluno”, o sistema abrira outra tela onde deve-se
cadastrar qual o Curso, Base Curricular, Calendario, Série, e Turno em que 0
mesmo ira se inscrever, ficando sua situagao como CANDIDATO.

[PREFEITURA MUNICIPAL DE DESELLER
RUA GENERAL CAMARA

Fone: 51 30765101 - Cep: 90010000 Prefeiﬂll’ﬂ
Instituigoes Areas Médulos Informacgoes Intemet a servico
Cadasiros  Relalorios  Gonsullas  Procedi Modulos  Help
Dados Pessoais ‘ Documentos | Cursos D idades Especiais | Matricula INEP ‘
| Matricular Aluno_~ |
Escola: |218 ||C.M.E. AYRTON SENNA-UNIDADE ENS. FUND. |
Aluno: |23869 ||ABIMAEL DOS SANTOS BORGES |
Turma: [1280 |[712
Curso: 1 | [ENSINO REGULAR 8 ANOS |
Base Curricular: |26 ||SERIES FINAIS |
Calendario: |64 |lcALENDARIO 2011 |2011
Etapa: [11 |[7* SERIE |
Turno: [a | MANHA |
Vagas: s |Alnes 28 vagas ]
Data da Matricula: [18022011 || B |

Figura matricular aluno

Aba Documentos Pendentes

Informar se aluno ficou com algum documento pendente para entregar na
momento da matricula, conforme mostra a figura documentagéo pendente. Ao clicar
no link documentos o sistema abrira a fungdo de pesquisa com os tipos de
documentos.

FREFEITURA MUNICIPAL DE DESELLER

RUA GENERAL CAMARA B i
one: 51 30765101 . Cep: 90010000 PrefeituraOn-line ’m‘}uhlll’d[
nstitulgdes Areas  Moédulos  Informagdes internet a servic nidade

Cadastros  Relatorios  Consullas _Procedi Modulos  Help
Dados Pessoals | Documentos Cursos X Especiais Matricula INEP |
cedige:
Escola: [218 |'C ME AYRTON SENNA - UNIDADE ENS FUND |
Aluno: |23668 | ABIMAEL DOS SANTOS BORGES |
D [1 | ICERTIDAC NASCIMENTO |
Observagaes:
Linctuir ][ Cancelar |
ieme 2 2210 s — i, H
© M E AYRTON SENNA - UNIDADE ENS FUND HISTORICO ESCOLAR la &
-]
Figura documentacgao pendente
Aba Necessidades Especiais
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Nesta rotina somente sera informada caso o aluno seja portador de alguma
necessidade especial, o sistema possibilita incluir mais de uma necessidade
especial, conforme o diagnédstico do aluno, informando qual destas é mais severa,
conforme mostra a figura necessidades.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DBSELLER
RUA GENERAL

one: 51 30765101 - Cap: 0010000 Prefeiturat%-!fne ﬂmi:_:-e[lt?r

Instituigdes Areas Médulos Informagoes Internet a servico da comunidade
Cadastros  Relatdrios  Consultas  Procedimentos

Dados Pessoais Documentos Cursos D Especiais Matricula INEP

Cédigo:
Aluno: 23669 ABIMAEL DOS SANTOS BORGES
Necessidade: 113 ALTAS HABILIDADES/SUPERDOTACAO
Apoio Pedagégico: | SEM APOIO PEDAGQOGICO |
Tipo de Diagnéstico: | LAUDO TECNICO ~|

Ultima AHeragio:

Data:

Incluir

Nao fol encontrado nenhum reglistro.

Campos

Necessidades: Ao clicar no link necessidade, o sistema abrira a funcédo de
pesquisa com as necessidades especiais disponibilizadas pelo Educacenso.

Apoio Pedagégico: Informe se o aluno possui algum apoio pedagdgico.

Tipo de Diagnéstico: Forma em que foi diagnosticado a necessidade
especial do aluno.

Os campos ultima alteracdo e data sao informados automaticamente pelo
sistema.

Obs.: Caso o aluno seja portador de mais de uma necessidade especial,
informe quais destas é a mais severa no campo necessidade maior, basta selecionar
a mais severa e clicar em atualizar.

Aba Matricula INEP

Esta aba (figura matricula INEP) sera preenchida automaticamente na
importagdo dos arquivos “Situagdo do Aluno” do Educacenso, ou seja, antes de ser
gerado os arquivos para importagcdo no portal do Educacenso, deve ser solicitado no
portal do Educacenso a exportagao dos arquivos “Situacdo do Aluno” do calendario
a ser encerrado, com posse destes arquivos, devera ser acessado a rotina
Procedimentos > Censo Escolar > Importagdo > Cddigo INEP / Matricula INEP
Aluno, apos processar a importacdo, o sistema carregara automaticamente esta aba
com o codigo INEP do aluno, matricula gerada pelo educacenso ao ser efetuado o
vinculo do aluno na turma e o ano do vinculo.

Exemplo: Sera realizado o fechamento do censo escolar de 2010, ou seja, as
escolas deverdo informar a situacdo final dos alunos que estavam na situacao
“Matriculados” na abertura do censo escolar na ultima quarta-feira do més de maio
do ano de 2010 (26/052010). Sendo assim, os cadastros dos alunos deverao ser
atualizados com o arquivo do censo para geragao dos arquivos para validacéo e
transmissdo dos dados ao INEP, realizando esta “atualizacdo”, o sistema
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preenchera automaticamente a aba Matricula INEP dos alunos informados na
abertura do censo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DBSELLER

= s I PrefeituraOn-line

Areas Médulos acoes Intemnet a servico da comunidade
Cadastros  Relalorios  Consultas

Dados Pessoais Documentos Cursos D ‘ i Especiais Matricula INEP

—Matricula INEP
Codigo:

Aluno: |23669 | ABIMAEL DOS SANTOS BORGES
Cédigo INEP do Aluno:

Cédigo INEP da Turma: |

Matricula INEP: [ ]

Ano: L]
Uinetutr [ cancelar |

Nao fol encontrado nenhum reglistro.

([ _+ D

Figura matricula INEP

Relatorios

Ficha do aluno

Este relatério tem por objetivo reunir informagbes trazendo um historico
completo de dados do aluno tais como: dados pessoais, enderego/contatos, outras
informagdes, documentos, necessidades especiais, matriculas, histérico e o registro
da movimentagao escolar.

Para emitir o relatério o usuario devera informar um dos campos no quadro
relatério ficha do aluno e abaixo no campo filtros selecionar qual os dados que
deseja que seja impresso no relatério (figura ficha do aluno): mostrar informagdes de
matricula, mostrar informacdes, documentos, necessidades especiais, matriculas,
histdrico e o registro de movimentagao escolar.
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[PREFEITURA MUNICIPAL DE DESELLER
IRUA GENERAL CAMARA
[Fane: 5130765101 - Cep: 90010000

instituicoes  Areas  Modulos  Informagoe:

Cadastros  Relalérios  Consultas P i Médulos  Help

Ficha do Aluno

Cédigo:  [23669 Escola: -
Nome: Situagao: -
Pai: Curso: =
Mae: Etapa: v

¥ Mostrar informagaes de Matriculas
¥ Mostrar informacaes de Histérico
¥ Mostrar informagaes de Movimentagaes

| [ Proximo || Utimo | Foram retornados 1 registros. Mostrando de 1 até 1

Codigo | Nome [ situacio | sere | Escola [ calendario

[23669 _|ABIMAEL DOS SANTOS BORGES [APROVADO [7° SERIE [C M E AYRTON SENNA - UNIDADE ENS FUND [CALENDARIO 2010
Indigue o Contetido: Quantidade a Listar: 5 Mostra Diferentes: |

Figura fixa do aluno

Turmas

Diario de classe

O sistema trara o calendario vigente como padrao, informe a turma e clique
em procurar, abrira abaixo dois campos, um com a relagdo das disciplinas que
compdem a base curricular desta turma e os parametros do relatério, selecione a(s)
disciplina(s), cligue na seta para repassa-las para o outro campo (figura relatério
diario de classe), informe os parametros e clique em processar, o sistema abrira a
pagina de impressao com o diario de classe de cada turma.

PREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone; 51 30765101 - Cep: 52500000

Médulos _Instituicio  Fechar Info
Cadastros Consultas Relatdrios Pracedimentos Mddulos Help

 Relatério Diario de Classe

lecione o Calendario: Seledi a Turma:
CALENDARIO 2008 j‘AZUL-E!SERIE j‘ Procurar |
Modelo:
Disciplinas: Disciplinas para gerar diario de classe:

CIENCIAS
HISTORIA
LINGUA PORTUGUESA

SS
=
<<|

Periodo de Avaliagdo: Informar Dias Letivos: Quantidade de Colunas (Presencas):

Mostrar somente alunos ativos (Matriculados):

Processar

MODELQ 1 > Uma disciplina por pégina (Area)
MODELQ 2 -> Todas disciplinas numa pagina (Curriculo)
MODELO 3 > Duas paginas por disciplina (Pagina 1 - Presencas / Pagina 2 - Avaliages)

Para selecionar mais de uma disciplina
mantenha pressionada a tecla CTRL
e clique scbre o nome da disciplina.

Figura relat6rio diario de classe
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Lista das turmas

Relatorio Editavel

O sistema trara o calendario vigente como padrao, informe o curso da turma
que deseja imprimir a lista e clique em procurar, abrira abaixo dois campos, campo
turmas, com a relagdo das turmas do curso selecionado, campo turmas para gerar
lista oficial e os parametros do relatério, selecione a(s) turma(s), clique na seta para
repassa-las para o outro campo, informe os parametros e clique em processar
(figura lista turma editavel), o sistema abrira a pagina de impressdo com as
informagdes selecionadas para cada turma.

[PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

IFone: 5130765101 - Cep: 92500000

. o PrefeituraCn-line
Médulos Instituicdo Fechar Info intemet a servico da comunidade
Cadastros Consultas Relatérios Pracedimentos Mddulos Help

Lista Oficial das Turmas
Selecione o Calendario: Selecione o Curso:
CALENDARIO 2008 j ToDOS d Procurar
Turmas: Turmas para gerar lista oficial:
AMARELA - 2° AN AMARELA - 83 SERIE B
AMARELA - 42 SERIE > | amareca3ssene
AMARELA - 52 SERIE 52AND A - 5% AND
AMARELA - 62 SERIE
AMARELA - 72 SERIE
AZUL - 1° AND
AZUL - 2° ANO
£2UL - 3% ANO =
AZUL - 33 SERIE
AZUL - 43 SERIE =<l =l
Selecione os campos para aparecerem no relatério. Largura da pagina ndo deve ultrapassar 195 pixels.
Campos Largura Alinhamento Orientacdo:
B Nome do Aluno 70 ESQUERDO =l RETRATO -> 195 pixels =
F N® Chamada 05 CENTRALIZADO j J& Marcados: 150 | pixels
|— Endereco/Bairro 90 ESQUERDO ﬂ L.
Ordem dos campos no relatorio:
[ cep 20 CENTRALIZADO =] =5 o
" Telefones 30 CENTRALIZADO = Mome do Aluno -
Cédigo
I— Data Nascimento 25 CENTRALIZAB O j Dt. Matric
™ e matricula 20 CENTRALIZADO =] Dt, Saida
[ situaczo Matricula 30 ESQUERDC H -
W e 10 CENTRALIZADO =]
[™ naturalidade &l ESQUERED E
I— Transporte Escolar 30 ESQUERRD j
[" Bolsa Famiia 30 ESQUERDO j
I Email 40 ESQUERDO =l
I" Bolsa Famiia = ESQUERED El
[~ Email 40 ESQUERDO =l
[ Reprovado 10 CENTRALIZADO = L
[
I— Nome do Pai 2 ESQUERED) j oOrdenacao dos dados:
" Nome do Mae 60 ESQUERDO =l N® ALUNOD =
Tamanho da Fonte:
[" Local / Data de Procedancia 60 ESQUEREE H 7 El
[~ Cédigo Aluno 15 ESQOLEREG j = P
~ Imprimir nome do regente
F Data Matricula 15 CENTRALIZAB 0 j
[+ Data saida 15 CENTRALIZADO [=|
[” Termo certidao 15 ESQUERED El
Processar

Figura lista turma editavel

Relatorio Fixo

Este relatorio segue 0 mesmo padrdo do modelo editavel, o sistema trara o
calendario vigente, porém, suas informacdes ndo podem ser alteradas, ele nao
possui os parametros de informagdes complementares, selecione a turma e passe
para o outro campo (figura lista turma fixo). Apenas informagdes basicas e
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necessarias dos alunos da turma como codigo no sistema, nome completo, data de
entrada, idade e outros.

IPREFEITURA MUNICIPAL DBSELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 51 20765101 - Cep: 93800000 Prefeituraéﬁ-ﬁﬂe

Médulos _Instituicio intemet a servico da comunidade
Cadastros  Relatérios  Consultas  Procedimentos  Mddulos  Help

[ Lista das Turmas (Fixa)
ione o Calendario: Selecione o Curso:
CALENDARIO 2009 j TODOS j Procurar

Turmas: Turmas para gerar lista oficial:

111 - 12 AHO 413 - 2 SERIE
121 - 12AN0 =1 [312 5 a0
211-22AH0

212 - 29 ANO 22

221-208H0

311-324H0

411- 22 AHO

412 - 42 ANO <
414 - 43 SERIE

521 .52 SERIE
Mostrar somente alunos ativos (Matriculados): | NAO j

Processar

Figura lista turma fixo

Procedimentos

O menu procedimentos consiste na fase principal do sistema, onde todas as
rotinas da secretaria, como diario de classe, matriculas, efetividade, transferéncias,
atestado de vaga, entre outras estdo integradas.

Matriculas

Rematricular Aluno

Aba Matricula

Para matricular os alunos clique no link TURMA, abrira uma fungdo com a
relagdo das turmas cadastradas neste calendario, busque a turma que deseja, o
sistema abrira os campos Alunos em condi¢gdo de matricula e matricular na turma, o
sistema listara todos os alunos com situacado de Candidato, Aprovado e Reprovado,
selecione o aluno e clique na seta existente entre os campos ( > ), informe a data de
matricula dos alunos e clique em incluir, conforme mostra a figura rematricular
alunos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DESELLER
RUA GAL. CAMARA, 406 - SALA 301

Fone: 5130765101 - Cep: 92500000 Prefeiruradﬁ—ﬁne
Médulos Instituicdo Fechar Info Internet a servico da comunidade
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Médulos  Help

Matricula Alunos

—Matricular Aluno

Turma
Turma: 98 AMARELA Calendario: CALENDARIO 2009

Curso: ENSINO FUNDAMENTAL 9 ANOS Série/Ano: 3° ANC Turno: MANHA
Vagas: 35 Alunos Matriculados: 29 Vagas Disponiveis: &

MARLA KITIELE GOULARTE DOMINGUES —> APROWADD CRISZELI FIRES DA 5ILVA = APROVADO
NATHALIA MELLO TRETTIN --> APROMADO DANUEIA MOREIRA DOS SANTOS -> APROVADO
YASMIN MEDRONHA BUENO --> APROVADO DEBORA WITZOREKI DA SILVA > APROVADO

JANDERSON DIAS MIELCZARSKI --> CANDIDATO
JOSIMARA SOUZA DA COSTA > APROVADO
KARINA TUCHTEHAGEN DE OLIVEIRA NUNES ~= APROVADO

Al | R

Alunos em condicdo de matricula: Matricular na turma AMARELA:

Data da Matricula: 04/02/2009 || D
Incluir

Figura rematricular alunos
Campos
Turma: Clique no link TURMA, abrira uma funcdo com a relagdo das turmas
cadastradas neste calendario (figura matricular alunos 2), busque a turma que
deseja.
Calendario: O sistema ira informar automaticamente o calendario da turma.
Curso: Curso no qual a turma esta vinculada.
Série/Ano: Etapa do ensino a qual pertence a turma.
Turno: turno em que a turma € ministrada.
Vagas: Total de vagas existentes na turma, conforme espaco fisico da sala.
Alunos Matriculados: Total de alunos matriculados na turma até o momento.
Vagas Disponiveis: Total de vagas restantes na turma.

Aba Alunos

Mostra os alunos matriculados na turma. Clicando na linha de cada aluno
abrira uma fungdo com informacdes da matricula do aluno e um campo para
observagoes, abaixo uma tabela com a movimentagdo de sua matricula na escola,
podera ainda alterar a data de matricula se necessario, nesta mesma janela podera
ser informado se o aluno com NEE sera avaliado por parecer ou ndo. O combobox
Avaliagao por Parecer ( Sim ou N&o ), somente aparecera para alunos que tenham
NEE. Caso seja informado SIM, no diario de classe, embora a turma que o aluno
esteja, seja avaliada por nota ou nivel, sera informado apenas o parecer, usando a
mesma rotina para turmas avaliadas com parecer.

Classificar Turma: coloca os alunos em ordem alfabética e numera-os por
esta ordem, se um aluno for matriculado apés a classificagao, este ficara no final da
lista, recebendo o ultimo numero da chamada, se a escola preferir coloca-lo na
ordem alfabética, esta turma devera ser reclassificada, clicando no mesmo botéo
classificar turma novamente, confirmando a reclassificacdo, o sistema abrira uma
funcdo com a relagdo de alunos e seus numeros atuais, e outra com 0s novos
numeros, basta colocar o aluno na ordem desejada usando as setas, marcar o novo
numero e confirmar a classificagao.
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Alterar Situagao da Matricula

Aba Matricula

Pesquise a turma que pertence o aluno que tera a situagdo de matricula
alterada, em seguida, clique no link aluno, o sistema abrira a lookup com todos os
alunos da turma, exceto alunos transferidos na rede ou para outra escola fora da
rede), selecione o aluno e a nova situacdo de matricula, opgdes a seguir: Evadido,
Cancelado e Falecido, informe a data da modificagdo e clique em alterar. O aluno
ainda continuara no diario de classe da turma, mas o campo para inserir a nota nao
estara habilitado.

IPREFEITURA DEseller
AV General | Camara

M. o
Fone: - Cep: 95400000 PrefeituraOn-line ’m:juil‘”l?'l
Méodulos Instituicdo Fechar Info Internet a servico da comunidade -
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Mddules  Help

Matricula Alunos

—Alterar Situacio da Matricula

Turma

Turma: 898 22 Calendario: CALENDARIO 2009

Curso: ENSINO FUNDAMENTAL 09 ANOS Série/Ano: 22 ANO Turno: TARDE

Vagas: 28 Alunos Matriculados: 17 Vagas Disponiveis: 11
Matricula N°: 14818
Aluno: 6393 ALEXANDRA FERREIRA MACEDO
Situacgdo Atual: MATRICULADO

Alterar Situacdo para:

Data Modificacao:

Alterar

Figura alterar situacdo da matricula

Aba Alunos
O sistema exibira a mesma aba alunos existente na rotina matricular aluno e
cadastro da turma.

Excluir Matricula

Aba Matriculas

Pesquise a turma em que o aluno esta matriculado, em seguida, clique no
link aluno, o sistema abrira a fungdo com todos os alunos na situacao
MATRICULADO, selecione o aluno, os campos motivo da exclusao e observacoes
sdo opcionais, e clique em excluir, conforme mostra a figura excluir matricula. O
aluno ndo aparecera mais no diario de classe da turma.

Aba Alunos
O sistema exibira a mesma aba alunos existente na rotina matricular aluno e
cadastro da turma.
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Trocar Aluno de Turma

Ao clicar no link matricula, o sistema ira abrir uma funcdo de pesquisa,
informe um dos filtros existentes na pesquisa, o sistema listara todos os alunos
relacionados a este termo, selecione o aluno, em seguida clique no link turma de
destino, o sistema abrira a funcado de pesquisa, nesta fungao sera listado todas as
turmas equivalentes ao ensino em que o aluno esta vinculado, selecione a turma
para qual o aluno sera transferido, caso o aluno estiver sendo transferido para uma
turma de um ensino diferente, o usuario devera alterar a opcéo informada no campo
“Turmas compativeis” para OUTROS ENSINOS, o sistema listara todas as turmas
equivalentes que foram cadastradas em outros ensinos, apds selecionar a turma, o
sistema carregara todos os dados da turma de origem e da turma de destino, como
também as avaliagdes recebidas pelo aluno na turma de origem, informe a data da
troca de turma e se as avaliagdes do aluno seréao importadas, em seguida confirme a
troca clicando no botao incluir, conforme mostra a figura trocar aluno de turma.

PREFEITURA DBsaller
Av General Camara

o= > Gg=EiE PrefeituraCri-ine ’ DBSeller
Modulos __Instituicio Internet a servico da comunidade -
Cadastros  Consultas  Relatérios  Procedimentos  Mdédulos  Help

[~ Trocar Aluno de Turma

Codigo:

Matricula: 14693 GIOVANNA DE MUNHOZ SANTANA

Turma de Origem: 844 11 12 ANO ENSING FUNDAMENTAL 09 ANOS CALEMDARIO 2009
Turma de Destino: 845 12 12 ANO ENSING FUNDAMENTAL 09 ANOS CALENDARIO 2009

Caso as turmas de origem e destino tenham disciplinas e/ou periodos de avaliacao diferentes, informe abaixo quais disciplinas e periodos de avaliacao da turma de
destino que véo receber as informacies do aluno.

Disciplinas TURMA DE ORIGEM: Disciplinas TURMA DE DESTINO: Aproveitamento na TURMA DE ORIGEM:
4812 CIENCIAS =-=>4817 CIENCIAS E !Nenhum registro.
4814 ENSINO RELIGIOGO ->4819 ENSINO RELIGIOGO ;!Nenhum registro.
48132 ESTUDOS SOCIAIS -=4818 ESTUDOS SOCIAIS gNenhum registro.
4810 MATEMATICA ~=>4815 MATEMATICA EE!Nenhum registro.
4811 PORTUGUES —=4816 PORTUGUES E!Nenhum registro.
Periodos de Avaliacdo TURMA DE ORIGEM: Periodos de Avaliacido TURMA DE DESTINO:

61 12 BIMESTRE - PARECER =61 12 BIMESTRE - PARECER

62 2° BIMESTRE - PARECER ~>62 22 BIMESTRE - PARECER

63 32 BIMESTRE - PARECER =63 32 BIMESTRE - PARECER

64 42 BIMESTRE - PARECER =64 42 BIMESTRE - PARECER

Data da Transferéncia: 10/02/2009 || D
Importar aproveitamento da turma de origem: SIM j

Incluir

Figura trocar aluno de turma

Obs.: O aluno podera ser transferido somente para turmas da mesma escola
e série equivalente.

Parametros

Nesta aba ficam os parametros do sistema, conforme mostra a figura
parametros.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE DESELLER
RUA GENERAL
ane: 5130765101 - Cep: 90010000

Instituigses Areas  Médulos  Informagdes
Cadastros  Relatdrios  Consultas  Procedimentos  Madulos  Help

Cédigo: 1

Escola: 218 C.M.E. AYRTON SENNA-UNIDADE ENS. FUND.
Notas com casas decimais: NAO ~|

Calcular media parcial: siMm ~|

Medida em m2 por aluno em sala de aula: |1.20

Dia / Més Limite Movimentagao: 17/02

Data base para calculo de idade: 3112

Consistir Mat. Registro no Histérico: NAO +|

Habilitar Avaliages Alternativas: NAO +|

idade Minima para Votagao: 12

Alterar

Figura paréametros
Parametros

Notas com casas decimais: Se for marcado SIM, o sistema mostra nos
relatérios as casas decimais depois da virgula.

Calcular média parcial: O sistema ira calcular a média parcial dos periodos
ja informados quando o procedimento de avaliagdo for média ponderada, informando
a nota real do aluno.

Medida em m? por aluno em sala de aula: Conforme parecer 1.400/2002 as
salas de aula devem obedecer a proporgcao de 1,20m? por aluno em cada sala de
aula.

Dia / Més Limite Movimentagao: Neste campo sera informado a data base
para que o sistema comece a considerar as informacdes de transferéncias, trocas de
turmas, novas matriculas, cancelamento de matricula entre outros tramites que no
periodo que antecede o inicio do calendario letivo, ndo devem constar nos relatérios
de movimentacgao escolar. O sistema nao ira registrar nos relatérios as informacoes
dos meses e dias anteriores a data informada. A data informada neste campo
devera ser composta apenas com dia e més no formato DD/MM.

Data base para calculo de idade: A data informada neste campo devera ser
composta apenas com dia e més no formato DD/MM, esta ira calcular a idade dos
alunos, ou seja, a idade que os alunos terdo nesta data, isto refletirda nos relatorios
que apresentam a idade do aluno.

Consistir Mat. Registro no Histérico: De acordo com a opgéo selecionada
neste campo, o sistema consistenciara os registros existentes no histérico escolar do
aluno a ser matriculado. Um exemplo de situacdo muito comum que ocorre nas
escolas é quando um aluno que esta cursando a 52 Série solicita transferéncia para
fora da rede municipal (escolas estaduais, particulares, de outros municipio, outros
estados ou mesmo escolas municipais que n&o estéo utilizando o sistema) e conclui
a etapa nesta escola, no inicio do ano seguinte, este aluno retorna para uma escola
da rede (escola que esta no sistema), neste caso, ao realizar a matricula deste
aluno, estando o parametro com a opc¢ao “SIM” selecionada, o sistema emitira uma
mensagem informando que o aluno possui como ultima etapa cursada a 42 Série do
ensino fundamental 8 anos, e que este devera ser matriculado em uma turma da
etapa 52 Série, para que o sistema permita efetuar a matricula deste aluno, o
usuario devera langcar manualmente o histérico do aluno, porém, se o parametro
estiver selecionado com a opcéo “NAQO”, o sistema permitird a matricula do mesmo
sem nenhuma restrigao.
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Habilitar Avaliagdes Alternativas: Este parametro habilita, no menu
Cadastros > Procedimentos de Avaliagdo, uma aba interna chamada “Avaliagdes
alternativas” onde sera mostrado a lista de periodos de avaliagdes langadas, com
um campo para cada periodo para o usuario informar como o aluno sera avaliado
em cada situagdo. Abaixo alguns exemplos de avaliagdes alternativas:

> Considerando o seguinte procedimento de avaliagao:

>1°Tri=0a30
>2°Tri=0a30
>3°Tri=0a40

- se 0 aluno possuir nota no 1° trimestre e no 2° for transferido para outra escola,
retornando para a escola de origem no 3° Trimestre, este devera ser avaliado de
Zeroa 70;

- tendo o aluno data de matricula posterior a data do término do 1° Trimestre, este
possuira nota no 2° Trimestre e devera ser avaliado de Zero a 70 no 3° Trimestre.

- se 0 aluno nao possuir nota no 1° trimestre e no 2° trimestre, este devera ser
avaliado no 3° Trimestre de Zero a 100.

O sistema consistenciara as datas de matriculas dos alunos para habilitar as
avaliagdes alternativas.

Idade Minima para Votagao: De acordo com a idade informada neste
campo, o sistema consistenciara os alunos que devem aparecer no relatério Alunos
votantes, carregando neste apenas os alunos com idade igual ou superior a idade
informada.
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